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१.१ अÚययनको पƵृभǓूमः 

 जनताको निजकमा रहेर ǓनयǓमत, ǒवकासा×मक र आकिèमक गǓतǒवǓध सʶालन गनȶ र उƠ 

शासकȧय गǓतǒवधीबाट सजृना भएको लाभहǽलाई समतामलुक ढǍबाट तणृमलु (Grass roots) तहका 

जनतासàम ǒवèतार गदȷ राÏयĤǓत जनताको अपन×वबोध गराउने मह×वपूण[ शासकȧय इकाई èथानीय 

सरकार हो। नेपालको सÛदभ[मा ǒवगतको इǓतहास हेदा[ ǒकराँतकाल देिखनै èथानीय इकाईहǽ रहने र 

उƠ ǓनकायहǾलाई कुनै न कुनै ǽपमा Ĥशासनीक, Ûयाǒयक तथा राजèव संकलन सàबÛधमा अǓधकार 

Ĥयोग गनȶ èवायƣता रहेको पाईÛछ। उƠ अßयासले ǓलÍछवी तथा मãल कालमा समेत ǓनरÛतरता 

पाएको देिखÛछ। 

 यसै Đममा जंग बहादरु राणाले ६९ ĤशासǓनक इकाई तथा वीर शमशेरले ३२ िजãला बनाएका 

Ǔथए। ǒव.सं. २००६ सालमा गाँउ पʶायत ऐन आयो र ǒव.सं.२००७ सालको ĐािÛतमा १७१ वटा 

गाँउ पʶायत गठन भएका Ǔथए। ǒव.सं. २०१३ सालमा ७ ¢ेğ, ३२ िजãला र ७६ उप¢ेğ कायम 

गǐरएको Ǔथयो। ǒव.सं. २०१७ सालमा राजा महेÛġƮारा संसदȣय åयवèथा भǍ गरȣ Ǔनद[लȣय पʶायती 

åयवèथाको सğुपात गरेपǓछ १४ अʶल र ७५ िजãला èथाǒपत गǐरयो। पʶायती åयवèथासँग परुाना 

गढȣ तथा गोƳाराहǽ खारेज भए। िजãला पʶायत, नगर पʶायत र गाँउ पʶायतलाई Ĥशासकȧय इकाई 

कायम गǐरयो। उƠ समयमा ४०२२ वटा सàम गाँउ पʶायत कायम भएकोमा ǒव.सं. २०४६ सालको 

आÛदोलनसँगै पʶायती åयवèथाको अÛ×य भई बहदुलȣय राजनीǓतक åयवèथाको सǽुवात भयो। 

 ǒव.सं. २०४७ सालमा जारȣ भएको संǒवधानमा èथानीय Ǔनकायको बारेमा कुनै Ĥावधान नरहेता 

पǓन ǒव.सं. २०४९ र ǒव.सं. २०५४ सालमा ĤचǓलत कानून अनसुार èथानीय Ǔनकायको Ǔनवा[चन सàपǏ 

भयोर ǒव.सं. २०५९ साल पƱात कǐरब डेढ दशक भÛदा बढȣको अवǓध पदाǓधकारȣ ǒवǒहनको अवèथा 

रƻो। ǒव.सं. २०७२ असोज ३ मा नेपालको संǒवधान जारȣ भए पƱात साǒवकका २१७ नगरपाǓलका र 

३१५७ वटा गाǒवसहǽ नेपाल सरकार (मिÛğपǐरषɮ) को ǓमǓत ǒव.सं. २०७३ फाãगणु २३ को Ǔनण[य 

ऐ.ऐ. २७ मा राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरे पƱात èथानीय तहमा ǽपाÛतरण भएका छन।् हाल नेपालमा 

६ वटा महानगरपाǓलका, ११ वटा उपमहानगरपाǓलका, २८६ नगरपाǓलका र ४६३ वटा गाँउपाǓलका 

गरȣ कूल ७५३ वटा èथानीय तह रहेका छन।् 

 कानूनतः साǒवकमा èथानीय èवायƣ शासन ऐन, २०५५ अनसुार èथानीय Ǔनकायको ǽपमा 

ǒवǓभǏ नगरपाǓलका तथा गाǒवसको åयवèथा भएको Ǔथयो। हालको नेपालको संǒवधानले देशको साव[भौम 
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अǓधकारको Ĥयोग गनȶ एक मह×वपूण[ इकाईको ǽपमा èथानीय तहलाई अंǓगकार गदȷ जनसहभाǓगता, 

उƣरदाǒय×व, पारदिश[ता जèता सशुासनका आधारभतू èतàभलाई सǓुनिƱत गदȷ सलुभ र गणुèतǐरय सेवा 

Ĥदान गन[ तथा कानूनी राÏय र Ǒदगो ǒवकासको अवधारण अनǽुप समाजवाद उÛमखु संघीय 

लोकतािÛğक गणतÛğा×मक शासन Ĥणालȣलाई èथानीय तहदेिखनै सǺुढ, Ĥवƨ[न र èथानीय नेत×ृव 

ǒवकास गनȶ उƧेæयका साथ ×यहा ँआवæयक पनȶ ǒवधाǒयकȧ, काय[काǐरणी र Ûयाǒयक काय[लाई संèथागत 

गन[ संवैधाǓनक åयवèथा तथा èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ काया[Ûवयनमा रहेका छन।् 

 संवैधाǓनक तथा कानूनमा उिãलिखत èथानीय तहका उƧेæय तथा मम[ अनǽुपका काय[हǽ गन[ 

आÝनो ¢ेğका İोत साधनको पǒहचान तथा पǐरचालन गरȣ जनआकं¢ा अनǽुप ǒवकासका 

ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गनȶ, हनुे खाने वग[हǽलाई माğ नभई हुदँा खाने वग[को समेत अǓधकाǓधक ǒहत 

Ĥवƨ[न हनुेगरȣ अथा[त सामािजक समता कायम हनुगेरȣ योजना तजू[मा, सʶालन र लाभ ǒवतरणको 

ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउन सोहȣ अनǽुपको संèथागत ¢मताको ǒवकास गनु[ èथानीय तहको आजको 

आवæयकता हो। 

 हरेक संगठनमा उपलÞध अÛय साधन İोतको कुशलतम पǐरचालनƮारा पूव[Ǔनधा[ǐरत लêय तथा 

उƧेæय तोǒकएको समयमा नै ĤाƯ गनȶ मह×वपूण[ साधन भनेको मानव संशाधन हो । संèथाको सफलता 

र असफलता मानव संशाधनसँग जोǓडन े ǒवषय भएकोले यसलाई उÍच ĤाथǓमकतामा राखेको पाईÛछ। 

यसअथ[मा मावन İोतलाई हरेक संèथाले आÝनो मटुुको ǽपमा èवीकार गनȶ गरेको पाईÛछ। ×यसकारण, 

हरेक èथानीय तहले कानूनतः ĤाƯ ǒवƭाǒयकȧ, काय[काǐरणी तथा Ûयाǒयक ǒĐयाकलाप सʶालन गन[ 

रआफɆ ले Ǔनधा[रण गरेका अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन लêय/उƧæेय हाǓसल गन[ सागंठǓनक संरचना तथा 

मानǒवय संशाधनलाई चèुत दǽुèत र सम¢ राơ ुअǓत नै आवæयक देिखÛछ। जसको लाǓग मौजदुा र 

भǒवçयमा आवæयक हनुसÈने संरचना र जनशिƠको उिचत र åयवहाǐरक ǒवƲषेण गनु[ अपǐरहाय[ 

देिखएको छ। 

 वत[मान नेपालको संǒवधानले संघीय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक ढाँचामा राÏयको पनु[संरचना 

गनु[को साथै अनसुचुी-८ मा एकल र अनसुचुी-९ मा साझा अǓधकारहǽ उãलेख गरȣ शासकȧय अßयासल 

सʶालन गन[सÈने सरकारको रफमा èथानीय सरकारलाई अंǓगकार गरेको छ। आÝनो अǓधकार 

¢ेğǓभğको ǒवषयमा कानून Ǔनमा[ण, योजना तथा बजेट तजू[मा र काया[Ûवयन, ǒविƣय åयवèथापन, 

Ûयाǒयक अǓधकार ¢ेğको Ĥयोग तथा आधारभतु भौǓतक पूवा[धार Ǔनमा[णका ¢ेğमा èथानीय तहले 

िजàमेवारȣपवू[क र कुशलतापूव[क काय[सàपादन गन[ पाउने अवसरको सजृना भएको छ। यसको साथै, 

èथानीय तहले ĤाƯ गरेका अǓधकार तथा पालना गनु[पनȶ कत[åयहǽ समेत èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ मा उãलेख गǐरएको छ। जसमा èथानीय तहको सेवाको गठन, सʶालन, åयवèथापन, सेवाको 
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शत[ र सǒुवधा सàबÛधी आधारभतु ǓसƨाÛत र मापदÖड सÌ घीय कानून बमोिजम हनु ेकुरा समेत समावेश 

गǐरएको छ।  

 यसमा èथानीय तहको काय[बोझ, राजƳ ¢मता, खच[को आकार, èथानीय आवæयकता र 

ǒविशƴता समेतलाई Úयानमा राÉदै कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ बमोिजम साǒवकमा संघमा काय[रत 

कम[चारȣलाई èथानीय तहमा समायोजन गǐरसकेको छ। अब èथानीय तहले संगठन तथा åयवèथापन 

सवȶ¢ण गराई ×यसका आधारमा सàबिÛधत तहमा ǒवषयगत शाखा/उपशाखाहǽ रहेको संगठन संरचना 

Ǔनमा[ण तथा पǐरमाज[न गनु[पनȶ र आधारभतु èथायी Ĥकारको कामको लाǓग आवæयक पनȶ तथा सेवा 

करारबाट Ǔलईने कम[चारȣको दरबÛदȣ Ĥèताव तयार गनु[पनȶ छ। साथै, कम[चारȣको दरबÛदȣ Ĥèताव तयार 

गदा[ सोसँग समबिÛधत सेवा सǒुवधाका लाǓग लाÊन ेखच[ र खच[ åयहोनȶ İोत समेतको ǒवƲषेण गरȣ खच[ 

सǓुनिƱत गनु[पनȶ åयवèथा रहेको छ।यसै सÛदभ[मा ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुाको आåहान 

अनसुार संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ सो पाǓलकामा आवæयक पनȶ संगठन èवǽप र कम[चारȣ 

दरबÛदȣको ǒवƲषेण सǒहत समĒ åयवèथापनका प¢मा ĤǓतवेदन Ĥèततु गǐरएको छ । 

१.२ अÚययन ĤǓतवेदनको उƧæेयः 

 सÌ घीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट कम[चारȣ समायोजन Ĥयोजनाथ[ सàपूण[ 

èथानीय तहलाई जनसंÉयाको आधारमा वगȸकरण र समूहकृत गरȣ उपलÞध गराईएको पǓछãलो सǍठन 

ढाँचा र कायम दरबÛदȣलाई नै सबै èथानीय तहले आÝनो संगठन ढाँचा र दरबÛदȣको आधार Ǔलई सोहȣ 

बमोिजम Ûयूनतम दरबÛदȣ कायम गरȣ काय[ सʶालन गदȷ आएको अवèथा छ। उƠ कायम दरबÛदȣ र 

कम[चारȣ समायोजनको अवèथा हेदा[ èथानीय तहहǽको काय[ िजàमेवारȣ र काय[ बोझको लाǓग 

जनशिƠको आवæयकता र उपलÞध जनशिƠको संèथाको अवलोकन र ǒवƲषेण गदा[ उƠ Ǔनकायहǽको 

संगठन संरचना समयसापे¢ र åयहाǐरक रहेको देिखदैँन।् संǒवधान बमोिजमका काय[ िजàमेवारȣ र ǒवǓभǏ 

कानूनहǽबाट èथानीय तहले सàपादन गनु[पनȶ गरȣ तोǒकएका काम, कत[åय र अǓधकारमा आधाǐरत समĒ 

काय[सàपादनका Ǻǒƴले पǓन ǓनयÛğण तथा सÛतलुन नǓमलेको, बोिझलो र असÛतǓुलत संगठनको ǽपमा 

पाईÛछ। ǒवƭमान दरबÛदȣको संरचना तथा संÉयालाई अÚययन तथा ǒवƲषेण गदा[ नेपाल सरकारबाट 

èवीकृत संगठन ढाचँा, èथानीय तहको आवæयकता अनǽुपको संगठन ढाचँा, ǒवƭमानमा कायम रहेका 

मातहतका संरचना तथा èथानीय तहको काय[ ĤकृǓत, काय[बोझ, ¢मता आǑदलाई समेत अÚययन तथा 

ǒवƲषेणको मÉुय आधारको ǽपमा Ǔलनपुनȶ देिखÛछ। 

 èथानीय सरकारको भǓूमकामा पाǓलकाले Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाह गरȣ जनता बीचमा खरो 

उपिèथतीको अनभुतुी Ǒदलाउन ǒवƭमान भौगोǓलक अवèथा, उपलÞध Ûयून जनशिƠ, नयाँ संगठन Ǔनमा[ण 
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र काया[लय इकाईहǽको काय[¢ेğ ǒवèतार Ĥमखु चनुौǓतका ǽपमा देखा परेका छन।् कम[चारȣ समायोजन 

Ĥयोजनको लाǓग नमूनाको ǽपमा कायम गǐरएको संगठन संरचना र सो बमोिजमको कम[चारȣ संयÛğ 

माफ[ त तोǒकएका सेवा तथा सǒुवधाहǽ सहज र सरलǽपमा Ĥदान गनȶ काम जǒटल हनु गएको छ। 

èथानीय तहहǽबाट ǒवगतकावष[हǽमा संगठनको पनु[संरचना सàबÛधमा केǒह Ĥयास तथा गहृकाय[हǽ 

भएता पǓन सो काम टुǍोमा पगेुको अवèथा छैन।् संगठन संरचनाको सàबÛधमा देिखएका अèपƴताहǽ 

समेतको ǒवƲषेण पƱात माğ पाǓलकाको संगठन संरचना र जनशिƠको खाका तयार गǐरन ुउपयƠु हनु े

पƵृभǓूममा èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ तथा कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ को मम[ र 

भावना अनसुार Ĥèततु संगठन संरचना सàबÛधी अÚययन तथा ǒवƲषेण गǐरएको हो। यस सÛदभ[मा 

ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुालाई èवीकृत नीǓत तथा काय[Đम अनǽुप ǒकफायती, नǓतजामखुी 

बनाई जनशिƠको उिचत Ĥयोगको ǓसƨाÛतमा रहȣ कूल जनशिƠको Ĥ¢ेपण र सǍठन सàबÛधमा 

अवलàबन गनु[पनȶ अÛय उपायहǽ Ǔसफाǐरस गनु[पनȶ आवæयकता अनǾुप Ĥèततु सǍठन åयवèथापन तथा 

सवȶ¢ण सàबÛधी काय[ गǐरएको हो। 

Ĥèततु अÚययनको उƧेæयहǽलाई बुदँागतǽमा देहाय बमोिजम उãलेख गन[ सǒकÛछः 

 सǎीय सरकारबाट कम[चारȣ समायोजनको काय[ सàपǏ भई सकेको अवèथा हनुाले èथानीय 

सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (ङ) को (४) तथा दफा ८३ र 

कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा १० को कानूनी Ĥावधान बमोिजम 

èथानीय तहको कानून बमोिजम संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ संगठन संरचना तथा 

दरबÛदȣ Ǔनधा[रण गनȶ, 

 èथानीय तहको आवæयकता, काय[बोझ तथा ¢मता अनसुार तादàयता हनुे ǒकǓसमको उपयƠु 

आकारको संगठन संरचना तयार गनȶ, 

 èथानीय तहको सेवा Ĥवाहलाई सरल, सहज, सव[सलुभ तथा Ĥभावकारȣ बनाउन सहयोग हनुे 

ĤकृǓतको जनशिƠको खाका तयार गनȶ। 

१.३ अवलàबन गǐरएका ǒवǓधहǾः 

यस अÚययन काय[मा देहाय बमोिजमका सैƨािÛतक ǒवǓध र ĤǒĐया अवलàबन गǐरएको Ǔथयोः 

 नेपालको संǒवधानको धारा ५७ र अनसुचुीमा उिãलिखत èथानीय तहसगँ सàबिÛधत 

अǓधकारहǽको अÚययन गǐरएको, 
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 èथानीय तहसँग सàबिÛधत कानूनहǽको अÚययनबाट उƠ Ǔनकायहǽको संरचना, काय[ ĤकृǓत, 

काय[¢ेğ लगायतका ǒवषयमा जानकारȣ ĤाƯ गǐरएको, 

 èथलगत अवलोकन सǒहत सहभाǓगतामूलक तवरवाट नगरपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓधहǽ र 

कम[चारȣहǽसँग छलफल तथा अÛतरǒĐया गǐरएको, 

 संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णका ǒवǓधहǽको सैƧािÛतक प¢हǽको अÚययन गǐरएको, 

 पाǓलकाबाट ĤाƯ दरबÛदȣ तथा कम[चारȣसँग सàबÛधी ǒवǒवध जानकारȣ तथा उƠ पाǓलकाको 

ǒवƭमान अवèथाको लेखाजोखा गǐरएको, 

 खास खाकामा रहȣ सूचना संकलन र अवèथाको ǒवƲषेण गǐरएको, 

 सूचना तथा जानकारȣको ǒवƲषेण र नगरपाǓलकाको काय[¢ेğ अनसुार संरचना एवं अÛय 

काय[ǒववरणको मèयौदा तयार गǐरएको, 

 सेवा Ĥवाहको ǓसƨाÛत अनसुार ऐन, Ǔनयम र ǒवǓनयममा आधाǐरत भई èथानीय जनतालाई 

Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाह हनुे उपाय पǒहचान गǐरएको, 

 मèयौदा तयार गरȣ सो उपर नगरपाǓलकाको पƵृपोषण ĤाƯ गǐरएको र सो को आधारमा अिÛतम 

ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेश गǐरएको। 

१.४ अÚययनका सीमाहǾः 

Ĥèततु सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण ĤǓतवेदन ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलकाबाट Ǒदइएको काय[शत[मा 

उãलेख भए बमोिजम मलूभतू Ǿपमा नगरपाǓलकाको वत[मान संगठना×मक संरचना र कायम दरबÛदȣको 

पनुरावलोकनमा आधाǐरत रǒह Ĥèताǒवत सǍठन èवǾप, तदनǾुप आवæयक जनशिƠको तहगत दरबÛदȣ 

र काय[ ǒवƲषेणमा सीǓमत रǒह तयार गǐरएको छ । यसका अÚययनका मÉुय सीमाहǽलाई देहाय 

बमोिजम बुदँागतǽपमा उãलेख गन[ सǒकÛछः 

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğ संǒवधानको अनसूुची, èथानीय सरकार सʶालन ऐन र नेपाल 

सरकारƮारा èवीकृत साझा अǓधकार सàवÛधी काय[ ǒवèतǓृतकरण खाकामा आधाǐरत भई ǓबƲषेण 

भएको छ। 

 नगरपाǓलकाले हाल सàपादन गǐररहेको काय[ र अनभुतू गरेको काय[वोझको अवèथालाई खास 

ǽपमा Úयान Ǒदन खोिजएको छ । 

 काय[¢ेğको अवèथा र नगरपाǓलकाको िजàमेवारȣ एवं दाǒय×व Ǔनवा[ह गन[ आवæयक पनȶ संरचना 

तथा åयवèथापनको आधारमा सझुाव Ĥèततु गǐरएको छ । 
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 नगरपाǓलकाले पǐरचालन गरेको र गन[सÈने ǒविƣय साधनको अवèथाको सàवÛधमा सूचना तथा 

तØयाǋहǽ गत आ.व.को आǓथ[क सूचनाहǽमा आधाǐरत भै अÚययन ǒवƲषेण गǐरएको छ । 

 Ĥèताǒवत संरचना र सोका आधारमा आवæयक दरवÛदȣको ǒवƲषेण भएको हुँदा सोहȣ आधारमा 

ǓनयǓमत दाǒय×वको आकँलन गǐरएको छ । दाǒय×व र यसको Ǔनवा[ह गनȶ ¢मताको वारेमा 

रािखएका सझुावहǽ अनसुार नगरपाǓलकाले आǓथ[क ¢मतासँग सàविÛधत सवालमा थप अÚययन 

ǒवƲषेण गनु[पनȶ हÛुछ।  

 बत[मान अवèथाको सàवÛधमा शाखाहǽबाट ĤाƯ जानकारȣ र नगरपाǓलकाको ǒवǓभǏ ĤǓतवेदनका 

आधारमा रािखएको। 

 Ĥèताǒवत संगठन संरचना अनसुार काय[ ǒववरणको Ĥारिàभक काय[ भएको । 

माǓथ उिãलिखत सीमाहǽका अǓतǐरƠ नेपाल सरकारले ǒवǓभǏ सेवा समूह उपसमूहमा रहेका Ǔनजामती 

सेवाका कम[चारȣहǾ तथा ǒवǓभǏ èथानीय सेवाका कम[चारȣहǾ èथानीय सरकारको मातहतमा समायोजन 

गरȣ पदèथापना गरेकोमा ǒवगतमा आ-आÝनै सेवा समूहको Chain of Command रहेर काम गǐर आएका 

कम[चारȣहǾ राजनीǓतक नेत×ृवको मातहतमा काम गनु[ पनȶ अवèथाका लाǓग मानǓसक Ǿपमा तयारȣ 

नहदुा संèथाको ¢मता भÛदा पǓन आÝनै पदȣय अवèथामा केÛġȣत रǒह संगठन Ǔनमा[णका लाǓग Ǿची राơ े

अवèथालाई पǓन अÚययनको सीमाका Ǿपमा Ǔलईएको छ । यो काय[ जǒटल ĤाǒवǓधक ĤकृǓतको काय[ 

भएको र त×कालको संि¢Ư अÚययनले सो ǒवषय समेटन सàभव नरहेको अवèथामा उपलÞध समय सीमा 

Ǔभğ Ĥèततु अÚययन एवम ्पनुरावलोकनको काय[ सàपादन गǐरएको छ । 

१.५ अÚययनकता[को पǐरचयः 

Ǔसनजȸ इिÛजǓनयǐरङ एÖड कÛसãटेÛÒस ्Ĥा.Ǔल. नेपाल सरकारका अǓधकाशं ǒवभाग र कपȾरेट एजेÛसीहǾ, 

गैरसरकारȣ संèथाहǾ, आईएनजीओहǾ र देशका ǒवǓभǏ Ǔनजी उƭमीहǾ र åयवसायीहǾलाई वाèतकुला, 

इिÛजǓनयǐरǍ तथा अÛय परामश[ सेवाहǾ Ĥदान गनȶ उƧेæयले सन ्२००९ मा èथापना भएको Ĥाईभेट 

ǓलǓमटेड संèथा हो । कàपनी रिजƶारको काया[लयमा ǓमǓत २०६६ भाġ २१ मा दता[ नं. ६५८७६-

०६६/०६७ मा दता[ भएको यस संèथाको Ĥधान काया[लय काठमाडɊ महानगरपाǓलकाको वडा नं. १४ 

मा अविèथत रहेको छ। यस संèथाले तØयांक संकलन तथा सवȶ¢णका अǓतǐरƠ जलǒवƭतु, सौय[ र 

अÛय नवीकरणीय ऊजा[ अÚययन, सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध, सÝटवेयर Ǔनमा[ण तथा सेवा संचालन, घर 

जÊगा मूãयाǋन (सàपिƣ मूãयाǋन), वाèतकुला र भवनहǾको संरचना×मक Ǔडजाइन, भ–ू ĤाǒवǓधक 

काय[हǾ-साइट अनसुÛधान र माटो परȣ¢ण, इिÛजǓनयǐरङ पǐरयोजनाहǾको Ǔनमा[ण र साइट सपुǐरवे¢ण, 



संगठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण अÅययन ÿितवेदन, २०७९ (िमिथला िबहारी नगरपािलका,धनषुा) 

-10 

åयवसाय/उƭमशीलता सàबÛधी अÚययन तथा उƭमी ताǓलम, सडक र पलु Ǔडजाइन तथा जी आई एस 

सàबÛधी परामश[ र संसाधन İोत नÈसाकंन सàबÛधी काय[ समेत गद[छ। 

 ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलकाले यस संèथालाई आÝनो संगठन ǒवकास तथा åयवèथापन सवȶ¢ण 

अÚययन गरȣ यथाथ[, वèतपुरक र åयवहाǐरक ĤǓतवेदन तयार गनȶ िजàमेवारȣ Ǒदएको हो । यस 

िजàमेवारȣलाई काय[ सàपादन गन[का लाǓग संèथाले èथानीय तह लगायत Ǔनजामती Ĥशासनमा आवƨ 

रहन ुभएका शाखा अǓधकृतहǽ Įी Ǔन×यराज भʣराई, Įी ǒववेक ǒवडारȣ तथा Įी अनजु िघǓमरेलाई ǒव£ 

परामश[दाताको ǽपमा मनोनयन तथा संझौता गरȣ मूलतः उहाँहǽको नते×ृवमा यो सवȶ¢ण अÚययन काय[ 

भएको हो । यसमा नेपाल सरकारका उपसिचव Įी रǓबÛġ जǍ थापालाई समेत Ǔबषय ǒव£को ǽपमा 

राखी राय सãलाह ĤाƯ गरȣ मèयौदा तयारȣ एवं पǐरमाज[न काय[मा सहयोग Ǔलइएको छ । ǒवǓभǏ 

èथानीय तहहǽमा ħमण गरȣ यथाथ[परक सवȶ¢ण अÚययन ĤǓतवेदन तयार गन[ तथा ĤǓतवेदन टाइप गनȶ 

काय[मा कàÜयटुर अपरेटर Įी अनपु ĮेƵको समेत मह×वपणु[ सहयोग रहेको Ǔथयो । 
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२.१ ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुाको संि¢Ư पǐरचयः 

 नेपाल अǓधराÏयको साǒवकको मÚयमाʶल Ǔबकास ¢ेğ अÛतग[त पनȶ जनकपरु अʶलको छ वटा 

िजãलाहǽ मÚयेको एक दि¢ण भारत तफ[  Ǔसमाना जोǓडएको तथा हालको ǒवभाजन अनसुारको धनषुा 

िजãलाका १८ वटा èथानीय तह मÚये मÚय भागमा पनȶ साǒवकको ६ वटा गाउँ ǒवकास सǓमǓतहǽ 

भतूहȣ पटȶवा, ǓमǓथलेƳर Ǔनकास, अÛदपुʣी, तारापʣी, ǓसरǓसया, ǓमǓथलेƳर मौवाहȣ, ठेरा कचरुȣ र कजरा 

रमौल समावेश गरȣ नेपाल सरकारले नेपालको संǒवधान, २०७२ बमोिजम èथानीय Ǔनकायहǽको 

पनुःसंरचनाको लाǓग गठन गरेको उÍचèतरȣय आयोगको २०७३ पषु २२ गतेको ĤǓतवेदनलाई आधार 

Ǔलई ǓमǓत २०७३ फागनु २७ गतेको Ǔनण[यअनसुार गǑठत ǓमǓथला ǒवहारȣ गाँउपाǓलका एक èथानीय 

तह हो । ǓमǓत २०७४।०२।११ गते राजपğमा Ĥकाशन गरȣ ǓमǓथला Ǔबहारȣ गाँउपाǓलकालाई 

नगरपाǓलकामा èतरोǏती गǐरयो तर लाग ुहनु सकेन । सबȾÍच अदालतको ǓमǓत २०७४।०५।२७ मा 

जारȣभएको अÛतǐरम आदेशबाट ǓमǓथला Ǔबहारȣ गाउँपाǓलका नगरपाǓलकामा पǐरणत भयो।यस 

नगरपाǓलकाको केÛġ तारापʣी भǏे èथानमा रहेको छ। 

 भौगोǓलक ǽपमा तराई को सगुम ¢ेğमा अविèथत भएको तथा घना बèती समेत रहेको 

भएतापǓन मानव Ǔबकास सचुकाǋ तथा ǒवकासको Ǻƴीकोणमा पछुारमा रहेको ǓमǓथला राÏयको 

ऐǓतहाǓसक पǐरĐमा मेला मÉुय दईुवटा (डोला) लगायतका घàुती िशǓबर मÚये ǓमǓथला Ǔबहारȣ 

भगवानको नामबाट यो पाǓलका èथाǒपत रहेको छ । ǒहÛद ु धम[को पǓबğ èथान Ǔसतामाताको अथा[त 

भगवान रामको ससरुालȣको पǒहचान बोकेको जनकपरु नगरȣ भएकोले यसले ǓमǓथला Ǔबहारȣलाई थप 

पथृक पǒहचान Ǒदएको छ । धाǓम[क Ǻƴीले ऐǓतहाǓसक रहेको ǓमǓथला Ǔबहारȣ (राम भगवानको) नामबाट 

ǓमǓथला Ǔबहारȣ भनी यस èथाǓनय तहको नामाकरण गǐरएको हो। 

२.१.१ ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुाको राजनीǓतक, सामािजक तथा भौगोǓलक अविèथती 

यस नगरपाǓलकाको राजनीǓतक, सामािजक तथा भौगोǓलक अविèथती देहाय बमोिजम रहेको छः 

ǒववरण तØय/तØयाǋ 
नगरपाǓलकाको केÛġ तारापʣी 
वडा संÉया १० 
¢ेğफल ३७.६० वग[ ǒक.Ǔम. 
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कूल जनसÌ Éया ३३,५२१ (ǒव.सं. २०६८ को जनगणना अनसुार ) 
३८,००८ 
(ǒव.सं. २०७८ को जनगणनाको Ĥारिàभक निजता अनसुार ) 

मǒहलाको जनसÌ Éया १९,१७८ 
(ǒव.सं. २०७८ को जनगणनाको Ĥारिàभक निजता अनसुार ) 

पǽूषको जनसÌ Éया १८,८३० 
(ǒव.सं. २०७८ को जनगणनाको Ĥारिàभक निजता अनसुार ) 

पǐरवारको सÌ Éया ७,६५१ 
(ǒव.सं. २०७८ को जनगणनाको Ĥारिàभक निजता अनसुार ) 

घर सÌ Éया ६,०९४ 
(ǒव.सं. २०७८ को जनगणनाको Ĥारिàभक निजता अनसुार ) 

पूवȸ सीमाना धनषुाधाम नगरपाǓलका र हंशपरु नगरपाǓलका 
पिƱम सीमाना ि¢रेƳरनाथ नगरपाǓलका र लêमीǓनया ँगाँउपाǓलका 
उƣर सीमाना धनषुाधाम नगरपाǓलका र ि¢रेƳरनाथ नगरपाǓलका 
दि¢ण सीमाना हंशपरु नगरपाǓलका र जनकपरु उपमहानगरपाǓलका 
 

साǒवकको गा.ǒव.स./ नगरपाǓलका तथा 
वडा नं.हǽ 

हाल कायम भएको 
वडा नं 

जनसंÉया 
¢ेğफल वग[ 

ǒक.Ǔम. 
कैǒफयत 

भतूहȣ पटȶवा  १ –  ८ १ ४२७१ ७.७२  
ǓमǓथलेƳर Ǔनकास १ –  ५ २ ३४६४ ३.२०  
ǓमǓथलेƳर मौवाहȣ  १ –  ९ ३ ३८६३ ३.४१  
कजरा रमौल    १ –  ५ ४ २८५० ३.४६  
ǓमǓथलेƳर Ǔनकास  ६ –  ९ ५ ३६९० ४.८५  
तारापʣी ǓसरǓसया  १ –  ५ ६ ४७२० ३.६५  
तारापʣी ǓसरǓसया  ६ –  ९ ७ ३११२ २.०७  
ठेरा कचरुȣ   १ –  ५ ८ ३०२२ ३.४६  
अÛदपुʣी  १ –  ५ ९ १७२१ २.२९  
ठेरा कचरुȣ   ६ –  ९ १० २८०८ ३.२९  
 

 यस नगरपाǓलकामा Ĥमूख धाǓम[क,साèंकृǓतक èथल तथा सरोबर अÛतग[त ǓमǓथला Ǔबहारȣ मिÛदर, 

परशरुाम तलाउ, Ǔसतासरोवर, राधाकृçण मिÛदर, दगुा[ मिÛदर, िशबǓलंग, सहलेस मिÛदर,नगरǓडहबार 

मिÛदर, तपेƳरनाथ मिÛदर, लǓलया ठाकुर मिÛदर रहेका छन। ×यसैगरȣ जलाद एवं जगधर नदȣ यस 

¢ेğका ठुलो नदȣ अÛतग[त रहेका छन।् यस नगरपाǓलका ¢ेğमा ǒहÛद ुधम[ माǏेहǽको बाहãुयता भए 
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तापǓन मिुƲम धम[ माǏेहǽ पǓन रहेको पाईÛछ । Ĥ×येक बष[ नया ँबष[को अवसरमा भÞयताका साथ ८७ 

Þयʷन जèता मीठा Ĥकारका पǐरकार खाई एकआपसमा नया बष[को शभुकामना अदान Ĥदान गरȣ यस 

¢ेğमा जडुिशतल पव[ मनाउने गǐरÛछ।यसको अǓतǐरƠयस ¢ेğमा आषाढे पजूा, कृçणजÛमाƴमी, दशɇ, 

Ǒदपावलȣ, छʧ, िजǓतया, माघे संĐािÛत, १५ Ǒदने माÚयǓमकȧ पǐरĐमा मेला, होलȣ, ईद, बकरȣद, रोजा 

आदȣइ×यादȣ पब[हǽ मनाउने गद[छन ्। यस ¢ेğमा खास गरȣ यादव, साह, मÖडल जाǓतको बाहãुयता 

भएपनी यहाँ चमार, डोम, मसुहर, हलखोर, दसुाध, धानकु, केबट, मसुलमान, हलवुाई, धोबी, हजाम, 

लोहार, सोनार, मालȣ, Ħाàहण, कायèथ, कथबǓनया, कोईरȣ, राजपतु आदȣ जातजाǓतहǽको ǓमिĮत 

बसोबास रहेको पाईÛछ । 

 यस नगरपाǓलकाको Ĥमखु धाǓम[क सàपदाको Ǿपमा रहेको ǓमǓथला Ǔबहारȣ मिÛदर Ĥािचन 

कालȣन ǓमǓथलाको राजधानी एवं Ǔसताको पावन जÛम भǓूम जनकपरु भÛदा पूव[-उƣर मा पनȶ कǐरब ८ 

ǒक.मी. दरुȣमा साǓबकको कचरुȣ  ठेरा गा.ǒव.स. वडा नं.१ हाल ǓमǓथला Ǔबहारȣ नगरपाǓलका वडा नं.८ 

कचरुȣ गाँउमा अविèथत छ। यो मिÛदरको èथापना कǐरव २०० वष[ भÛदा पǒहले Įी Įी १०८ Įी 

लाडलȣ लाल शरण जी महाराजाƨारा भएको हो । यस मिÛदरका वत[मान महÛथ Įी Įी १०८ वैçणव 

Įी राम नरेश शरणको भनाई अनसुार यसै ĤǓसƨ मिÛदरको नामबाट ǓमǓथला ǒवहारȣ न.पा.को नामाकरण  

भएको हो । यसको आफनै धाǓम[क, पय[टकȧय मूãय, माÛयता एवं मह×व रहेको छ । ǓमǓथला एवं 

मधेशको एक सĤुǓसƨ धाǓम[क १५ Ǒदने माÚयǓमकȧ पǐरĐमा को शǽुवात यसै èथानबाट हनुे गरेको छ। 

यस मिÛदरको ठȤक २ ǒक.मी. पूव[ ǓमǓथला Ǔबहारȣ न.पा.को काया[लय अविèथत छ भने ५ ǒक.मी. पवू[मा 

ğेताकाǓलन सĤुǓसƨ परशरुाम तलाऊ तथा १० ǒक.मी. पूव[मा धनषुाधाम èथान रहेको छ । १५ Ǒदने 

माÚयमीकȧ पǐरĐमाको डोला यस ǓमǓथला Ǔबहारȣ मिÛदर बाट शǽु भई सव[ Ĥथम ǒवĮाम èथलको 

ǽपमामिÛदरबाट कǐरब १ ǒक.मी.पिƱम पनȶ मूल सडक भÛदा दि¢ण एवं जãलाद पलु भÛदा ५०० Ǔम. 

पूव[ मलू सडक भÛदा दि¢ण Ǔतरको खालȣ ठाउँ लाई ǓलईÛछ भǏे यसको ठȤक ǒवपǐरत Ǔतर मूल सडक 

भÛदा उƣर कĭगाह रहेको छ । यस पावन भǓूममा सव[Ĥथम १५ Ǒदने माÚयǓमकȧ पǐरĐमाको पǒहलो 

डोला उठने Ǒदनमा भåय मेला लाÊने गद[छ । यस वाहेक छठ पव[को पारन अथा[त समापन Ǒदनको मलेा 

लाǓग ǒवǓभǏ धाǓम[क भजन ǒकत[न एवं नाचगान हनेु गद[छ, जसमा èथानीय बाǓसÛदाहǽ रमाइलो गǐर 

धमुधामको साथ खशुीयालȣ मनाउने गद[छन।् शरद पिूण[मा,राम नवमी एवं कृçण जÛम अƴमीमा (दहȣ 

कादो ) को Ǒदनमा पǓन भजन ǒकत[न गǐरÛछ । ǓमǓथला ǒवहारȣ मिÛदर कǐरव १५ कʧामा घेǐरएको 

एक सÛुदर रमणीय ĤाǍणमा रहेको छ । यसको आफनो १.५  ǒवगाहामा फुलवारȣ एवं कǐरव १४ 

ǒवगाहा जǓमन रहेको अवèथा छ । यस सàपूण[ सàपǓतको हेरचाह एवं åयवèथापन èवयं मिÛदरको 

महÛथ Įी Įी १०८ वैçणव Įी राम नरेश शरण जी महाराज वाट गǐरÛछ। सàपूण[ सàपƣी खǐरदमान 

Ǔसंह, िजतमान Ǔसंहबाट १५० वष[ पǒहले दानबाट आएको हो भǏे हालको महÛथ Įी Įी १०८ वैçणव 
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Įी राम नरेश जी महराजको भनाई छ । यस मिÛदरको उƣर पूव[मा िशव मिÛदर, दि¢ण पूव[मा हनमुान 

मिÛदर तथा राधाकृçण मिÛदर रहेका छन।् 

 ×यसैगरȣ यस ¢ेğमा Ĥािचन ǓमǓथलाको राजधानी जनकपरुधाम भÛदा कǐरव १४ ǒक.मी. पूव[ 

तथा धनषुाधाम भÛदा कǐरव ५ ǒक.मी पिƱममा अविèथत रामायण कालȣन परशरुाम तलाउ अविèथत   

छ । पǒहले यो तलाउ जनक सरोवरको नाउँले िचǓनÛØयो । पछȤ परशरुामको घोर तपæयाबाट कालो 

कमलको फुल सेतो भएपǓछको Ǒदनदेिख परशरुाम तलाउको नामबाट िचǓनन थाǓलएको èथानीय वासीको 

कथन छ। यो तलाउ साǓबक ǓमǓथलेƳर Ǔनकास-४ हाल ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका- वडा नं. २ मा 

अविèथत छ । २५ ǒवगाहा ¢ेğफल भएको यो  तलाउको दि¢णǓतर Ǔसता सरोवर रहेको छ भन ेदवैु 

परशरुाम तलाउ र Ǔसता सरोवर Ǔमलाएर पǓनहट १० ǒवगाहा तथा १५ ǒवगाहामा तलाउको Ǔडल छ । 

यसको Ǒठक पिƱम पʣी जगधर नदȣ बǓगरहेको छ । यहाँका सàपूण[ सàपǓतको रेखदेख ४/५ वष[ देिख 

ǓनरÛतर महÛथ Įी Įी १०८ Įी वैçणव मौनी बाबा तथा सहायक महÛथ Įी Įी १०८ Įी वैçणव राधा 

मोहन दासजी महाराजƨारा  भैरहेको छ । पोखरȣ जलाशयमा िशलȣ, जलहाँस, नीलकमल, रƠ कमल 

जèता दलु[भ पं¢ी तथा लोपोÛमखु ĤजाǓतका वनèपतीहǽ पाउन ु यसको Ĥमूख ǒवशेषता हो । यहाँ  छठ, 

एकादशमी, एवं जीǓतया पव[मा धाǓम[क भजन, ǒकत[न, नाचगानको  åयवèथा गरȣ तलाउलाई बेहलुȣ जèतै 

गरȣ Įंृगार गǐरÛɩ।िजǓतया पव[मा ǒवहानैदेिख यस ¢ेğवǐरपǐरका मǒहलाहǽको उãलेखनीय भीड लाÊन े

गद[छ । पूजा समय ǒवहान ५ वजे देिख १० बजे सàम र साँझ ५ बजे देिख १० बजे सàम Ĥ×येक 

Ǒदन भईरहÛछ । यो तलाउको पूवȸ Ǔडलमा अविèथत नगर Ǔडहवार मिÛदर समेत रहेको छ 

जसलाईत×काǓलन नगर Ĥमूख अǓनल कुमार यादव ƨारा Ǔनमा[ण गनु[ भएको हो। उƣर Ǔडलमा पूव[बाट 

ǓमǓथलेƳर महादेव मिÛदर, Ǔबचमा परशरुाम मǓुत[ जनु Ǔनमा[णाǓधन अवèथा मा छ र उƣर Ǔडलको सबै 

भÛदा पिƱममा हनमुानजी महराजको मिÛदर भåय ǽपमा बनाइएको छ । तलाउमा Ĥवेश गन[ एउटा 

ठूलो Ĥवेशƨार उƣरǓतर बनाईएको छ । जगधर नदȣ, Ǔसता सरोवर, परशरुाम तलाउमा पǒवğ èनान 

गरȣ  िशव धनषुको  दैǓनक ǓनयǓमत पूजापाठ दश[न लाभ ǓनरÛतर चǓलरहँदा पǓन ठोस संर¢णको 

अभावमा लोपोÛमखु अवèथा जèतै देिखÛछ । यस ¢ेğलाई ǒवशषे मह×वको साथ ǒवकास एवं 

सौÛदयȸकरणमा जोड Ǒदइए ǓमǓथला ¢ेğको एउटा पय[टकȧय, धाǓम[क, साèंकृǓतक धरोहरको ǽपमा 

पǐरिचत भई यस ¢ेğको सवा[Ǎीण ǒवकासमा टेवा पÊुन ेसàभावनालाई नकान[ सǒकँदैन।्यसले यस ¢ेğका 

वाǓसÛदाहǽको åयिƠ×व समेत झिãकने हनुाले उƠ ¢ेğको संर¢ण, Ĥचार Ĥसारलाई ǒवशेष मह×व Ǒदन ु

ǓमǓथला Ǔबहारȣ नगरपाǓलकाको Ĥमखु ĤाथǓमकता अÛतग[त पनु[ पनȶ देिखÛछ। 
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२.१.२ ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुाको ĤाथǓमकतातथा लêयहǽ 

यस नगरपाǓलकाको ĤाथǓमकता तथा लêयहǽ देहाय बमोिजम उãलेख गन[ सǒकÛछः 

 पूवा[धार ǒवकास (सडक, भवन, औƭोǓगकरण, ǒवƭǓुतकरण आदȣ), 
 खानेपानी तथा सरसफाई 
 िश¢ा, 
 èवाèØय, 
 खेलकुद पूवा[धार, 
 यवुा तथा जेƵ नागǐरक, 
 पय[टन Ĥवƨ[न, 
 अÛय 

२.१.३ नगरपाǓलकाको ǒवगत तीन आǓथ[क वष[को राजèव तथा åययको ǒववरण 

 मूलतः नगरपाǓलकाको आÛतǐरक İोतको ǽपमा सàपिƣ कर, åयवसाय कर, अचल सàपिƣ 

मूãयाकंन, अÛय सेवा शूãक, दता[ तथा नǒवकरण, नÈसा पासतथा घर जÊगा रिजƶेशन, Ǔसफाǐरस 

बÈसौनी, नाता Ĥमािणत, अÛय दèतरु, मनोरʷन कर, भाडा तथा बहाल, ǒवǒवध अÛय मालपोल, बहाल 

कर, सरकारȣ सàपिƣ बहाल, घटना दता[, ढंुगा, Ǔगटȣ, बालवुा, ǒव£ापन करआǑद रहेको देिखÛछ। यस 

नगरपाǓलकाले ǒवǓभǏ शीष[कहǽबाट ĤाƯ आÛतǐरक तथा बाƻ आयको ǒववरण तथा कूल åययको 

ǒववरण देहाय बमोिजम रहेको देिखÛछः 

देहायः 

ǒववरण 
आ.व. २०७६/७७ 
को रकम ǽ.मा 

आ.व. २०७७/७८ 
को रकम ǽ.मा 

आ.व. २०७८/७९ 
को रकम ǽ.मा 

कैǒफयत 

आÛतǐरक İोत 
तफ[  

ǒवǓभǏ शीष[कबाट 
ĤाƯ 

७,७९,६८९ १९,७८,४१२ २१,२७,८५९  

अनदुान तफ[  

ǒविƣय समानीकरण १२,०७,६४,००० १२,१२,५५,००० १२,४३,५८,०००  
राजƳ बाँडफाँड ५,१४,०५,८६४ ६,३३,५७,१२६ ७,५५,८९,०४८  
समपरुक अनदुान ४०,००,००० २,००,००० २०,००,०००  
ǒवशेष अनदुान ३०,००,००० ३०,००,००० ३०,००,०००  
सशत[ अनदुान १६,४४,११,००० १८,४८,६४,८१० १९,८५,१८,६००  

कूल आय ५३,५५,१५,९६० ६३,४७,१७,४३४ ४८,९१,५८,७५२  
कूल åयय ५३,५५,१५,९६० ६३,४७,१७,४३४ ४८,९१,५८,७५२  
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२.२ हालको संगठन संरचना 

२.२.१ नगरपाǓलकाको वत[मान संगठन संरचना 

 संिघयता काया[Ûवयन पƱात र कम[चारȣ समायोजनको Ĥारिàभक चरणमा सÌ घीय माǓमला तथा 

सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट २५ हजार देिख ५० हजार सàम जनसंÉया भएको नगरपाǓलकालाई 

आवæयक पन[ सÈने संगठन संरचना र जनशिƠको आकँलन गरȣ पठाएको संरचना नै ǓमǓथला ǒवहारȣ 

नगरपाǓलकामा काया[Ûवयन हदैु आएको देिखÛछ । मÛğालयबाट नमूना Ĥǒेषत संगठन संरचनामा ७ वटा 

शाखा र ९ वटा उपशाखा एंव ३ वटा इकाई तथा सेवा केÛġहǽ समेǒटएको छ । यस संरचनामा 

Ĥशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा, पवुा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा, èवाèØय तथा 

सामािजक ǒवकास शाखा, कानून शाखा, िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा, आǓथ[क ǒवकास शाखा र 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा रहेका छन ् भने वडा काया[लयहǽ Ĥशासन योजना तथा अनगुमन शाखाको 

समÛवयमा रहने गरȣ बनाएईको छ। ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ, èवाèØय चौकȧहǽ सेवा केÛġकोǽपमा 

सामािजक ǒवकास शाखा अÛतग[त रहेका छन।् आǓथ[क ǒवकास शाखा अÛतग[त इकाई/सेवा केÛġ बनाई 

पय[टन, घरेल ुतथा साना उƭोग, कृǒष सेवा केÛġ, पश ुसेवा केÛġ रहन सÈने देखाइएको छ। तलको 

ताǓलकाबाट यèको ǒवèततृ ǒववरण एंव जनशिƠ ǒववरण समेत देखाईएको छ। 

क) हाल कायम संगठन संरचना र दरवÛदȣ तेǐरजः 
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२.२.२ हालको संगठन संरचना अनसुार कम[चारȣ पदपूतȸको अवèथा 

क) ǓनयǓमत सेवा तफ[  कायम रहेको कम[चारȣ तथा दरवÛदȣ ǒववरण 

Đ.सं पदनाम तह सेवातथासमूह दरबÛदȣ पदपूǓत[ ǐरƠ कैǒफयत 

1.  ĤमखुĤशासकȧयअǓधकृत उपसिचव Ĥशासन/सा.Ĥ. १ - १ ǐरƠ 

2.  अǓधकृत (िश¢ाĤशासन) नवौ/दशɊ िश¢ा/िश.Ĥ. १ १ - ǓनǓमƣ 
Ĥ.Ĥ.अ. 

3.  अǓधकृत (ǓसǓभल इ[ÛजीǓनयर) नवौ/दशɊ इ[Ûजी,ǓसǓभल/जनरल १ - १ ǐरƠ 

4.  अǓधकृत (Ĥशासन,सा.Ĥ) सातौ/ आठौ Ĥशासन/सा.Ĥ. १ - १ ǐरƠ 

5.  अǓधकृत (लेखा) सातौ/ आठौ Ĥशासन/लेखा १ - १ ǐरƠ 

6.  अǓधकृत (िश¢ा Ĥशासन) सातौ/ आठौ िश¢ा/िश.Ĥ. १ १ - छɆठɊ तह 
èवीकृत 

7.  अǓधकृत (जनèवाèØय) सातौ/ आठौ èवाèØय/हे.इ[. १ १ -  

8.  ईिÛजǓनयर छɆठɊ इ[Ûजी,ǓसǓभल/जनरल १ १ -  

9.  अǓधकृत(Ĥशासन,सा.Ĥ) छɆठɊ Ĥशासन/सा.Ĥ. २ - २ ǐरƠ 

10.  आलेप सहायक पाँचौ Ĥशासन/लेखा १ १ -  

11.  प.हे.न. पाँचौ/ छैठɊ èवाèØय/क.न. १ १ -  

12.  हे.अ. पाँचौ/ छैठɊ èवाèØय/हे.इ[. १ १ -  

13.  सहायक पाँचौ Ĥशासन/सा.Ĥ. ५ १ ४  

14.  लेखापाल पाँचौ Ĥशासन/लेखा १ १ -  

15.  कàÜयटुर अपरेटर पाँचɊ ǒवǒवध १ - १  
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16.  Ĥा.स. पाँचɊ िश¢ा/िश.Ĥ. १ १ -  

17.  सब-ईिÛजǓनयर पाँचɊ इ[Ûजी,ǓसǓभल/जनरल २ २ -  

18.  मǒहला ǒवकास Ǔनरȣ¢क पाँचɊ ǒवǒवध १ १ - छɆठɊ तह 
èवीकृत 

19.  अǓमन चौथो इ[Ûजी,ǓसǓभल/सभȶ १ - १  

20.  सहायक चौथो Ĥशासन/सा.Ĥ. २ २ - - 

21.  सहलेखापाल चौथो Ĥशासन/लेखा १ १ - - 

22.  सहायक मǒहला ǒवकास Ǔनरȣ¢क चौथो ǒवǒवध १ १ - - 

ख) १० वटा वडा काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ तथा कायम रहेको दरवÛदȣ ǒववरण 

Đ.सं पदनाम तह सेवातथासमूह दरबÛदȣ पदपूǓत[ ǐरƠ कै 

1.  सहायक पाँचौ Ĥशासन/सा.Ĥ. ४ ० ४  

2.  सब-ईिÛजǓनयर पाँचɊ इ[Ûजी,ǓसǓभल/जनरल ४ २ २  

3.  सहायक चौथो Ĥशासन/सा.Ĥ. ६ १ ५  

4.  अ.सब-ईिÛजǓनयर चौथो इ[Ûजी,ǓसǓभल/जनरल ६ ६ ०  

5.  िज.ǒव.स.बाट समायोजन भई हाल काय[रत पाँचौ Ĥशासन/सा.Ĥ. ५ ५ -  

ग) करार सेवामा हाल काय[रत कम[चारȣ ǒववरण 

Đ.सं पदनाम तह सेवातथासमूह दरबÛदȣ पदपूǓत[ ǐरƠ कै 

1.  रोजगार संयोजक छैठɊ ǒवǒवध १ १ ०  

2.  सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत छैठɊ ǒवǒवध १ १ ०  

3.  
पिÑ जकरण 

पाँचɊ एम.आई.एस. अपरेटर १ १ ०  

4.  चौथो ǒफãड सहायक १ १ ०  

5.  लघ ुउƭम चौथो सहजकता[ २ १ १  

6.  पोषण संयोजक पाँचɊ ǒवǒवध १ १ -  

7.  ĤाǒवǓधक सहायक पाँचɊ ǒवǒवध १ - १  

8.  रोजगार सहायक पाँचɊ ǒवǒवध १ - १  

9.  èवीपर   २ २ -  

२.२.३ हालको संगठन संरचनाको सबल प¢ 

 नेपालको संǒवधान अनसुार èथानीय तहको एकल र साझा अǓधकारका ǒवषयहǾ र èथानीय 

सरकार सʶालन ऐन, २०७४ मा उãलेिखत सेवा Ĥवाह र काय[ िजàमेवारȣका आधारमा बत[मान सǍठन 

संरचना र उपलåध जनशिƠको तलुना×मक ǒवƲषेण गदा[ यस पाǓलकाबाट ǒवशेष Ǿपमा वडा 

काया[लयहǾ माफ[ त Ǒदईदै आएको सेवा Ǔसमीत संÉयामा रहेका ǒवषयगत द¢ कम[चारȣबाट Ĥदान हदैु 

आएको देिखÛछ। नगरपाǓलकामा समायोजनभÛदा पǒहले देिख काय[रत Ĥायः कम[चारȣहǽले ǒवषय ¢ेğ 
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सàबÛधी Ûयूनतम ताǓलम र काय[पाǓलका सदèयहǽले èथानीय सरकार सʶालन सàबÛधी आधारभतू 

ताǓलमहǾ ĤाƯ गरेका छन । 

 èथानीय आधारभतू सेवा सàबÛधी इकाई र वडा काया[लयका इकाईहǽ सीमीत कम[चारȣको 

नेत×ृवमा संचाǓलत रहेको देिखएको र सेवा Ĥवाहमा कǑठनाई भएता पǓन Ĥ×य¢ Ǿपमा सेवा Ĥवाहमा 

अबरोध रहेको पाईएन। नगरपाǓलकाले आÝनो सीǓमत मानव İोतको उÍचतम Ĥयोगबाट जनèतरमा 

पयुा[उन ु पनȶ सेवाहǽ अवǾƨ नहनुे गǐर Ĥदान गदȷ आएको देिखए पǓन ती सवै सेवाहǾ द¢ तथा 

सीपयƠु Ǿपमा आधǓुनक ĤǒवǓधमा आधाǐरत गरȣ उपलåध गराउन सǒकएको देिखएन।्  

 धाǓम[क तथा पय[टकȧय èथल ǓमǓथला ǒवहारȣ मिÛदर, परशरुाम तलाउ लगायतको ¢ेğको ǒवकास 

तथा Ĥचार Ĥसार गरȣ आÛतǐरक तथा बाƻ पय[टकको संÉयामा वृǒƨ गरȣ आगामी Ǒदनमा राĨो आàदानी 

हनुसÈने तथा कृǒष तथा पशपुालन ¢ेğमा समेत आधǓुनक पƨती अनसुरण गरेमा यस पाǓलकाको भǒवçय 

उÏजवल हनुे देिखÛछ । 

२.२.४ हालको संगठन संरचनाको कमजोर प¢ 

 मूलभतू Ǿपमा नगर काय[पाǓलकाको भमूीका आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयमा नीǓत तजु[मा 

गनȶ, कानून Ǔनमा[ण गनȶ, सरल, सहज तथा झÛझटरǒहत तवरमा सेवा Ĥवाह सǓुनिƱत गनȶ, सो को 

अनगुमन गनȶ र èथानीय सरकारको काय[सàपादनलाई थप Ĥभावकारȣ बनाउन समÛवयकारȣ भǓूमकामा 

बढȣ केÛġȣत रहन ु पनȶ हÛुछ। हालका Ǒदनमा èथानीय तहका नेत×ृवमा रहेका पदाǓधकारȣहǾ 

समÛवयकारȣ भमूीकामा भÛदा काया[Ûवयनकारȣ भǓूमकामा बǒढ केिÛġत हदैु गएको भǏे ǒवषय 

ĤाथǓमकताका साथ उठने गरेको पाईÛछ।यस ǒकǓसमको Ĥबƣृी बढदै गएमा सोको Ĥभाव èवǾप सǍठन 

संरचना र काय[ ĤकृǓतका आधारमा सेवा Ĥवाहमा Ĥ×य¢ र अĤ×य¢ Ǿपमा संलÊन रहने द¢ कम[चारȣको 

आवæयकता पǒहचान गन[ संगठनबाट यथेƴ गहृकाय[ हनु सकेन भने स¢म संगठन Ǔनमा[णमा अवरोध हनु 

सÈछ ।यसमा सàविÛधत प¢ सचेत हनैु पछ[ ।  

 बत[मान अवèथामा èथानीय सरकारको सǍठन ढाचँाको èवǾप अÚययन गदा[ सेवाको 

Ĥभावकाǐरताले भÛदा ǒवèताǐरत इकाइहǽबाट नै सेवा Ĥदान गǐरनपुनȶ माÛयतामा जोड Ǒदने गरेको  

देिखÛछ । काया[लय इकाइहǽको काय[ ǒववरण (Term of Reference) नै नबनाइ तथा काय[बोझ 

ǒवƲषेण नै नगǐर सǍठन ढाचँा तथा कम[चारȣको आवæयकता ǓनिƱत गǐरने अßयासका कारण सǍठनहǾ 

Đमशः बोिझलो र अन×ुपादन ईकाईका Ǿपमा ǒवकǓसत हनुे जोिखम बढदै गएको छ । èथानीय तहले 

गनȶ भनी कानूनले तोकेको काय[िजàमेवारȣ बमोिजम नतीजा ĤाǓƯको लाǓग तदनǾुप नै सǍठन संरचना 

तयार गरȣ द¢ कम[चाǐरको åयवèथापन गǐरन ुनै समाधानको माग[ हो भǏ सǒकÛछ । 
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 सǍठन संरचना तयारȣ र कम[चारȣको संÉयाका सàबÛधमा सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण 

सàबÛधी पǓछãला सझुाव तथा रणनीǓतहǽ पाǓलकाको खच[ Ǔमतåयǒयता र अǓधकतम उपलÞधी हाǓसलसँग 

सàबिÛधत रहन ु पनȶ औãयाईएको भएपǓन सǍठन संरचना र कम[चारȣको संÉया कायम गǐरंदा ती 

आधारहǽ पूण[तया अपनाइएको देिखंदैन।तदनǾुपको नतीजा ĤाǓƯको लाǓग सǍठन संरचना तयार गरȣ 

द¢ कम[चारȣको åयवèथापन गǐरनपुनȶ खाचँो महसूस गǐरएको छ । 

२.२.५ सǍठन संरचना सधुारका माग[दश[न 

 नगरपाǓलकाको सǍठन सधुारका लाǓग सǍठन सàबÛधी èथाǒपत Ǔनàन माÛयता एवं 

ǓसƨाÛतहǽलाई माग[दश[नका ǽपमा Ǔलइएको छः 

 आधारभतू सेवाको सǓुनिƱता, 

 सेवाको  पहुचँ र सेवाको गणुèतर, 

 उ×पादक×व र काय[कुशलता र Ǔमतåययीता, 

 काय[ िजàमेवारȣ र जवाफदेǒहता,  

 काय[बोझ, िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह र  काय[सàपादनका लाǓग सǍठनको ढाँचा (ǒपराǓमड आकार), 

 कम[चारȣ समायोजनको आधार, 

 वृिƣ ǒवकासको अवसर, 

 èथान ǒवशेषको ǒविशƴता। 

२.३ èथानीय तहको काम, कत[åय र अǓधकारहǽ 

 èथानीय तहको काम, कत[åय र अǓधकार नेपालको संǒवधानले अनसुचुी-८ मा åयवèथा गरेको 

एकल अǓधकारका सूची र अनसुचुी-९ मा åयवèथा गरेको साझा अǓधकारका सूचीका Ǔबषयहǽमा संघीय 

कानून एवं Ĥदेशको कानूनले åयवèथा गरे अनसुार रहेको छ । यसका लाǓग èथानीय सरकार सʶालन 

ऐन, २०७४, अÛतर सरकारȣ ǒविƣय हèताÛतरण ऐन, २०७४ लगायत अÛय ¢ेğगत कानूनहǽले यसको 

काय[¢ेğ Ǔनधा[रण गरेको छ । यसै सÛदभ[मा आधाǐरत भै पाǓलकाको काय[¢ेğका सवालहǽ पǒहचान गरȣ 

संगठन संरचनाको अÚययन ǒवƲषेण गदा[ संǒवधानƮारा ĤƧत अǓधकार सूची, èथानीय सरकार सʶालन 

ऐनले गरेको åयवèथा र सरकारका नीǓत एवं काय[Đमका आधारमा èथानीय तहलाई िजàमेवारȣ Ĥदान 
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गरȣ काय[ गरȣरहेका Ǔबषयवèतहुǽलाई सàबोधन गनु[पनȶ भएको हुदँा यीनै आधारमा यो अÚययन ǒवƲषेण 

भएको छ । यसमा मÉुय ǽपमा देहाय बमोिजमको काय[¢ेğ समेǒटएको छः 

 आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा, 
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ, 
 नगर Ĥहरȣ, 
 सहकारȣ åयवèथापन, 
 èथानीय कर , सेवा शãुक तथा दèतरु, 
 èथानीय सेवाको åयवèथापन, 
 èथानीय सडक,  Ēामीण सडक, कृǒष सडक, Ǔसंचाई, खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, 

बैकिãपक उजा[ लगायतका èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजनाको åयवèथाप, 
 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता, 

 èथानीय तहको ǒवधाǒयकȧ काय[सँग सàविÛधत र योजना ĤǒĐया एवं नीǓत Ǔनमा[णसगँ सàविÛधत 

भै नगर सभाको åयवèथापन, 
 मेलǓमलाप र मÚयèथता सǒहत Ûयाǒयक åयवèथापन सàवÛधी, 
 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ु èवाèØय सहकारȣ,कृǒष Ĥसारको 

åयवèथापन,संचालन र ǓनयÛğण, 
 सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारणसँग सàविÛधत ¢ेğहǽ लगायत जेƵ नागǐरक, अपांगता भएका 

åयिƠ, र अशƠहǽको åयवèथापन, 
 åयिƠगत घटनाको åयवèथापन, 
 ǒवपɮ åयवèथापन, 
 ĤाकृǓतक सàपदा, जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र उपयोग सàवÛधी 

åयवèथापनका काय[हǽ, 
 भाषा, संèकृती र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकाससँग सàविÛधत काय[हǽ, 
 खेलकुद तथा मनोरʷनका ¢ेğहǽ, 
 सʶार र पğपǓğकाहǽको åयवèथापन, 
 èथानीय यातायात सेवाको åयवèथापन, 
 भǓूम åयवèथापन, 
 Ǔसफाǐरश तथा अÛय नागǐरकका सेवासँग सàविÛधत काय[हǽको Ĥमाणीत गनȶ, 
 èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन एवं åयवèथापन, 
 अÛय ¢मता ǒवकास र Ǔनयमन सàवÛधी काय[हǽको सʶालन र åयवèथापन, आǑद। 
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३.१ काय[¢ğे र काय[ ǒववरणको ǒवƲषेण 

 èथानीय तहको काय[¢ेğ ǒवƲषेण गदा[ नेपालको संǒवधानमा उिãलिखत एकल तथा साझा अǓधकारका सूचीहǽ, èथानीय सरकार सʶालन 

ऐनमा भएको åयवèथा, नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको साझा अǓधकारका सूचीहǽसँग सàवƨ काय[ ǒवèतǓृतकरण खाका, अÛतर सरकारȣ ǒविƣय 

हèताÛतरण ऐन समेतलाई सूचनाको Įोतको ǽपमा Ǔलई तपǓसल बमोिजम उãलेख गन[ सǒकÛछः 

तपǓसलः 

èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

आधारभतू र माÚयǓमक 

िश¢ा 

 िश¢ा ǒवकासका लाǓग योजना Ǔनमा[ण र 

काया[Ûवयनगनȶ।  

 Ĥारिàभक बाल ǒवकासिश¢ा, माÚयǓमक 

िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǒवभावक 

िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा 

वैकिãपक ǓनरÛतर Ǔसकाइ,सामदुाǒयक 

Ǔसकाइर ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयाǋन र 

Ǔनयमन गनȶ ।  

 सामदुाǒयक,संèथागत,गठुȤ रसहकारȣ 

ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सʶालन, 

 पाǓलकाको िश¢ा सàबÛधी नीǓत,काननु, 

र यसको åयवèथापनका लाǓग 

आवæयक मापदÖड तय गरȣ 

काया[Ûवयन गनȶ। 

 िश¢ाका लाǓग आवæयक योजना तजु[मा 

गरȣ काया[Ûवयन गनȶ। 

 आधारभतु तथा माÚयǓमक िश¢ा ऐन 

Ǔनयम र कायǒव[Ǔध तजु[मा गनȶ।  

 ताǓलम ĤाƯ जनशƠी उपकरण एंव 

ĤǒवǓधको åयवèथा गनȶ।  

 िश¢ा सǓमǓत,िश¢ा शाखा वा इकाईको 

ĤवÛध गनȶ।  

 यस काय[का लाǓग पाǓलकामा िश¢ा 

शाखा रहनपुनȶ ।  

 यसमा समायोजन भै आएका मानव 

Įोतको पǐरचालन गनȶ गरȣ संरचना 

रहनपुनȶ। 

 पाǓलकाको सामािजक ǒवकास 

सǓमǓतको काय[¢ेğ अÛतग[त 

जनĤǓतǓनǓधहǽकोसमेत भǓूमकालाई 

समेÒनपुनȶ।  

 यस सàवÛधी पाǓलकाको नीǓत, 

काय[ǒवǓध र मापदÖड हनुपुनȶ ।  

 èथानीय वडा काया[लय, åयवèथापन 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

åयवèथापन तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक 

ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन गनȶ।  

 अनमुǓत, अनगुमन, मूãयाǋन र Ǔनयमन 

गनȶ। 

 मातभृाषामा िश¢ा Ǒदने ǒवƭालयको 

अनमुǓत,अनगुमन तथा Ǔनयमन गनȶ।  

 गाउँ तथा नगर िश¢ा सǓमǓत गठन 

तथा åयवèथापन गनȶ।  

 ǒवƭालयåयवèथापन सǓमǓत गठन 

तथाåयवèथापन गनȶ।  

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको र गाǓभएका वा 

बÛद गǐरएका ǒवƭालयहǾको जÊगाको 

èवाǓम×व, सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण र 

åयवèथापन गनȶ।  

 ǒवƭालयको गणुèतर अǓभव [ǒƨ तथा 

पाʬसामĒीको ǒवतरण Þयबèथा 

Ǔमलाउने। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा 

कम[चारȣको दरबÛदȣ Ǔमलान गनȶ।  

 ʫूसन, कोिचǍ जèता ǒवƭालय बाǒहर 

हनुे अÚयापन सेवाको अनमुǓत तथा 

 उपयƠु मानव Įोतको åयवèथापन 

गनȶ।  

 ǒवधालयको ǓनयǓमत सʶालन र 

åयवèथापनका लाǓग अनगुमन åयवèथा 

गनȶ।  

 पाʬ सामĒीको ĤवÛध Ǔमलाउन।े 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको लाǓग 

िश¢कहǽको åयवèथापन गनȶ ।   

 सामदुाǒयक शैि¢क संèथाहǽमा 

आवæयक पूवा[धारको åयवèथा गनȶ। 

 परȣ¢ा सʶालनका लाǓग आवæयक 

ĤवÛध Ǔमलाउन े।  

 िश¢ाका लाǓग आवæयक 

Ĥो×साहनमूलक काय[हǽ गनȶ।  

सǓमǓत र अǒवभावकसँग समÛवय र 

सहकाय[ गनȶ ।  

 िश¢ा सàवÛधी ǒव£ जनशिƠ र 

ĤǒवǓधको åयवèथा गनु[पनȶ ।  

 संरचनामा िश¢ा सǓमǓत, िश¢ा 

इकाई लगायत काय[ǒववरण 

अनसुारका िजàमेवारȣ पूरा गनȶ स¢म 

इकाईहǽ राơपुनȶ। 

 परȣ¢ा åयवèथापन पाʬसामĒीको 

ĤवÛध, शैि¢क गणुèतर कायम 

गराउन,े 

 शैि¢क £ानसीपको èतǐरकरण जèता 

कुराहǽमा ǒवशेष मह×व र 

सजगताका साथ काम गनु[पनȶ 

भएकोले यस अनसुार मानव Įोत, 

ĤǒवǓध र काय[ वातावरण Ǔनमा[णमा 

Úयान पगुेको हनुपुनȶ ।  

 यस ¢ेğ अÛतग[त केÛġȣत बजेट तथा 

काय[Đमको   åयवèथा गनु[पनȶ।  

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको अवèथामा 
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Ǔनयमन गनȶ। 

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र 

ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण।  

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क 

काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन गनȶ।  

िश¢ा, यवुा तथा खेदकुद शाखाको 

åयवèथा गरȣअǓधकृतèतरको 

कम[चारȣको नेत×ृवमा अÛय 

कम[चारȣहǽको åयवèथा हनुपुनȶ।  

आधारभतु èवाèØय र 

सरसफाई 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाईको पूण[ 

ĤवÛध गनȶ। 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई तथा 

पोषण सàबÛधी नीǓत, कानून र मापदÖड 

बनाई लागू गनȶ। 

 यस सàवÛधी योजनाको तजु[मा गरȣ 

काया[- Ûवयन गनȶ गराउने। 

 पाǓलका ¢ेğǓभğ èवाèØय सàवÛधी 

ǒĐयाकलापहǽको Ǔनयमनका लाǓग 

आवæयक ĤवÛध गनȶ। 

 पाǓलका ¢ेğǓभğअèपताल र अÛय 

èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन 

गनȶ । 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार 

ǒवकास तथा åयवèथापन गनȶ । 

 èवÍछ खानेपानी तथा खाƭ पदाथ[को 

गणुèतर र वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण 

 èवाèØय शाखा र आवæयकता अनसुार 

अèपताल एवं अÛय èवाèØय संèथाको 

èथापना गनȶ । 

 èवाèØय सàबÛधी योजना बनाउने र 

×यèता काय[Đमहǽको काया[Ûवयन 

गनȶ। 

 पाǓलकाबाट तयार भएको èवाèØय सेवा 

ऐन अनसुार काय[ गनȶ, èवाèथ योजना 

बनाइ काया[Ûवयन गनȶ।  

 संचाǓलत ĤाथǓमक èवाèØय केÛġको 

èतर उǏǓत र सǺुढȣकरण गनȶ ।  

 खानेपानी तथा फोहोर मैला åयवèथापन 

गन[ आवæयक ऐन तथा काय[ǒवधी 

तजु[मा गनȶ ।  

 औषǓध पसल संचालनलाइ Ǔनयमन र 

åयविèथत गनȶ ।  

 èवाèØय सàबÛधी कम[चारȣको 

 पाǓलकाको यस ¢ेğको िजàमेवारȣ 

åयापक रहेको र यसको åयवèथापन 

एवं Ǔनयमन गन[ सीपयƠु मानवĮोत 

सǒहत पया[Ư साधनको समेत 

आवæयकता रहेको देिखÛछ। 

 आवæयक खोप केÛġहǽको Ǔनमा[ण 

गनȶ।  

 जनशिƠको अनपुातमा िचǒक×सकको 

åयवèथा गनु[पनȶ।  

 औषǓध भÖडार èथल र जनशƠीको 

åयवèथा गनȶ । 

 पाǓलकामा यस ¢ेğ हेनȶ गरȣ शाखा 

शाखा उपशाखा वा इकाई रािख 

अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको 

संचालनका लाǓग छुʣै संरचनागत 

åयवèथा गनु[पनȶ। यसै अनसुार 

åयवèथापन ǒवǓध तय गनु[ उपयƠु 
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ǓनयÛğण र Ǔनयमनका काय[हǽ गनȶ । 

 èवाèØय र सरसफाईसँग सàविÛधत 

सचेतनाको अǓभव [ǒƨका काय[हǽ गनȶ । 

 फोहोरमैलाको åयवèथापन गनȶ गराउने 

। 

 औषǓध पसल सʶालन,अनमुǓत, अनगुमन 

र Ǔनयमनसँग सàविÛधत काय[हǽ गनȶ 

गराउने। 

 

åयवèथापन गनȶ । 

 आधारभतू èवाèØयसँग सàवƧ आवæयक 

औषधीको ĤवÛध गरȣ ǒवतरणको सलुभ 

ĤवÛध गनȶ । 

 èवाèØय काय[Đमका लाǓग बजेटको 

åयवèथा गनȶ । 

 èवाèØय सàबÛधी आवæयक उपक- 

रणहǽको åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 èवाèØय सेवाको Ĥभावकाǐरताका लाǓग 

संघ र Ĥदेश सरकारसँग समÛवय गरȣ 

काय[ गनȶ।  

 पाǓलका ¢ेğǓभğ भएका èवाèØयसँग 

सàवƧ संèथाहǽको उिचत åयवèथापन र 

Ǔनयमनको ĤवÛध Ǔमलाउने।  

 èवाèथ सरसफाइ र फोहोर मैला 

åयवèथापनमा Ǔनजी तथा गैर सरकारȣ 

¢ेğसंग समÛवय सहकाय[ र साझेदारȣ 

गनȶ गराउन े।  

हनु।े 

 हाललाई सÌ घीय सरकारƨारा 

Ǔनधा[रण गरेको दरबÛदȣ अनसुारनै 

सÑ चालन गन[ उपयƠु हनुे तथा 

पाǓलकाको वडामा रहेका èवाèØय 

तथा उपèवाèØय चौकȧहǽको 

åयवèथापन, र रेखदेख गन[का लाǓग 

पाǓलकामा जनèवाèØय शाखाको 

åयवèथा गरȣ èवाèØय चौकȧ 

उपèवाèØय र èवाèØय केÛġ 

सचालन गनु[ पनȶ यसका लाǓग 

सामािजक ǒवकास शाखामा छैठɊ 

तहका अǓधकृतको नेत×ृवमा अÛय 

जनशिƠको åयवèथा हनुपुनȶ देिखÛछ 

।  

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको अवèथामा 

उपरोƠ बमोिजमको दरबÛदȣको 

åयवèथा हनुपुनȶ।   

नगर Ĥहरȣ  नगर Ĥहरȣको गठन, सʶालनगनȶ ।  नगर Ĥहरȣ दरबÛदȣ èवीकृत गनȶ ।   नगर Ĥहरȣ सàवÛधी गठन åयवèथा 
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  åयवèथापन, Ǔनयमनगनȶ । 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी नीǓत, कानून र 

मापदÖडको Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन 

गनȶ. 

 नगर Ĥहरȣ पǐरचालन गनȶ । 

 नगर Ĥहरȣ ǓनयिुƠ गनȶ । 

 नगर Ĥहरȣ संचालन काय[ ǒवǓध तयार 

गनȶ ।  

 अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ ।   

 नगरको Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयनका 

लाǓग नगर Ĥहरȣको पǐरचालन गनȶ  

 संगठन संरचनामा नगर Ĥहरȣ पǐरचालन 

गनȶ शाखाको åयवèथा गनȶ।  

 नगर Ĥहरȣको काय[ ǒववरण सǒहत 

काय[ǒवǓध अनसुार पǐरचालन गनȶ ।  

èथानीय सेवा अÛतग[त राơ े। 

 नगर Ĥहरȣ सàवÛधी काय[ गन[ 

काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन शाखा 

राơपुनȶ । 

 यसलाई काया[Ûवयनको ¢ेğमा 

पǐरचालन गनȶ. 

 नगरĤहरȣ सʶालन र पǐरचालन 

सàवÛधी काय[ǒवǓध बनाउनपुनȶ । 

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको अवèथामा 

ǒवǓभǏ पदका ५ जना जनशिƣको 

åयवèथा हनुपुनȶ ।  

 नगर Ĥहरȣ ǓनयिुƠ पƱात ताǓलमको 

åयवèथा र आवæयक उपकरणहǽ 

उपलÞध गराउने ।  

सहकारȣ åयवèथापन  सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, 

कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन गनȶ । 

 पाǓलका¢ेğǓभğ सʶालन हनुे सहकारȣ 

संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र 

 यसका लाǓग शाखा वा इकाईको ĤवÛध 

गरȣ åयवèथापन गनȶ । 

 सहकारȣ संèथा सàबिÛध èथानीय नीǓत 

कानून र मापदÖड Ǔनमा[ण गनȶ ।  

 सहकारȣ संèथाहǽसंग समÛवय गनȶ । 

 पाǓलका ¢ेğǓभğ सʶाǓलत  

सहकारȣहǽको 

åयवèथापनमापाǓलकाको काय[वोझ 

रहने देिखÛछ। 

 पाǓलकाले सहकारȣको लगत 
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ǒवघटन गनȶ । 

 सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन 

सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र 

Ǔनयमन गनȶ । 

 सहकारȣ सàबÛधी काय[का लाǓग 

आवæयक समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ 

åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान गनȶ, 

र सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƨका 

काय[हǽ गनȶ । 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न र 

पǐरचालन र ǒवकास गनȶ ।  

 अनगुमन र Ǔनयमनका लाǓग आवæयक 

åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 

åयविèथत गनु[पनȶ र Ǔनयमनमा 

Ĥभावकाǐरता देखाउनपुनȶ हुँदा 

अǓभलेख Ĥणालȣलाई भरपदȾ बनाउन 

आवæयक पूवा[धार र उपकरणहǽ 

हनुपुनȶ । 

 यसका लाǓग छुʣै शाखा, शाखा वा 

उपशाखा हनुपुनȶ । 

 यसको åयवèथापनका लाǓग 

काय[ǒवǓध र मापदÖड बनाउनपुनȶ। 

 यसलाई åयविèथत गराउन र 

स¢मता बढाउनका लाǓग खास 

योजना तथा काय[Đम र बजेटको 

åयवèथागनु[पनȶ। 

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको अवèथामा 

सहकारȣ ¢ेğ हेन[ छुʣै जनशिƠको 

åयवèथा हनुपुनȶ ।  

एफ. एम संचालन  एक सय वाट सàमको एफएम रेǓडयो 

सʶालन अनमुǓत नǒवकरण Ǔनयमन र 

खारेजी गनȶ ।  

 अनगुमन तथा Ǔनयमनका लाǓग 

काय[ǒवǓध बनाउने । 

 पाǓलकाहǽसँग साझेदारȣ वा सहकाय[ 

 पाǓलकाको सूचना Ĥवाह र 

पाǓलका¢ेğमा रहȣ रेǓडयो सʶालन 

गन[ ईÍछुकको लाǓग सʶालन 
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 पाǓलकाका सूचनाहǽ ×यसै माफ[ त Ĥचार 

Ĥसार गनȶ।  

 एफएम संचालन सàबÛधी नीǓत 

Ǔनयमको तजु[मा गनȶ । 

गरȣ सूचना Ĥवाहको सǓुनिƱतता गनȶ ।   

 एफएम संचालन बारे काय[ǒवǓध बनाई 

संचालन र नǒवकरणको åयवèथा 

Ǔमलाउने ।  

अनमुǓत र Ǔनयमन गन[का लाǓग 

नीǓत सǒहत काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनु[पनȶ 

। 

 मापदÖड तथा काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गदा[ 

Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ तयार 

गनु[पनȶ . 

 यो एक Ĥकारको ĤाǒवǓधक काम 

समेत भएको हुँदा यसको åयवèथापन 

र Ǔनयमनका लाǓग ĤाǒवǓधक सीप 

सǒहतको मानवĮोतको आवæयकता 

पनȶ। 

 हालको पाǓलकाको ¢मता समेतका 

आधारमा हालको अवèथामा सामाÛय 

Ĥशासन शाखामा यस काय[का लाǓग 

काय[ǒववरण तोǒक िजàमेवारȣ Ǒदई 

काय[सàपादन गराउने ĤवÛध   

हनुपुनȶ ।  

èथानीय कर सेवा शãुक 

तथा दèतरु 

 èथानीय तहमा करका दर Ǔनधा[रण 

गनȶ। 

 èथानीय कर , सेवा शãुक तथा दèतरु 

सàबÛधी नीǓत Ǔनमा[ण गनȶ र कानून 

 राजƳ इकाईको èथापना गरȣ राजƳ 

पǐरचालनलाइ सǺǒढकरण गनȶ तथा 

उƠ शाखालाई åयवèथापन गनȶ।  

 ताǓलम ĤाƯ जनशिƠ åयवèथापन 

 संǒवधानको åयवèथा र èथानीय 

सरकार सʶालन ऐनमा भएको 

Ĥावधानमा आधाǐरत भै èथानीय 

करका दरहǽ आǓथ[क ऐनमा 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

दÖडको काया[Ûवयन एंव Ǔनयमन गनȶ ।  गनȶ।  

 राजƳ परामश[ सǓमǓत गठन र 

पǐरचालन गनȶ ।  

 राजƳ पǐरचालन काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण तथा 

काया[Ûवयनमा ãयाउने ।  

 राजƳ अनगुमन तथा Ǔनयमनको काय[ 

गनȶ ।  

 राजèव चहुावट ǓनयÛğणका काय[हǽ र 

नागǐरक सचेतना काय[हǽगनȶ । 

 

åयवèथा गनȶ ।  

 पाǓलका ¢ेğमा èथानीय कर तथा 

अÛय सेवा शãुकको संकलन र 

åयवèथापनका लाǓग नीǓत तय गनȶ र 

काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गरȣ काया[Ûवयनमा 

ãयाउने । 

 èथानीय राजèव Ĥवƨ[नका लाǓग 

Ĥो×साहनमूलक काय[हǽ गनु[पनȶ . 

 कर सहभाǓगतामा èथानीय जनतालाई 

आकǒष[त गनु[पनȶ । 

 यसका लाǓग छुʣै आǓथ[क Ĥशासन 

तथा राजƳ शाखा अÛतग[त राजèव 

उपशाखाको åयवèथा गनȶ  

 राजèव उपशाखामा रहने 

कम[चारȣलाई आवæयक ताǓलम 

Ĥदान गनȶ । 

 पाǓलकाको काया[लय र वडा 

काया[लयहǽबीच राजèव संकलनका 

लाǓग एकै Ĥकारको सरल एवं 

ǓनयÛğा×मक काय[Ĥणालȣको åयवèथा 

Ǔमलाउनपुनȶ । 

 ताǓलम ĤवÛध एवं exposure को ĤवÛध 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
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ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

समेत गरȣ राजèव परामश[ 

सǓमǓतलाई सǒĐय गराउने। 

 राजèव पǐरचालनको मह×व र 

काय[वोझका आधारमा मानवĮोतको 

ĤवÛध र अÛय साधनको उपåधतामा 

Úयान Ǒदनपुनȶ हुँदा यस उपशाखाका 

लाǓग एक अǓधकृतèतरतहको 

कम[चारȣ सǒहत आवæयक संÉयामा 

सहयोगी कम[चारȣ र वडाको काममा 

समÛवय गनȶ ĤवÛध हनुपुनȶ । 

èथानीय सेवाको 

åयवèथापन 

 काय[पाǓलकाले आÝनो Ĥशासन सʶालन 

गन[ आवæयकता अनसुार कानून 

बमोिजम ǒवǓभǏ सरकारȣ सेवाको गठन 

र सʶालन गन[ सÈन ेĤावधान अनसुार 

आवæयक åयवèथापन गनȶ । (धारा 

२८५ को उपधारा ३ ) 

 अ×यावæयक èथानीय सेवाको पǒहचान र 

åयवèथापन गनȶ ।  

 èथानीयसेवाको åयवèथापन सàबÛधी 

नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, 

काया[ÛवयनरǓनयमन गनȶ। 

 सǍठन ǒवकास गरȣ उपयƠु संरचना 

Ǔनधा[रण गनȶ ।  

 मानव Įोतको åयवèथापन र वृिƣ 

ǒवकास सàवÛधी काय[हǽ गनȶ। 

 नǒवन ĤǒवǓधको उपयोग गरȣ सेवा 

ǒवतरण सहज गराउने।सवै इकाई 

हǽलाई काय[ǒववरण Ǒदई पǐरचालन 

गनȶ।  

 èथानीय सेवाको åयवèथापन गन[का 

लाǓग संगठन ǒवकास अÚययन तथा 

सभȶ¢ण काय[ गरȣ अ×यावæयक 

संरचनाहǽको ǓनÈयȿल गनु[पनȶ ।  

 èथानीय सेवाको åयवèथापन गदा[ 

ĤǒवǓधमैğी भै संरचना Ǔनमा[ण 

गनु[पनȶ। यसो हुँदा माğ पाǓलकाको 

काय[वोझ अनसुार काय[ सàपादनका 

लाǓग आǓथ[क भार कम हनु सÈने। 

 पाǓलकाले Ǔनवा[ह गनु[पनȶ भǓूमका र 

यसका लाǓग आवæयक संरचना र 
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ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

सो अनसुार धाǏ सÈने ¢मतामा 

ǒवशेष ǽपले Úयान Ǒदनपुनȶ । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐनको 

Ĥावधान र अÛय थप िजàमेवारȣहǽ 

समेटȣ सवै इकाईहǽको काय[ǒववरण 

èपƴ गराएको हनुपुनȶ । 

 कम[चारȣ समायोजन गदा[ नेपाल 

सरकारले बनाएको पाǓलकाको 

संरचना समेतलाई Úयान Ǒदई वत[मान 

आवæयकता अनसुार शाखा तथा 

इकाईहǽ Ĥèताव गनु[पनȶ । 

èथानीय èतरका ǒवकास 

आयोजना तथा पǐरयोजना 

 

 èथानीय योजना सàबÛधी नीǓत, काननु, 

मापदÖड  Ǔनमा[ण गनȶ । 

 योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन  

गनȶ। 

 ¢ेğगत गǽु योजना बनाउने। 

 आवǓधक र वाǒष[क योजना बनाउने । 

 आयोजनाहǽको संभाåयता सàवÛधी 

अÚययन अनसुÛधान गनȶ । 

 वèती ǒवकासका काय[हǽ गनȶ । 

 भवन सàवÛधी कानून एवं मापदÖड 

 èथानीय èतरका ǒवकास सàभाåयता 

अÚययनहǽ गराई योजना बैǋ तयार 

गनȶ। 

 योजना शाखा, अनगुमन एवं काय[ĤवÛध 

शाखा, Ǔनमा[ण शाखा, भवन शाखा, 

आǓथ[क ǒवकास शाखा, सामािजक 

ǒवकास शाखा, लगायतका संरचनाहǽको 

åयवèथा गनȶ । 

 शाखा तथा इकाईहǽमा ĤाǒवǓधक 

मानवĮोत सǒहत आवæयक मानव 

 योजनाकाया[Ûवयन र अनगुमन तथा 

Ǔनयमनका लाǓग पूवा[धार ǒवकास 

तथा योजना काया[Ûवयन शाखाको 

åयवèथा गनȶ। 

 Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ĤाǒवǓधक 

मानवĮोत सǒहतका शाखाको 

åयवèथा गनȶ। 

 वèती ǒवकास र भवन Ǔनमा[ण 

सàवÛधी काय[का लाǓग  ĤाǒवǓधक 

मानवĮोत सǒहतको उपशाखाको 
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ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

बनाई सो सàवÛधी अÛय काय[हǽ गनȶ। 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड 

बमोिजम Ǔनमा[ण अनमुǓत र यसको 

अनगुमन र Ǔनयमनका काय[हǽ गनȶ । 

 संघीय तथा Ĥदेश èतरȣय 

आयोजनाहǽको काया[Ûवयनमा समÛवय 

र सहजीकरण गनȶ। 

 

 

Įोतको åयवèथापन गनȶ । 

 योजना सàबÛधी नीǓत, कानून र 

मापदÖडका साथै काया[Ûवयनका लाǓग 

आवæयक काय[ǒवǓध तयार गनȶ। 

 योजना छनौट तथा ĤाथǓमकȧकरण 

लगायतका काय[हǽका लाǓग जन-

ĤǓतǓनǓध सǒहतको संरचना Ǔनमा[ण गनȶ 

। 

 भवन Ǔनमा[ण तथा सडक सàबÛधी 

भउूपयोग, भवनहǽको वǓग[करण, 

मापदÖड Ǔनमा[ण र नÈशा पास 

काय[ǒवǓध,भवन Ǔनमा[ण संǒहता, भउूपयोग 

नीǓत आǑदको åयवèथा गनȶ । 

åयवèथा गनȶ । 

 आǓथ[क ǒवकास सामािजक ǒवकास 

लगायतका शाखाहǽको लाǓग 

काय[ǒववरणका आधारमा Ǔमãदो 

काय[हǽलाई Úयान Ǒदई काय[ǒववरण 

तयार गरȣ सकेसàम कम इकाईहǽ 

राơ।े  

 यसको åयवèथापनका लाǓग ĤǒवǓध 

र Įोत साधनको पǐरचालनमा Úयान 

Ǒदई काय[ वोझलाई åयविèथत 

गराउनपुनȶ। 

 पाǓलकाको सवैभÛदा धेरै 

संरचना×मक भार यस ¢ेğमा पनȶ 

भएको हुँदा यसको åयापकतालाई 

वडाको संरचना समेतमा आधाǐरत भै 

Ǔनण[य Ǔलनपुनȶ । 

 काय[ ĤकृǓत अनसुारका मानव 

Įोतको अप¢ेा हनुे भएकोले 

ĤाǒवǓधक £ानसीप यƠु 

मानवĮोतको åयवèथापनलाई 

ĤाथǓमकतामा राơपुनȶ । 

 Ǔनयमनको प¢लाई Úयानमा रािख 
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अनगुमन र काय[ĤवÛधसँग सàविÛधत 

इकाईहǽको काय[ ǒववरणमा 

तालमेल Ǔमलाउनपुनȶ ।  

èथानीय बजार 

åयवèथापन, वातावरण 

संर¢ण र जैǒवक 

ǒवǒवधता 

 

 èथानीय åयापार, वèतकुो माग, 

आपूǓत[तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय 

Ǔनधा[रणतथाअनगुमन, उपभोƠा अǓधकार 

तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, काया[Ûवयनर Ǔनयमन गनȶ । 

 बजार तथा हाटबजार åयवèथापन    

गनȶ । 

 èथानीयåयापाररवािणÏय सàबÛधी पूवा[धार 

Ǔनमा[णगनȶ । 

 èथानीयèतरकाåयापाǐरक फम[को दता[, 

अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र 

Ǔनयमन गनȶ  .   

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय 

र सहकाय[ गनȶ । 

 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न, सहजीकरण र 

Ǔनयमनगनȶ । 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, 

Ĥवƨ[न रअǓभलेखाǋन गनȶ । 

 èथानीय बजार åयवèथापन सǓमǓत 

Ǔनमा[ण तथा पǐरचालन गनȶ । 

 पाǓलकाले यसका लाǓग सǓमǓत 

उपसǓमǓत बनाउने।  

 हाटबजारहǽको åयवèथा Ǔमलाउने। 

 åयापार तथा वािणÏय सàबÛधी लगानी 

बढाई पवुा[धारको åयवèथा गनȶ । 

 वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

संर¢ण सàबÛधमा नीǓत तजु[मागनȶ । 

 वातावरण संर¢ण सàबÛधीजनचेतना 

काय[Đम संचालन गनȶ। 

 यस काय[का लाǓग मानवĮोतको 

åयवèथापन गनȶ । 

 पाǓलकाको सरहदǓभğ वातावरण संर¢ण 

¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन गनȶ । 

 उपभोÊय वèतकुो आपूǓत[ åयवèथा एवं 

गणुèतर ǓनयÛğण र èथानीय èतरमा 

åयापार åयवèथापनका लाǓग आवæयक 

 यो ¢ेğको åयवèथापनमा नीिज ¢ेğ, 

गैरसरकारȣ संèथा र नागǐरकहǽको 

सहभाǓगता जटुाउने गरȣ संरचना र 

काय[ǒवǓध तय गǐरन ुआवæयक छ।  

 यसको åयवèथापनका लाǓग 

साझेदारȣलाई ĤाथǓमकता Ǒदनपुनȶ 

देिखÛछ। 

 यस सàवÛधी पाǓलकाको मापदÖड र 

ĤǒĐया×मक काय[ǒवǓधको भǓूमका 

मह×वपूण[ हÛुछ। 

 संगठना×मक संरचनामा 

जनĤǓतǓनǓधको संलÊनता अÛय 

साझेदारको सहभाǓगता र 

काया[लयको Ǔब£ताकाबीच तालमेल 

गराउनपुनȶ देिखÛछ । 

 èवाèØय तथा सरसफाईसँग सàविÛधत 

ǒĐयाकलापहǽ र फोहोरमैला 

åयवèथापन तथा वातावरण 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 उपभोƠा सचेतना अǓभवǒृƨकाय[ गनȶ । 

 èथानीय वèत ुतथा सेवाको गणुèतर 

परȣ¢णको Þयबèथा गनȶ । 

 वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना तजु[मा तथा ×यसको  

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 वातावरण मैğी ǒवकास अवलàवन गरȣ 

èथानीय èतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण र 

Ĥवƨ[न गनȶ ।  

मापदÖड र काय[ǒवǓध बनाउने । 

 पाǓलकामा यस सàवÛधी अǓभलेख 

åयवèथा Ǔमलाउन।े 

 वातावरणीय जोिखम ÛयूǓनकरण योजना 

बनाउने । 

 फोहोर मैला åयवèथापनको ĤवÛध 

Ǔमलाउन।े 

 पाǓलकाǓभğको हǐरयालȣ ¢ेğको Ǔनधा[रण 

र åयवèथापन गनȶ । 

 यसका लाǓग पाǓलकामा काम गनȶ 

संरचना Ǔनमा[ण र सोको काय[ ǒववरण 

तयार गनȶ।  

संर¢णसँग सàविÛधत 

ǒĐयाकलापहǽबीच पारèपǐरक 

सàवÛध रहने हुँदा संरचना र 

काय[ǒववरण राÉदा यी दवैुलाई एक 

समानले Úयान Ǒदनपुनȶ देिखÛछ । 

 सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास 

शाखाको काय[ǒववरणमा बजार 

åयवèथापनसँग सàविÛधत कुराहǽलाई 

समेÒनपुनȶ देिखÛछ । 

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको 

अवèथामासामािजक ǒवकास 

उपशाखाको åयवèथा गरȣ उƠ 

कम[चारȣलाइ िजàमेवारȣ Ǒदएकोहनुपुनȶ 

।  

èथानीय सडक, ĒाǓमण 

सडक 

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र 

Ǔसँचाइ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड 

तथा सो सàबÛधी योजना 

तजु[मा,काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

गनȶ । 

 पाǓलकाको èथानीय पूवा[धार सàवÛधी 

नीǓत, कानून र मापदÖड बनाउने । 

 èथानीय पूवा[धार ǒवकास सàबÛधी योजना 

तजु[मा गरȣकाया[Ûवयन गनȶ। 

 यसका लाǓग Ǔनमा[ण पूवा[धार ǒवकास 

 पूवा[धार ǒवकाससँग सàविÛधत 

काय[वोझ उÍच रहेको हुँदा ¢ेğगत 

ǽपमा (साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[, भवन 

Ǔनमा[ण काय[, शहरȣ पूवा[धार ǒवकास, 

खानेपानी åयवèथा, 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक, झोलǍुे 

पूल, पलेुसा, Ǔसँचाइ र तटबÛधन 

सàबÛधीगǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, 

मम[त, सàभार र Ǔनयमन गनȶ। 

 èथानीयèतरका Ǔसँचाइ Ĥणालȣको Ǔनमा[ण, 

सʶालन, रेखदेख, मम[त सàभार, 

èतरोǏǓत, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र 

Ǔनयमन  

गनȶ ।  

शाखा र आवæयकता अनसुार 

इकाईहǽको åयवèथा गनȶ । 

 यसका लाǓग ¢ेğगत ǽपमा ĤाǒवǓधक 

मानव Įोतको ĤवÛध Ǔमलाउने । 

 आवæयक साधन सǒहत बजटेको 

åयवèथा गनȶ । 

 यस ¢ेğका काय[हǽ र योजना 

काया[Ûवयनका लाǓग अनगुमन र Ǔनयमन 

गनȶ । 

 पाǓलका ¢ेğ Ǔभğका पूवा[धारहǽको 

गणुèतर कायम राơ खास मापदÖड 

अपनाई काया[Ûवयनमा ãयाउने । 

 पाǓलकाका इकाईमा भएका र वडामा 

रहेका ĤाǒवǓधक जनशिƠको 

पǐरचालनमा सामʷèयता कायमगनȶ  

आǑद)ĤाǒवǓधकहǽको åयवèथा गनु[पनȶ 

देिखÛछ। 

 वडाहǽमा पया[Ư माğामा 

ĤाǒवǓधकहǽको åयवèथा गनु[पनȶ 

देिखÛछ । 

 यसमा लाǓग पूवा[धार ǒवकासको ¢ेğ 

हेनȶ गरȣ छुʣै संरचना तयार गनु[पनȶ 

देिखÛछ । 

 पूवा[धार ǒवकासको लाǓग पूवा[धार 

ǒवकास तथा योजना काया[Ûवयन 

शाखाको åयवèथा गरȣ सो मातहत 

पूवा[धार ǒवकास तथा योजना 

काया[Ûवयन उपशाखा, भवन नÈसा 

ईजाजत उपशाखा र वातावरण तथा 

ǒवपɮ åयवèथापन उपशाखाको 

åयवèथा हनुपुनȶ देिखÛछ।  

 काय[वोझका आधारमा मानवĮोत र 

अÛय साधनको उपåधतामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ हुँदा हालको पूवा[धार ǒवकास 

तथा योजना काया[Ûवयन शाखा 

अÛतग[त अǓधकृत èतर कम[चारȣको  

नेत×ृवमा अÛय आवæयक संÉयामा 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

जनशिƠ åयवèथा हनुपुनȶ।  

नगरसभाको åयवèथापन  नगरसभा सàबÛधी नीǓत, कानून र 

काय[ǒवǓध 

 èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा 

रणनीǓत,आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, 

काय[Đम र बजेट èवीकृǓतगनȶ । 

 काय[पाǓलका तथा Ûयाǒयक सǓमǓतबाट 

सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफलगरȣ 

सो सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन।े 

 ǒवकास योजना तथा काय[Đमको 

Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको 

लाǓग काय[पाǓलकालाई Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 नगरपाǓलकालाई आǓथ[क åययभार पनȶ 

ǒवषयमा Ǔनयमन गनȶ ।  

 नगरसभा सʶालनका लाǓग आवæयक 

नीǓत, काननु र काय[ǒवǓध तजु[मा गनȶ। 

 सभाका लाǓग आवæयक सǓमǓतहǾको 

गठन गनȶ । 

 सभाको åयवèथापनका लाǓग सिचवालय, 

यसको पूवा[धार आǑदको ĤवÛध गनȶ । 

 सभा र यसका सǓमǓतहǽको लाǓग 

सिचवालयको åयवèथा Ǔमलाउने। 

 संगठना×मक संरचनामा सभा र 

यसका सǓमǓतहǽको èवǽप र 

ǓनयÛğण ĤवÛध èपƴ गरȣ राơपुनȶ 

देिखÛछ । 

 सभाको सिचवालयको åयवèथा हनुपुनȶ 

देिखÛछ । 

 सभाका सǓमǓतहǽको सिचवालयको 

काम गनȶ पाǓलकाका उपयƠु 

इकाईहǽमा काय[ǒववरण राơपुनȶ 

देिखÛछ। 

मेलǓमलाप र मÚयèताको 

åयवèथापन 

 èथानीयमेलǒपलाप र मÚयèथता सàबÛधी 

काय[। 
 

 मेलǓमलाप र मÚयèतताको लाǓग नीǓत, 

काननु र काय[ǒवǓध तजु[मा गनȶ ।  

यसको सिचवालयको åयवèथा गनȶ । 

 यसमा पाǓलकाको काय[वोझ उÍच 

रहेको देिखएको हुँदा यसको 

सिचवालयको åयवèथा गरȣ आवæयक 

मानवĮोतको åयवèथा हनुपुनȶ 

देिखÛछ। 

 यो कानूनी ǒवषय र सामािजक 

åयवहारको सवाल दवैु भएको हुँदा 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

यसको åयवèथापनका लाǓग वडाको 

पǐरचालन पǓन उिƣकै मह×वको हनुे 

हुँदा वडाको काय[ǒववरणमा यसलाई 

समेटȣ पाǓलका र वडा 

काया[लयबीचको काय[åयवèथालाई 

पǐरपूरकताको ǒहसावले सरलȣकरण 

हनु आवæयक हÛुछ। यसका लाǓग 

पाǓलकाले खास काय[ǒवǓध èवीकृत 

गरȣ अवलàवन गनु[ उपयƠु हÛुछ । 

èथानीय अǓभलेख 

åयवèथापन  

 èथानीयअǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 जनसंÉया, आǓथ[क सामािजक सूचना 

लगायतका पाǓलकाका ǒववरणहǽ 

अधावǓधक गराई राơ।े 

 साव[जǓनक सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, 

भवन, सडक, पसल, åयवसायको ǒववरण 

सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख राơ े।  

 आÝनो ¢ेğǓभğ सàपǏ भएका तथा 

चाल ुयोजनाको ǒववरण र ×यèतो 

योजनाको सàपिƣको अƭावǓधक 

 सचुना तथा अǓभलेख केÛġको 

åयवèथापन गनȶ ।  

 सचुना तथा अǓभलेख केÛġको लाǓग 

जनशिƠ åयवèथापन गनȶ ।  

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी  

काय[Đम वनाइ काया[Ûवयन गनȶ ।  

 अ×याधǓुनक उपकरणहǽ, कàÜयटुर, 

ईÛटरनेट आǑदको Ĥयोग गरȣ सूचना 

सàĤषेण र अǓभलेिखकरणलाई 

åयविèथत गराउने।  

 पाǓलकाका ǒववरणहǽलाई आधǓुनक 

सूचना Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ ǒवƲषेण 

 पाǓलकाको सूचना तथा अǓभलेख 

केÛġ संरचनामा नै समावेश गनु[पनȶ 

देिखÛछ।  

 यसका लाǓग सूचना ĤǒवǓध मैğी र 

सूचना ǒवƲषेणको £ान सीप भएको 

मानवĮोतको आवæयकता देिखÛछ ।  
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ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

अǓभलेखन सàबिÛध काय[ गनȶ। गनȶ र Ĥकाशन गनȶ ।  

कृǒष तथा पशपुालन, 

कृǒष उ×पादन, 

åयवèथापन पश,ु èवाèथ, 

सहकारȣ, कृǒष Ĥसारको 

åयवèथापन, संचालन र 

ǓनयÛğण 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन 

åयवèथापन, पश ुèवाèØय, कृǒषĤसार 

सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

गनȶ ।  

 कृǒष तथा पशपुÛछȤ बजार सूचना, बजार 

तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना 

Ǔसँचाइ Ǔनमा[ण,ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, 

ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपूǓत[ र 

कृषक ¢मता ǒवकासकाय[Đमको 

सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ। 

 कृǒष तथा पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप 

तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ।  

 पशपुÛछȤिचǒक×सा सेवाको åयवèथापन 

गनȶ।  

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक 

ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास 

रåयवèथापन गनȶ।  

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो 

Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण गनȶ ।  

 कृǒष बजारको ĤबÛध गनȶ । 

 सबै Ĥकारका पशहुǽको èवाèØय जाँच 

गरȣ औषधीको ĤबÛध गनȶ । 

 कृǒष ĤाǒवǓधक र पश ुिचǒक×सकको 

ĤवÛध गनȶ।  

 यस ¢ेğको ǒवकासका लाǓग मल, Ǔबउ, 

औषधी र उपकरणको ĤवÛध गनȶ ।  

 सेवा केÛġहǽको ĤबÛधǓमलाउने ।  

 पश ुबधशालाको åयवèथापन गनȶ ।  

 यस ¢ेğको ǒवकास र Ĥसारका लाǓग 

पाǓलकाको खास नीǓत सǒहत मापदÖड 

बनाउने।  

 कृषकहǽलाई Ĥो×साहनका काय[Đमहǽ 

सʶालन गनȶ। 

 यस ¢ेğको ǒवमा åयवèथा र यस 

¢ेğसँग सàवƧ संगǑठत 

संèथा/समूहहǽको Ĥवƨ[न एंव 

åयवèथापन गनȶ । 

 आवæयक ĤाǒवǓधक मानवĮोतको 

åयवèथा गरȣ पǐरचालन गनȶ ।  

 पाǓलकामा यस सàबÛधी शाखा तथा 

 पाǓलकाको सàभावना र 

ĤाथǓमकतालाई हेदा[ यस सàवÛधी 

काय[वोझ उÍच देिखÛछ ।  

 यस ¢ेğमा संरचनागत ĤवÛध र 

ǒवƭमान मानवĮोतको पǐरचालनमा 

Úयान Ǒदनपुनȶ देिखÛछ ।  

 साधन Įोतको कमीका कारण यस 

¢ेğमा अपेि¢त काम हनु सǒकरहेको 

छैन ।  

 पाǓलकामा संरचनागत åयवèथा र 

वडाहǽ सँगको समÛवयमा 

आवæयकताका आधारमा सेवा 

केÛġहǽको åयवèथापन यसका 

ĤाथǓमकताका ¢ेğहǽ रहेको 

देिखÛछ।  

 पाǓलकाले कृǒष बजार åयवèथापन 

सàबिÛध काय[ǒवǓध बनाउन ुपनȶ । 

 कृषकहǽलाइ कृǒष औजार तथा 

उपकरणहǽ उपलÞध गराइ Ĥो×साहन 

र Ĥव[ƨन गनȶ ।  

 उ×पादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन 
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 चरन ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 पशआुहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 पाǓलकामा कृǒष र पशपंु¢ी ǒवकाससँग 

सàबिÛधत सूचना र तØयाǋको 

åयवèथापनएवं Ĥसार गनȶ । 

 पश ुबधशालार शीत भÖडारणको 

åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 कृǒष र पशपुÛछȤ सàबÛधी बीमा एवं 

कजा[ सहजीकरण गनȶ । 

 कृषकहǾको¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक 

सेवा,टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

गनȶ। 

 कृǒष,Ǔबउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन 

तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र 

Ǔनयमन गनȶ। 

 कृषकसमूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष 

सàबÛधी èथानीय सÌ घसंèथाहǾको 

समÛवय,åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीयèतरमाकृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको 

संर¢ण र हèताÛतरण गनȶ । 

 पाǓलकामा कृǒष र पशपुÑछȤ ǒवकास 

सàवÛधी İोत केÛġहǾको ǒवकास र 

इकाईको ĤवÛध गनȶ।  

 पश ुहाट बजारको पवुा[धारको Ǔनमा[ण 

गनȶ।  

 पश ुनƲ सधुार र खोप काय[Đम 

संचालन गनȶ।  

अनदुान काय[Đम संचालन गनȶ ।  

 पाǓलकाको कृषी Ĥोफाइल तयार 

गनȶ।  

 आवæयकता अनसुार Ǔसत भÖडार 

गनȶ। 

 एक वडा एक मोडल काय[Đम 

संचालन गनȶ ।  

 ĤाǍाǐरक उ×पादनलाई लागतको 

आधारमा Ĥो×साहन अनदुान Ǒदने ।  

 पशपंुछȤ Ĥवƨ[नका लागी काय[Đम  

संचालन गनȶ ।  

 पशपंुछȤ ǒवकासका लागी Įोत 

केÛġको èथापना गनȶ ।  

 पश ुǒवमाको लागी अनदुान 

काय[Đमको संचालन गनȶ ।  
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åयवèथापन गनȶ  

 ĤाǍाǐरक खेती तथा मलको Ĥवƨ[न र 

Ĥचार Ĥसार गनȶ ।  

जƵे नागǐरक, अपाǍता 

भएको åयिƠ, र 

अशƠहǽको åयवèथापन  

 सÌ घ र Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ 

सामािजक सरु¢ा काय[Đमको 

काया[Ûवयन, सʶालन तथा åयवèथापन 

गनȶ ।  

 जƵे नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ 

तथा असहायको लगत अƭावǓधक, 

पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 

सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण गनȶ 

।  

 जƵे नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, 

भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन 

तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सÌ घ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा 

अपाǍता पनुèथा[पना केÛġ, ÏयेƵ 

नागǐरक केÛġ तथा अशƠ èयाहार 

केÛġको सʶालन र åयवèथापन गनȶ ।  

 सडक बालबाǓलका अनाथ असहाय 

असƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका 

åयिƠहǽको पनुèथा[पना केÛġको 

 जƵे नागǐरक, अपांगता भएका åयिƠ, र 

अशƠहǽको भƣा ǒवतरणको लाǓग 

कम[चारȣ तथा बɇकको उिचत ĤवÛध 

गनȶ।  

 बालबाǓलका पनुèथापना केÛġको 

åयवèथापनको लाǓग भवन तथा अÛय 

आवæयक बÛदोबèत गनȶ ।  

 यस सàवÛधी सेवा केÛġ तथा 

èथलहǽको åयवèथा गनȶ । 

 पाǓलकाले योजना तथा काय[Đम बनाई 

अÛय साझेदारहǽसँग सहकाय[ गनȶ ।  

 पाǓलकाǓभğ काय[रत यèता ¢ेğमा 

ǒĐयािशल संèथाहǽको åयवèथापन 

गनȶ।  

 सामािजक दाǒय×वको ¢ेğ भएको हुँदा 

सरकारका सामािजक सरु¢ा नीǓत 

अनसुार काया[Ûवयन गन[ गराउन 

पाǓलकामा यस सàवÛधी संरचना  

हनुपुनȶ । 

 साझेदारहǽको सहकाय[लाई Ĥवद[न 

गनȶ गरȣ काय[ǒववरण तय गनु[पनȶ ।  

 सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास शाखा 

अÛतग[त उपशाखाको åयवèथा गनȶ र 

यसका लाǓग पाǓलकाले 

जनĤǓतǓनǓधको नेत×ृवमा समÛवय 

सǓमǓतको समेत åयवèथा गनु[पनȶ ।  

 अǓधकृतèतरको नेत×ृव वा आवæकता 

अनसुार थप कम[चारȣ एंवम 

उपकरणको åयवèथा गनȶ ।  
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सʶालन åयवèथापन अनगुमन र Ǔनयमन 

गनȶ । 

खानेपानी तथा जलǒवƭतु 

आयोजना  र वैकिãपक 

उजा[ 

 पाǓलका ¢ेğमा खानेपानी सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन गनȶ । 

 संघीय कानून अनसुार पाǓलका ¢ेğमा 

ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको 

åयवèथापन गनȶ। 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी 

सेवा åयवèथापन गनȶ। 

 एक मेगावाटसàमका जलǒवƭतु 

आयोजनासàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ। 

 èथानीयतहमा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 

काया[Ûवयन Ǔनयमन गनȶ। 

 èथनीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको 

åयवèथापन, सʶालन, अनगुमन र 

Ǔनयमनका काय[ गनȶ। 

 èथानीयतहमा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी 

ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता 

 खानेपानीको åयवèथापनका लाǓग राǒƶय 

नीǓतको अǓधनमा रहȣ पाǓलकाले 

नेत×ृवदायी र समÛवया×मक भǓूमका 

Ǔनवा[ह गन[ समÛवय सǓमǓतको åयवèथा 

गनȶ । 

 पाǓलका ¢ेğमा खानेपानीको 

åयवèथापनको काय[ गनȶ। 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण लगायतका 

काय[हǽ गनȶ। 

 पाǓलका ¢ेğमा बैकिãपक उजा[ र 

ǒवधतु ǒवतरण Ĥणालȣको ǒवकास एवं 

ǒवतरणका  लाǓग सहिजकरण गनȶ। 

 यसका लाǓग संघ सरकार र 

संèथानहǽसँग समÛवय गनȶ । 

 खानेपानी लगायतका शहरȣ 

सǒुवधाहǽको उपलåधताका लाǓग 

गनु[पनȶ ǒवकासा×मक काय[हǽमा 

पूवा[धार ǒवकास तथा योजना 

काया[Ûवयन शाखासँग सàवƨ 

काय[ǒववरणमा समेÒनपुनȶ । 

 सव[ शलुभ खानेपानीको आपǓुत[ गनु[पनȶ 

पाǓलकाको मÉुय दाǒय×व रहेकाले 

खानेपानी तथा सरसफाइ åयवèथापन 

सàबÛधी काय[को 

लाǓगउपयƠुजनशिƠलाई खानेपानी 

तथा सरसफाइका काय[ गन[ 

िजàमेवारȣ Ǒदने।  
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अǓभवǒृƨ र Ĥवƨ[ना×मक काय[ गनȶ। 

 खानेपानी, सानाजलǒवƭतु आयोजना तथा 

वैãकǒपक उजा[ सàबÛधी काय[हǽ गनȶ।  

ǒवपद åयवèथापन   ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय 

नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजनाकोकाया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

गनȶ । 

 èथानीयèतरमा ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा 

ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना Ĥणालȣ, 

खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ 

भÖडारण, ǒवतरण र समÛवयका काय[ 

गनȶ। 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा 

बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

गनȶ। 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सÌ घ, Ĥदेश र 

èथानीय समदुाय, सÌ घसंèथा तथा Ǔनजी 

¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 

गनȶ। 

 ǒवपɮ åयवèथापन कोषको  èथापना तथा 

सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 

गनȶ। 

 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी समÛवय 

गन[ संयÛğ Ǔनमा[ण गनȶ। 

 पवु[ तयारȣ, ĤǓतकाय[, पवु[ जानकारȣका 

सामĒीहǽको ĤवÛध गनȶ ।  

 ǒवपदका बेला उƨार, राहत लगायत 

काय[ गन[कालाǓग आवæयक बजेटको 

åयवèथा गनȶ। 

 ǒवपÙका बेला उƨार गन[कालाǓग 

ताǓलम ĤाƯ जनशिƠ तयार गनȶ।  

 दमकलतथा एàबलेुÛसको ĤवÛध गनȶ। 

 खलुा èथानको ĤबÛध गनȶ। 

 ǒवपद åयवèथापन कोष èथापना गरȣ सो 

को सʶालनको ǒवǓध तय गनȶ। 

 पाǓलकाको ǒवपद जोिखम Ûयूनीकरण 

योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ। 

 ǒवपद ĤǓतकाय[ समूहहǽ समदुायèतरमा 

नै तयार गनȶ। 

 यसको गहनतालाई मÚयनजर गरȣ 

पाǓलकामा यसको समÛवयका लाǓग 

संरचना राơपुनȶ। 

 वडाहǽको काय[ǒववरणमा यसलाई 

समेÒनपुनȶ । 

 समदुाय èतरमा रहने ĤǓतकाय[ 

समूहहǽ åयवèथापनसँग सàविÛधत भै 

पाǓलकाको संरचना र वडाको 

काय[ǒववरण åयविèथत गराउनपुनȶ । 

 èथानीय सǓमǓत Ǔनमा[ण गरȣ ǒवपɮ 

åयवèथापनका काय[हǽ गनȶ ।  

 ǒवपɮ åयवèथापनका लागी आवæयक 

पनȶ दमकल लगायत सवारȣ साधन र 

जनशƠीको åयवèथा गनȶ ।  

 ĤाकृǓतक Įोतहǽको त×Øयाǋ संकलन 

र नÈसाǋन गनȶ।  

 व¢ृारोपण र भ⎯ुउपयोग नीǓत तजु[मा 

गनȶ।  



संगठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण अÅययन ÿितवदेन, २०७९ (िमिथला िबहारी नगरपािलका,धनषुा) 

-44 

èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण सàबÛधी 

èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 ǒवपɮ पƱात èथानीयèतरको पनुèथा[पना 

रपनुǓन[मा[णका काय[ गनȶ । 

 èथानीयèतरको ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ 

åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान गनȶ 

। 

 èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन 

Ĥणालȣ तयार गनȶ । 

 समदुायमा आधाǐरत ǒवपɮ åयवèथापन 

सàबÛधी काय[Đम सʶालन गनȶ ।  

जलाधर, वÛयजÛत,ु खानी 

तथा खǓनज पदाथ[को 

संर¢ण 

 

 जलाधार, वÛययजÛत,ु खानी तथा खǓनज 

पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, 

कानून, मापदÖड तथा 

योजनाकोकाया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ ।
  

 पानी महुानको संर¢ण गनȶ । 

 सामदुाǒयक भ-ूसंर¢ण र सोमा आधाǐरत 

आय आज[न काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 भ-ूसंर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय 

सामदुाǒयक अनकूुलन काय[हǽ गनȶ । 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानीतथा खǓनज 

पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी पाǓलकाको 

नीǓत बनाई सो अनसुार योजना 

काय[Đम बनाउने ।  

 ढंुगा , Ǔगटȣ, बालवुा जèता खनीज 

पदाथ[को पǐरचालन र Ǔनयमन सàवÛधी 

काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनȶ ।  

 ĮोतनÈसांकन गनȶ ।  

 यसका लाǓग दता[ ĤवÛध तथा  

अǓभलेिखकरण र सहजीकरण गनȶ ।  

 योपाǓलका Ǔनमा[णजÛय ĤाकृǓतक 

Įोतको åयवèथापन गनȶ संभावना 

भएको ¢ेğ भएकोले ढंुगा , Ǔगटȣ, 

बालवुा जèता खनीज पदाथ[को 

पǐरचालन र Ǔनयमन सàवÛधी 

काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनु[पनȶ ।  

 Įोत पǐरचालन र åयवèथापनसँग 

सàविÛधत भै राजƳ शाखा  र 

Ǔनमा[ण शाखाहǽका काय[ ǒववरणमा 
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 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना 

तथा तØयाǋ सǋलन गनȶ । 

 बहमूुãय धात,ु प×थर तथा खǓनज 

पदाथ[को संर¢ण र सàबƨ[नमा सहयोग 

गनȶ । 

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, ननु, माटो, खरȣढुǍा, 

तथा èलेट जèता खानीजÛय वèतकुो 

सवȶ¢ण, उ×खनन ्तथा उपयोगको दता[, 

अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी रåयवèथापन 

गनȶ ।  

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन गनȶ ।  

यस सàवÛधी काय[हǽ समेटनपुनȶ। 

भाषा सँèकृती र 

लǓलतकलाको संर¢ण र 

ǒवकास  

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण 

र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ।  

 परुातǂव, Ĥाचीन èमारक तथा 

सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार,  Ĥवƨ[न र 

ǒवकास गनȶ ।  

 èथानीयèतरमा परुातǂव, Ĥाचीन èमारक 

र सÌĒहालय संर¢ण, सàबƨ[न र पनुः 

Ǔनमा[ण गनȶ। 

 परàपरागतजाğा तथापव[को सʶालन र 

 भाषा, संèकǓत र लǓलतकलाको संर¢ण 

र ǒवकास सàबÛधी पाǓलकाको नीǓत र 

मापदÖड तयार गनȶ। 

 ǒवǓभǏ भाषा तथा संèकृǓत संर¢ण 

सàबÛधी योजना तथा बजेटको ĤबÛध 

गनȶ। 

 ǒवǓभǏ भाषाका कला संèकृतीलाई जगेना[ 

गन[ सचेतनामलुक काय[Đम सʶालन 

गनȶ। 

 उिãलिखत शैि¢क ǒĐयाकलापमा 

 यसका लाǓग पाǓलकाले शैि¢क 

ǒĐयाकलाप र अÛय Ĥवƨ[ना×मक 

ǒĐयाकलापलाई ĤाथǓमकतामा 

राơपुनȶ देिखÛछ । 

 यस सàवÛधी काय[ǒववरण िश¢ाको 

िजàमेवारȣ हेनȶ संरचनामा रािख 

åयवèथापन गनु[पनȶ देिखÛछ ।  
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åयवèथापन गनȶ।  

 ĤचǓलत कानून ǒवपǐरतका कुरȣǓत तथा 

कुसंèकार ǒवǽƨ सामािजक पǐरचालन 

सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 भाषा, संèकृǓत र कलाको संर¢ण र 

ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ। 

आवƧता गनȶ। 

 

खेलकुद तथा पğपǓğका 

र मनोरʷन  

 èथानीयèतरका खेलकुद संरचनाको 

पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

गनȶ। 

 èथानीयèतरका खेलकुद Ĥशासन तथा 

सÌ घसंèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ। 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ। 

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र 

सहभाǓगतागराउने। 

 खेलकुदसàबÛधीपूवा[धारको ǒवकास गनȶ। 

 ¢ेğगत सǓमǓतहǽको गठन गनȶ ।  

 योजना तथा काय[Đमहǽको 

Ǔनमा[णगनȶ। 

 काय[ǒवǓधको åयवèथा गनȶ ।  

 अǓभलेख Ĥणालȣको Ǔनमा[ण गनȶ। 

 शाखा तथा इकाईहǽलाई काय[ǒववरण 

Ĥदान गनȶ।  

 åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 नागǐरकले अनभुǓूत गनȶ ¢ेğ भएको र 

यसको काय[¢ेğ पाǓलकाको ¢मता 

अनसुार ǒवèतार हदैु जाने भएको हुँदा 

यसका लाǓग संरचनागत åयवèथा 

गदा[ जनĤǓतǓनǓधको नेत×ृवमा 

आवæयकता अनसुार समÛवय 

सǓमǓतहǽ गठन गनȶ र िश¢ातथा 

खेदकुद ǒवकास शाखाको काय[ǒववरण 

बनाइ िजàमेवारȣ Ǒदन उपयƠु हनुे 

देिखÛछ ।   
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 èथानीयतहका पğपǓğकाको 

दता[,अǓभलेख तथा Ǔनयमन गनȶ। 

 मनोरʷन èथलहǽको Ǔनमा[ण सʶालन र 

åयवèथापन गनȶ । 

सामािजक सरु¢ा र 

गǐरबी Ǔनवारण 

 

 सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबीǓनवारण 

सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, 

Ǔनयमन  रअÚययन अनसुÛधान गनȶ।  

 लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, 

काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन 

गनȶ। 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग 

सÌ घ, Ĥदेश र èथानीय 

सÌ घसंèथासँगसàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 

गनȶ।  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय 

तØयाǋ र सूचना åयवèथापन गनȶ ।  

  गǐरबघरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी 

èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन 

रǓनयमन गनȶ। 

 èथानीयसामािजक सरु¢ा योजना तथा 

åयवèथापनको काय[ गनȶ ।   

 इकाईको åयवèथा गनȶ । 

 आधǓुनक ĤǒवǓध सǒहतको अǓभलेख र 

सेवा ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सूचनाहǽको ǒवƲषेण गरȣ तØयाǋहǽलाई 

साव[जǓनक गनȶ। 

 ǓनयǓमतǽपमा काय[ गनȶ गरȣ 

मानवĮोतको åयवèथा गनȶ। 

 वडासँगको सàवÛध खãुने गरȣ 

काय[ǒववरण तयार गनȶ । 

 यसका लाǓग आवæयक काय[ǒवǓधहǽ 

बनाउने। 

 छुʣै शाखा वा इकाईको åयवèथा गरȣ 

कàतीमा १ जना मानवĮोतको ĤवÛध 

हनुपुनȶ देिखÛछ । 

 संरचनागत प¢लाई हेदा[ सामािजक 

सरु¢ा र रोजगारȣलाई हेनȶ गरȣ एक 

समÛवय सǓमǓत हनु आवæयक 

देिखÛछ। 
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åयिƠगत घटनाको 

åयवèथापन  

 åयिƠगत घटना (जÛम,म×ृय,ु ǒववाह, 

बसाइँसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र 

धम[पğुरधम[पğुी) को दता[को Þयबèथा 

Ǔमलाउने । 

 åयिƠगत घटनाको èथानीयतØयाǋ 

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन 

ĤǓतवेदन बनाउने åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 इकाईको ĤवÛध गनȶ। 

 आÛतǐरक काय[ǒवǓधको åयवèथा गनȶ। 

 वडा रपाǓलका Ǔबच सूचना आदान 

Ĥदानको åयवèथा  Ǔमलाउने ।  

 यो काय[का लाǓग वडाको 

काय[ǒववरणमा उãलेख गनȶ {{] ।  

 

बेरोजगारहǽको 

तØयाǋसǋलन 

 रोजगार तथा बेरोजगार Įम शिƠको 

तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन रसूचना 

Ĥणालȣको èथापना गनȶ।  

 पाǓलका ¢ेğǓभğ रहेका èवदेशी तथा 

ǒवदेशीĮǓमकको लगत सǋलन तथा 

सूचना åयवèथापन गनȶ।  

 ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ 

जनशिƠको तØयाǋ सǋलन तथा 

åयवèथापन गनȶ ।  

 सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक 

रोजगारȣमा रहेको Įम शिƠको सूचना 

तथा तØयाǋको सǋलन तथा åयवèथापन 

गनȶ।  

 रोजगार केÛġको åयवèथापन गनȶ । 

 रोजगार तथा बेरोजगार Įम शिƠको 

तØयांक åयवèथापन गनȶ ।  

 रोजगारमूलक काय[Đमको काया[Ûव-यन 

गनȶ जसमा राǒƶय काय[Đमहǽको 

सʶालन गनȶ।  

 यसका लाǓग संघ Ĥदेशका लाǓग संघ 

Ĥदेशका सरकारहǽ र अÛय 

साझेदारहǽसँग समÛवय एंव सहकाय[ 

गनȶ।  

 यससँग सàवƨ सूचना तथा 

तØयाǋहǽको åयवèथापनका लाǓग 

सूचना तथा अǓभलेख केÛġ माफ[ त 

गनु[पनȶ देिखÛछ {{] । 

 रोजगार केÛġहǽको सʶालन र 

åयवèथापनका लाǓग साझेदारहǽको 

पǐरचालन गनु[पनȶ । 

 राǒƶय काय[Đमहǽको सʶालन र 

अÛय Ĥवƨ[ना×मक काय[हǽ गन[का 

लाǓग अèथायी संरचनाको पǐरचालन 

गनु[ उपयƠु हनुे। 

 शाखा काया[लयको åयवèथा गरȣ 
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 रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा 

सʶालन गनȶ।  

  वैदेिशक रोजगारȣमा जाने ĮमशिƠको 

लाǓग ǒवƣीय सा¢रता र सीपमूलक 

तालȣमको सʶालन गनȶ ।  

 वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का 

åयिƠहǾको सामािजक पनुःएकȧकरण 

गनȶ।  

 वैदेिशक रोजगारȣबाट ĤाƯ £ान, सीप र 

उƭमशीलताको उपयोग गनȶ 

वातावरणको सजृना गराउन।े  

सूचना केÛġको èथापना गनȶ ।   

सवारȣ साधन अनमुǓत र 

यातायात सेवा 

 

 यातायातåयवèथापन सàबÛधी èथानीय 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन गनȶ ।  

 èथानीयसाव[जǓनक यातायातको ǽट 

Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, 

सेवाको गणुèतर, भाडा दरǓनधा[रण र 

Ǔनयमन काय[ गनȶ।  

 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न 

अनकूुलन, ǒवपɮ जोिखम संवेदनिशलताको 

आकँलन, अपाǍता र लैǒǍकमैğीयातायात 

Ĥणालȣको èथानीय तहमा Ĥवƨ[न गनȶ ।  

 कानून, मापदÖड र काय[ǒवǓधको 

åयवèथा गनȶ । 

 अǓभलेख Ĥणालȣको åयवèथापन गनȶ।  

 हाल पाǓलकाले यस ¢ेğमा काय[ गन[ 

समÛवय सǓमǓत बनाई साझेदारȣको 

माÚयमको Ĥयोग गदा[ उपयƠु हनुे। 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 èथानीय बस, ĚǓलबस, Ěाम जèता 

मÚयम ¢मताका मासĚािÛजट Ĥणालȣको 

नीǓत मापदÖड योजना, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ।  

भǓूम åयवèथापन  सÌ घीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा 

रहȣ èथानीयèतरको भ-ूउपयोग नीǓत, 

योजना, काय[Đम तजु[मा र 

काया[Ûवयनगनȶ। 

 सÌ घीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको 

अधीनमा रहȣ åयविèथत बèती ǒवकासका 

काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन, 

एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको 

एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र 

åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय èतरमा अåयविèथत बसोबासको 

åयवèथापन गनȶ ।  

 संगठन संरचनामा यस सàबÛधी काय[ 

गन[को लाई एउटा इकाईको ĤवÛध 

गनȶ। 

 मापदÖड र काय[ǒवǓध बनाई 

काया[Ûवयनमा जाने ।  

 सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास शाखा 

अÛतग[तबाट यस सàबÛधी आवæयक 

काय[ सʶालन हनुे åयवèथा गनु[पनȶ।  

 आगामी Ǒदनमा यस सàवÛधी 

काय[वोझ उÍच हदैु जाने भएकोले 

एक समÛवय सǓमǓत वनाई छुʣै 

संरचनाको ǽपमा åयवèथापन गनȶ 

दȣघ[काǓलन सोच राơपुनȶ देिखÛछ।  

जÊगा धनी दता[ Ĥमाण 

पजुा[ ǒवतरण 

 èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, 

ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजƶेशन 

नामसारȣ  तथा दािखल खारेज गनȶ । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा 

लगत åयवèथापन गनȶ। 

 पाǓलका अÛतग[त मालपोत तथा नापी 

काया[लयको èथापनागनȶ । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[ 

ǒवतरणकोलाǓग आवæयक जनशिƠको 

åयवèथापनगनȶ । 

 हालसàम यस काय[को िजàमेवारȣ 

पाǓलकालाई हèताÛतरण भै नसकेको 

हुँदा हाल यस Ĥयोजनका लाǓग थप 

संरचनाको Ĥèताव पǓछ नै गनु[पनȶ 

देिखÛछ। 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 भǓूमकोवगȸकरण अनसुारको लगत गनȶ। 

साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, 

मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा 

समÛवय रसहजीकरण गनȶ। 

 नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व 

Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहजीकरण 

गनȶ। 

 आवæयक पूवा[धारको åयवèथा गनȶ।  

 सरल र सरुि¢त अǓभलेखको ĤवÛध 

Ǔमलाउने । 

 हाल पाǓलकाले यस सàवÛधी 

Ǔसफाǐरश गनु[पǐररहेको हुँदा सो 

काय[का लाǓग भǓूम Ĥशासनसँग सàवƧ 

मानवĮोत र पाǓलका ¢ेğǓभğको 

अǓभलेख åयवèथापनसँग सàवƧ 

काय[का लाǓग माğ संरचनामा Úयान 

Ǒदनपुनȶ देिखÛछ।  

 जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[ ǒवतरण 

सàबÛधी काय[ǒवǓध सǒहत पवुा[धारको 

ǒवकास गनȶ।  

Ǔसफाǐरश तथा Ĥमाणीत 

गनȶ  

 नाता Ĥमािणत, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, 

घरजÊगासँग सàविÛधत कुराहǽ आǑद 

èथानीय सरकार सʶालन ऐनले गरेको 

åयवèथा अनसुारका Ǔसफाǐरश गनȶ तथा 

Ĥमािणत गनȶ काय[ गनȶ । 

 अÛय साव[जǓनक Ǔनकायले अनरुोध 

गरेका èथानीय सरोकारका सवालहǽ र 

पाǓलकाका नागǐरकहǽको जनजीवनसँग 

सàविÛधत Ǔसफाǐरश वा Ĥमािणत गनȶ 

काय[हǽ गनȶ । 

 ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरसका नमनुाहǽ Ǔनमा[ण 

गनȶ। 

 काय[ǒवǓधको åयवèथा गनȶ। 

 आवæयक जनशिƠको ĤवÛध गनȶ। 

 जानकारȣहǽको सूचना Ĥवाहको 

åयवèथा गनȶ। 

 सेवाको सरलȣकरणका लाǓग आधǓुनक 

ĤǒवǓधको Ĥयोग गनȶ। 

 यो काय[मा पाǓलकाको Ïयादा समय 

खच[ हÛुछ। वडाको काय[ǒववरण र 

पाǓलकाको आÛतǐरक Ĥशासन तथा 

åयवèथपान शाखाको काय[ǒववरणमा 

यसलाई समेÒनपुनȶ देिखÛछ ।  

Ûयाǒयक åयवèथापन  Ûयाǒयक काय[ सàबÛधी åयवèथा  Ûयाǒयक सǓमǓत गठन ।  यो काय[मा पाǓलकाको काय[वोझ 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

सàवÛधी अनसुार र Ûयाǒयक सǓमǓतको अǓधकार 

¢ेğमा रहȣ अǓधकारको Ĥयोगगनȶ । 

 Ûयायसàपादन ĤǒĐयाको अवलàवन 

गनȶ। 

 इजलास क¢ सʶालन । 

 सिचवालयको åयवèथा । 

 कानूनी दèतावेज लगायत सÛदभ[ 

सामĒीहǽको åयवèथापन। 

 मÚयèथकता[को ǒवकास ।  

 कानून Ǔब£हǽको åयवèथा । 

 सचेतना काय[Đम लगायतका ǒवषयहǽ 

समेǒट यसका लाǓग काय[Đम तथा 

वजटेको åयवèथा Ǔमलाउने ।  

देिखएको हुँदा यसको सिचवालयको 

ĤवÛध गरȣ काय[ǒववरण उãलेख 

गनु[पनȶ देिखÛछ। 

èथानीय तØयाǋ र 

अǓभलेख संकलन  

 èथानीयतØयाǋसàबÛधी नीǓत, कानून, र 

मापदÖड बनाउने। 

 यस सàवÛधीयोजना Ǔनमा[ण गनȶ र सो 

को काया[Ûवयन एवं Ǔनयमन गनȶ।  

 पाǓलकाका आधारभतू तØयाǋहǽ सǋलन 

र åयवèथापन गनȶ।  

 जÛम,म×ृय,ु ǒववाह, सàबÛध ǒवÍछेद, 

बसाइँ-सराइ दता[ र पाǐरवाǐरक लगतको 

अǓभलेख तथा पʷीकरण åयवèथापन 

गनȶ।  

 पिʷकरण शाखाको åयवèथा गनȶ । 

 तØयांक तथा अǓभलेख åयवèथापनको 

लाǓग कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ । 

 तØयांक भÖडारणको लाǓग अ×याधǓुन 

कàÜयटुर Þयाकअपको ĤवÛध गनȶ । 

 यसका लाǓग आवæयक नीǓत तजु[मा 

गरȣ कानून मापदÖड  र योजना 

बनाउने।  

 काय[Đमको काया[Ûवयन र आवæयकता 

अनसुार Ǔनयमन गनȶ ।  

 यसका लाǓग सूचना ĤǒवǓध उपशाखा 

र सामािजक सरु¢ा र पिʷकरण 

इकाईको èथापना गनु[पनȶ।  

  यसमा सूचना ĤǒवǓध एवं तØयाǋ 

Ĥशोधन तथा ǒवƲषेणको सीप भएको 

मानवĮोतको åयवèथा हनुपुनȶ। 

 हालको पाǓलकाको ¢मता समेतका 

आधारमा सूचना ĤǒवǓध उपशाखाको 

åयवèथा गरȣ अǓधकृत èतरको 

जनशिƠको åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶ।  

¢मता ǒवकास र Ǔनयमन 

सàवÛधी काय[ 

 सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा 

संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका काय[को 

 सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǽको åयवèथा 

गनȶ ।  

 पाǓलकाका सवै संरचनाहǽको 

काय[ǒववरणमा यस प¢लाई Úयान 
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èथानीय तहकोकाय[¢ğेसँग 
सàविÛधत Ĥावधान 

Ĥावधान मतुाǒवक पाǓलकाले गनु[पनȶ 
काय[हǽ 

काय[सàपादनका लाǓग हनुपुनȶ आवæयक 
ĤवÛध 

ǒवƲषेण 

 अनगुमन तथा Ǔनयमन गनȶ। 

 Ǔसकमȸ, डकमȸ, उपभोƠा सǓमǓत, 

सामदुाǒयक संèथाहǽ, सामािजक 

उ×Ĥरेकहǽ लगायतलाई ¢मता 

ǒवकासका लाǓग आवæयक ताǓलमहǽ र 

अÛय ĤवƧ[ना×मक काय[हǽ गनȶ । 

 उपभोÊय सामĒीको गणुèतर र मूãयसूची 

अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण 

गनȶ। 

 पाǓलकाले सʶालन गरेका आयोजना तथा 

काय[Đमहǽको काया[Ûवयनमा अनगुमन 

गनȶ, समयमा सʶालन र सोको लाभको 

उपभोगको सàवÛधमा आवæयक Ǔनयमन 

गनȶ । 

 ĤǓतवेदनहǽ जारȣ गनȶ । 

 समी¢ा गनȶ गराउन े । 

 नागǐरक पǐरचालन गराउने ǒवǓध तय 

गरȣ Ĥयोगमा ãयाउने । 

 नगर Ĥहरȣको पǐरचालन गनȶ । 

Ǒदनपुनȶ। 

 आÛतǐरक Ĥशासन तथा åयवèथापन 

शाखा अÛतग[त Ĥशासन शाखाको 

काय[ ǒववरणमा समावेश गरȣ 

आवæयक माğामाजनशिƠपǐरचालन 

गनȶ।  
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३.२ काय[बोझ ǒवƲषेण 

ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलकामा दरवÛदȣहǽ यǒकन र पǐरमाज[न गनȶ सàबÛधमा केǒह पदहǽको काय[वोझ 

ǒवƲषेण गनȶ Ĥयास गǐरएको छ । यस Ĥयोजनका लाǓग Ĥशासकȧय अǓधकृत र वडा सिचवहǽलाई मÉुय 

ǽपले छनौट गरȣ उनीहǽको काय[वोझ ǒवƲषेण गǐरएको छ। Ĥायःजसो वडा सिचवहǾको ĤǓतनीǓध×व 

गन[ सÈन े ǒहसावले आएका काय[हǽको बुदँागत ǒटपोट गरȣ एक साताको गǓतǒवǓध यस ǒवƲषेणमा 

रािखएको छ। ĤाƯ फरमेट अनसुार देहाय अनसुार ताǓलकावƨ गरȣ वण[न गǐरएको छ। कम[चारȣहǽले 

गनȶ काय[ र काम गदा[ लागेको एक सातासàमको समयको ǒहसाव गरȣ नमूना ǒववरण यहाँ Ĥèततु 

गǐरएको छ। 

३.२.१ वडा सिचवको काय[बोझको लेखाजोखाः 

क) पदः वडा सिचव 

Đ.सं. कामको ǒववरण 
ĤǓतǑदन काम 
गनȶ संÉया 

ĤǓतकाम 
लाÊन ेसमय 

जàमा समय कै. 

1.  Ǔसफाǐरस पğ तयार गनȶ २० ५ Ǔमनेट १०० Ǔमनेट  

2.  सàपिƣ कर रǓसद काÒने  १० ३ Ǔमनेट ३० Ǔमनेट  
3.  नगदȣ रǓसद काÒने  २५ ३ Ǔमनेट ७५ Ǔमनेट  
4.  घर Ǔनमा[ण सàपǏ मचुलुका Ǔनमा[ण - - -  
5.  घर Ǔनमा[ण सàपǏ Ǔसफाǐरस - - -  
6.  åयिƠगत घटना दता[ १० १० Ǔमनेट १०० Ǔमनेट  
7.  घरबाटो Ĥमािणत ५ ५ Ǔमनेट २५ Ǔमनेट  
8.  घर कायम Ǔसफाǐरस - - -  
9.  पाǐरवाǐरक ǒववरण Ǔसफाǐरस २ १० Ǔमनेट २० Ǔमनेट   
10.  जÊगा नामसारȣ Ǔसफाǐरस १ ३० Ǔमनेट ३० Ǔमनेट  
11.  Ïयाला Ĥमािणत - - -  
12.  ǒवजलुȣ जडान Ǔसफाǐरस १ ५ Ǔमनेट ५ Ǔमनेट  
13.  घरेल ुदता[ Ǔसफाǐरस २ ३० Ǔमनेट ३० Ǔमनेट माǓसक 
14.  चारǒकãला Ĥमािणत ५ १० Ǔमनेट ५० Ǔमनेट   
15.  बाटो Ĥमािणत Ǔसफाǐरस १ १० Ǔमनेट १० Ǔमनेट  
16.  जÊगाको चलन चãती मãुयाकंन १ १० Ǔमनेट १० Ǔमनेट  
17.  आय Ĥमािणत Ǔसफाǐरस १ १५ Ǔमनेट १५ Ǔमनेट  
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18.   अÌĒजेी Ǔसफाǐरस २ ३० Ǔमनेट ६० Ǔमनेट माǓसक 
19.  अपाǍ Ǔसफाǐरस ५ १५ Ǔमनेट ७५ Ǔमनेट माǓसक 
20.  छाğवृिƣ Ǔसफाǐरस २ १० Ǔमनेट २० Ǔमनेट माǓसक 
21.  जेƵ नागǐरक पǐरचय पğ ǒवतरण १० १० Ǔमनेट १०० Ǔमनेट माǓसक 
22.  दता[ चलानी गनȶ  ३० ३ Ǔमनेट ९० Ǔमनेट  
23.  बैकं कारोवार Ǔसफाǐरस(सा.स.ु र 

ǓनवृǓतभरण) 
१० १० Ǔमनेट १०० Ǔमनेट  

24.  नागǐरकता Ǔसफाǐरस २ २० Ǔमनेट ४० Ǔमनेट  
25.  नागǐरकता ĤǓतǓलपी Ǔसफाǐरस १ १० Ǔमनेट १० Ǔमनेट  
26.  उपभोƠा सǓमǓत गठनमा 

सहजीकरण 
३ ३० Ǔमनेट ९० Ǔमनेट  

27.  योजनाको सàझौता गराउने  ३ ३० Ǔमनेट ९० Ǔमनेट  
28.  काय[Đम संचालन गनȶ २ ६० Ǔमनेट ६० Ǔमनेट वाǒष[क 
29.  वडा सǓमǓतको बैठक माइÛयटु 

तयारȣ 
३ ६० Ǔमनेट १८० Ǔमनेट माǓसक 

30.  èथलगत साव[जǓनक मचुãुका तयार  ६० Ǔमनेट ६० Ǔमनेट  

ख)वडा सिचव र उनका समहयोगीहǽको सहयोगमा काय[ सàपादन गदा[ दैǓनक कǐरब १८ देिख २० 

घÖटासàमको काय[ वोझ देिखएको छ । यी काय[हǽ कुशल तǐरकाले सàपादन गन[का लाǓग वडामा 

जनशिƠ थप गन[ आवæयक देिखएको छ।  

ग)  ǓनयǓमत ǽपमा दोहोǐरने मूÉय कामहǽमा- Ǔसफाǐरस पğ तयार गनȶ, सàपिƣ करको रǓसद काÒन,े 

नगदȣ रǓसद काÒन,े åयिƠगत घटना दता[, घरबाटो Ĥमािणत, आय Ĥमािणत Ǔसफाǐरस, जेƵ नागǐरक 

पǐरचयपğ, दता[ चलानी, नागǐरकता Ǔसफाǐरस, चारǒकãला Ĥमािणत आदȣ मÉुय रहेका छन ्।  

घ)  हƯामा २/३ पटक माğ गनु[पनȶ कामहǽमापाǐरवाǐरक ǒववरण Ǔसफाǐरस, अĒजेी Ǔसफाǐरस, 

उपभोƠा सǓमǓत गठन सहजीकरण, योजनाहǽको संझौता गराउने आǑद रहेका छन ्।  

ङ)  यसै गरȣ मǒहनामा २/४ पटक माğ गनू[पनȶ काय[हǽमा- èथलगत सिज[Ǔमन मचुãुका, वडा सǓमǓतको 

वैठक माइÛयटु तयारȣ गनȶर वडामा गǐरने काय[Đमहǽ संचालन गनȶ रहेका छन ्।  

च)  वष[मा २/४ पटक गǐरने काय[हǽमा- घरेल ुदता[ Ǔसफाǐरस, छाğवृिƣ Ǔसफाǐरस र जÊगाको चलन 

चãतीको मãुयाकंन गनȶ काय[हǽ रहेका छन ्।  
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अतः यस वडा सिचव पदका लाǓग आवæयक पनȶ Ĥमखु ¢मतामा- संचार सीप, समय åयवèथापन सीप, 

काम[चारȣ åयवèथापन सीप र आय åयय åयवèथापन सीपको अǽरत देिखÛछ। साथै, èथानीय राजƳ 

वृǒƨका लागी आवæयक पनȶ त×Øयाǋहǽ संकलन र Ĥसोधन गरȣ ×यèको Ǔनçकष[ बमोिजम योजना गन[ 

सÈने ¢मताको आवæयकता रहेको छ। ¢मता Ĥवƨ[नका लाǓग वडा सिचवलाई काय[ ǒववरण, वजेट, 

कàÜयटुर र सÝटवेयर एंव सवारȣ साधनको पǓन आवæयकता रहेको छ । 

३.२.१Ĥशासकȧय अǓधकृतको काय[बोझको लेखाजोखाः 

क) पदः Ĥशासकȧय अǓधकृत 

Đ.सं. काय[ ǒववरण 
सàपादन 
गन[ लाÊन े
समय 

कामको 
पǐरमाण 

हƯामा 
सालाखाला 
कामको 
पǐरमाण 

माǓसक वाǒष[क कै. 

1.  Ǔसफाǐरस पğ तयार गनȶ ३० Ǔम. १ १० वटा    
2.  बैठक/छलफलका लाǓग काय[ योजना 

बनाउने  

३ घ. ०.०५ १ वटा    

3.  इभेÛट åयवèथापनको लाǓग छलफल 
गनȶ 

३ घ. ०.०१ ५ वटा  वष[मा  

4.  इभेÛट संचालन गनȶ ८– १० घ.  ५ वटा  वष[मा  
5.  गनुासो/सãलाह गन[ आउनेसँग छलफल 

गनȶ 

१ घ.  ३ वटा माǓसक   

6.  काय[Đम संचालन वा छलफलका लाǓग 
काया[लय भÛदा बाǒहर आवत जावत गनȶ  

१– २ घ. ०.०१ १०– १५ 
वटा 

   

7.  Ǔनण[य लेखन र Ǔनण[य सàबिÛधत ¢ेğमा  
पâु याउने 

५– ६ घ.  १– २ वटा माǓसक   

8.  सिचवालय सàबÛधी काय[ १ घ.  २०– ३० 
वटा 

माǓसक   

9.  कम[चारȣ सǽवा,पदèथापन, ǒवदाई, 
èवागत 

१ घ. ३० 
Ǔम. 

१– २ २४ वटा  वष[मा  

10. अèथायी, करार ǓनयिुƠ ४– ५ Ǒदन १ २– ३  वष[मा  

ख) यस पदले ĤǓतǑदन कामका लाǓग ǒवताउन ु पनȶ समय हेदा[ दैǓनक, साƯाǒहक, माǓसक र वाǒष[क 

काय[हǽ रहेका छन ्। दैǓनक काय[हǽमा Ǔसफाǐरस पğ तयार गनȶ, बैठक तथा छलफलका लाǓग 

काय[ योजना सǒहत बैठकमा बèनपुनȶ, काय[Đम संचालन वा छलफलका लाǓग काया[लय बाǒहर 

आवतजावत गनȶ र सिचवालय सàबÛधी काय[हǽ रहेकाले दैǓनक सात घÖटा तीस Ǔमनेटको समय 
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उƠ काय[हǽमा åयǓतत हनु े देिखÛछ । यèका साथै साƯाǒहक, माǓसक र वाǒष[क गनू[पनȶ काय[का 

थालनीका लाǓग गǐरने कामहǽ समेत जोÔदा ८ घÖटा भÛदा बढȣ समय हनुे देिखÛछ ।  

ग) यस पदका लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा दोहǐरने काय[हǽमा सिचवालय सàबÛधी काय[हǽ, Ǔसफाǐरस पğ 

तयार गनȶ, गनुासो åयवèथापनका काय[, काय[Đम संचालन र अÛय काया[लयमा जाने आउने काय[, 

इभेÛट åयवèथापनका काय[ र बैठक åयवèथापन सàबिÛध काय[हǽ रहने गरेका छन ्।  

घ) हƯामा २/३ पटक गǐरन े काय[हǾमा–  Ǔसफाǐरस पğहǽ तयार गनȶ, Ǔनण[य लेखन र Ǔनण[य 

सàबिÛधत ठाउँमा पठाउने काय[, कम[चारȣ सàबÛधी ǓनयिुƠ, èवागततथाǒवदाई आǑद रहेका छन ्।  

ङ) यसै गरȣ मǒहनामा दईु चार पटक गनू[पनȶ काय[हǽमा–  गनुासो åयवèथापन सàबिÛध छलफल अÛय 

छलफलका लागी आउने पाहनुाहǽसँग कुराकानी गनȶ, सिचवालयका काय[ र Ǔनण[य लेखनका काय[हǽ 

रहेका छन ्।  

च) वष[मा दईु– चार पटक गनु[पनȶ काय[हǽमा–  इभेÛट åयवèथापनका काय[हǽ, इभेÛट काया[Ûवयन गनȶ 

काय[हǽ र कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ जèतैः सǽवा, पदèथापन, ǓनयिुƠ, ǒवदाई र 

èवागत आǑद रहेका छन ्। 

३.३ पाǓलकाको Ĥèताǒवत संगठन संरचना र दरबÛदȣ Ĥ¢पेणको आधार 

 Ĥèततु ǒवƲषेणमा आधाǐरत भै यस नगरपाǓलकाको संगठन संरचना यहाँ Ĥèताव गǐरएको छ । 

यस संरचनाले Ǔनàन ¢ेğहǽलाई समेटेको छ, 

 नगरपाǓलकाको राजनीǓतक संरचना अनसुारका ǓनयÛğण ĤवÛधको खाकँा, 

 नगरपाǓलकाको Ĥशासनीक संरचना जसमा Ǔनàन प¢हǽ समेǒटएका छनः 

 ǓनयǓमत Ĥशासनीक सेवा Ĥवाहको åयवèथापन, 

 योजना तथा काया[Ûवयन Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 सामािजक सरु¢ा लगायतका दाǒय×वहǽको åयवèथापन, 

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğ अनसुारका Ǔबषयगत सवालहǽको åयवèथापन, 

 Ǔबषयगत शाखा तथा इकाई हǽको ǓनयÛğण एवं Ǔनयमन, 

 वडा काया[लयहǽको åयवèथापन, 

 सेवा केÛġ एवं अÛय अèथायी संरचनाहǽको åयवèथापन, 

 नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक åयवèथापनका लाǓग आवæयक ĤवÛध, 

 नगरपाǓलकाको ǒवधाǒयकȧ काय[åयवèथामा सहयोग, 
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 नगरपाǓलकाको समÛवय एवं सहजीकरणको भǓूमका 

यस संगठन संरचनामा Ǔनàन प¢हǽको åयवèथापन गनु[परेको हुँदा तहगत पद संÉयाको ǒपराǓमड आकार 

केहȣ ǓभǏ देिखएको छः 

क) समायोजन भै नगरपाǓलकामा आएका कम[चारȣहǽलाई साǒवक कै सेवा शत[ र तह अनसुार 

åयवèथापन गनु[पनȶ हुँदा तãलो तहको दरवÛदȣ संÉया र माǓथãलो तहको दरवÛदȣ संÉया सवै 

सेवा समूह तथा इकाईमा एकǽपता हनु सकेको छैन। 

ख) नगरपाǓलकाको आवæयकता र दाǒय×व åयवèथापन ¢मतामा समेत आधाǐरत भै संरचना Ĥèताव 

गदा[ कǓतपय सेवाका पदहǽमा हाल काय[रत कम[चारȣ सो भÛदा माǓथãलो तहको भएमा Ǔनज 

काय[रत रहँदासàम सोहȣ तहको सेवा सǒुवधामा रहने तर संरचनागत तह भने Ĥèताव गǐरए 

अनसुार हनुे गरȣ åयवèथापन गन[ सझुाव गǐरएको छ । 

ग) नगरपाǓलकाको ǒवषयगत समायोिजत शाखा (िश¢ा, कृǒष, पश,ु जनèवाèØय) हǽमा 

नगरपाǓलकाको Ĥèताǒवत संगठन संरचनाको शाखा, उपशाखा एंव वडा काया[लयहǽको कामका 

लाǓग समेत समावेश गǐरएको छ ।  
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३.४ Ĥèताǒवत संगठन संरचनार दरवÛदȣ तेǐरज 

क. नगर काय[पाǓलकाको काया[लय अÛतग[तको संगठन संरचना 
नगर सभा

नगर ÿमुख

नगर उप-ÿमुख

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत
रा प िĬतीय (उपसिचव)

आÆतåरक ÿशासन तथा 
ÓयवÖथापन शाखा

अिधकृत (छैठौ/सातौ, ÿ.) १

ÿशासन उपशाखा
सहायक (पाँचौ, ÿ.) १, सहायक 

(चौथो, ÿ.) १, सहायक क.अपरेटर. 
(चौथो, िविवध) १ 

िजÆसी तथा खåरद ईकाई
सहायक (चौथो/पाँचौ, ÿ.) १

सूचना ÿिवधी उपशाखा
सूचना ÿिवधी अिधकृत (ÿा.) १

सामािजक सुर±ा तथा 
पि¼जकरण ईकाई

सहायक (चौथो/पाँचौ, ÿ.) १

वडा कायाªलयहŁ

सुर±ा ईकाई

पूवाªधार िवकास तथा योजना 
कायाªÆवयन शाखा

ईिÆजिनयर (छैठौ/सातौ, ÿा.) १

पुवाªधार िवकास तथा योजना 
कायाªÆवयन उपशाखा

सव ईिÆजिनयर (पाँचौ, ÿा.) १,
सहायक (चौथो, ÿ.) १

भवन न³सा ईजाजत उपशाखा
सव ईिÆजिनयर (पाँचौ, ÿा.) १,

अिमन (चौथो, ÿा.) १

वातावरण तथा िवपद् ÓयवÖथापन 
उपशाखा

सहायक (चौथो, ÿ.) १

फोहोरमैला ÓयवÖथापन ईकाई

आÆतåरक लेखा 
पåर±ण उपशाखा

आÆतåरक लेखा पåर±क 

(पाँचौ, ÿ.) १

िश±ा तथा खेलकुद िवकास 
शाखा

अिधकृत (नवौ/दशौ, िश±ा, ÿा.) १

िश±ा िवकास उपशाखा
अिधकृत (छैठौ, िश±ा, ÿा.) १

युवा तथा खेलकुद ईकाई
ÿा.स. (पा ँचौ, िश±ा, ÿा.) १

िवīालयहŁ

नगर सभाबाट बनाईएको िवषयगत सिमितहŁ

नगर कायªपािलकाबाट बनाईएको िवषयगत सिमितहŁ

कानून उपशाखा तथा Æयायीक 
सिमित सिचवालय

अिधकृत (छैठौ, ÿ. वा कानून) १

मेलिमलाप केÆþहŁ

जनÖवाÖÃय शाखा
ज.Öवा.अ/हे.अ./िस.अ.हे.व.   

(छैठौ/सातौ) १
Öटाफ नसª/अ.न.मी. (४/५/६) १

सामािजक तथा आिथªक िवकास 
शाखा

(उपशाखामा कायªरत मÅयेबाट जķे 
कमªचारीलाई शाखा ÿमुख तो³न)े

आिथªक ÿशासन तथा राजĵ 
शाखा

लेखा अिधकृत (छैठौ, ÿ.) १

आधारभुत अÖपताल

आधारभुत ÖवाÖÃय चौकì 
तथा ÖवाÖÃय केÆþहŁ 
(बिथªङ्ग सेÆटर सिहत)

कृिष िवकास उपशाखा
कृिष अिधकृत (छैठौ, ÿा.) १

कृिष ÿा स (चौथो/पाँचौ, ÿा.) १

कृिष सेवा केÆþहŁ

पशुपं±ी िवकास उपशाखा
पशु अिधकृत (छैठौ, ÿा.) १

पशु ÿा स (चौथो/पाँचौ, ÿा.) १

पशु सेवा केÆþहŁ

सामािजक िवकास उपशाखा
मिहला िवकास अिधकृत (छैठौ) १

मिहला, बालबािलका तथा 
जेķ नागåरक ईकाई

सहायक म.िव.िन. (चौथो) १

आयुव¥द  औषधालय तथा 
नागåरक आरोµय सेवा केÆþ
किवराज/किवराज िनåर±क (पाँचौ/

छैठौ) १ वा बīै (चौथो/पाँचौ) १

आिथªक ÿशासन उपशाखा
लेखापाल (पाँचौ, ÿ.) १

राजĵ उपशाखा
सह लेखापाल (चौथो, ÿ.) १

संघ तथा ÿदेश शशतª अनुदानबाट संचालन हòने 
कायªøमसंग सÌबिÆधत शाखाका कमªचारीहŁ 
ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा िनजले तोकेको  

शाखा (कायªøमसंग ÿÂय± सÌबिÆधत) को 
मातहतमा राखी कायª गराउने

सहकारी, पयªटन तथा उīोग 
Óयवसाय उपशाखा
सहायक (पाँचौ, ÿ.) १
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ख. वडा काया[लय अÛतग[तको संगठन संरचना 

 
 

वडा अÅय±

वडा सिचव
सहायक (चौथो/पाँचौ, ÿ.) १

वडा ÿशासन तथा 
सावªजिनक सेवा ÿवाह ईकाई 

वडा सहायक (सहायक कÌÈयुटर 
अपरेटर, ४) १,

वडा सदÖयहŁ

वडा ÿशासन तथा 
सावªजिनक सेवा ÿवाह ईकाई 

(वडा सिचवĬारा कायªसÌपादन गåरने)

वडा ÿािविधक ईकाई 
अ.स.ई./स.ई. (४/५, ÿा.) १
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ग. नगरपाǓलकाको Ĥèताǒवत शाखागत दरबÛदȣ संरचना 

शाखा 
उपशाखा/ 
ईकाई 

पद नाम 
सेवा/ 
समहु 

Įेणी/ èतर तह Ĥ. Ĥा. जàमा कैǒफयत 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय तफ[ को शाखा/उपशाखा/ईकाईहǽको दरवÛदȣ तेǐरज 

 काया[लय Ĥमखु Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

Ĥशासन रा.प. ǑƮतीय 
(उप सिचव) 

 १  १ संघीय 
कम[चारȣ 

आÛतǐरक 
Ĥशासन तथा 
åयवèथापन 
शाखा 

शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 

अǓधकृत èतर 
छैठौ/सातौ 

६/

७ 
१  १  

 Ĥशासन 
उपशाखा 

Ĥशासन सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

पाँचौ 
५ १  १  

  सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

चौथो 
४ १  १  

  सहायक 
कàÜयटुर 
अपरेटर 

ǒवǒवध सहायकèतर 
चौथो 

४ १  १ èथायी दरवÛदȣ 
परपतुȸ 

नहुँदासàम 
करारमा राơ े

 िजÛसी तथा 
खǐरद ईकाई 

Ĥशासन सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 
चौथो/पाचँौ 

४/
५ 

१  १  

 सूचना Ĥǒवधी 
उपशाखा 

सूचना Ĥǒवधी 
अǓधकृत 

ǒवǒवध अǓधकृत 
èतर छैठौ 

६  १ १ संघीय सशत[ 
साझेदारȣ 
अनदुान 
काय[Đम 
(PLGSP) 

 सामािजक सरु¢ा 
तथा पिʷकरण 
ईकाई 

सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 
चौथो/पाचँौ 

४/
५ 

१  १  

 कानून उपशाखा 
तथा Ûयायीक 
सǓमǓत 
सिचवालय 

कानून सहायक 

वा 
मेलǓमलापकता[ 

Ĥशासन/ 

कानून 
सहायकèतर 

छैठौ 
६ १  १  

 सरु¢ा ईकाई नगर Ĥहरȣ 
ईÛचाज[ 

Ĥशासन ĮेणीǓबǒहन ४  १ १ नगरको सरु¢ा 
ईकाईमा थप 
कम[चारȣ 

आवæयक हुँदा 
नगर 

काय[पाǓलका 
बाट Ǔनण[य 

गराई थप गन[ 
सǒकने 

  नगर Ĥहरȣ 
सहायक 

Ĥशासन ĮेणीǓबǒहन   ४ ४ 
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पूवा[धार 
ǒवकास तथा 
योजना 
काया[Ûवयन 
शाखा 

शाखा Ĥमखु योजना अǓधकृत 

 
ईिÛज./ 

जनरल वा 
ǓसǓभल 

अǓधकृतèतर 
छैठौ/सातौ 
(ईिÛजǓनयर) 

६/

७ 

 १ १  

 पूवा[धार ǒवकास 
तथा योजना 
काया[Ûवयन 
उपशाखा 

सव ईिÛजǓनयर ईिÛज./ 

जनरल वा 
ǓसǓभल 

सहायकèतर 
पाँचौ 

५  १ १  

  सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

चौथो 
४ १  १  

 भवन नÈसा 
ईजाजत 
उपशाखा 

सव ईिÛजǓनयर ईिÛज./ 

ǓसǓभल वा 
आǒक[ टेक 

सहायकèतर 
पाँचौ 

५  १ १  

  अǓमन ईिÛज./सभȶ सहायकèतर 
चौथो 

४  १ १  

 वातावरण तथा 
ǒवपɮ 
åयवèथापन 
उपशाखा 

सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

चौथो 
४ १  १  

          

िश¢ा ǒवकास 
तथा खेलकुद 
ǒवकास शाखा 

शाखा Ĥमखु नगर िश¢ा 
अǓधकृत 

िश¢ा/ 

िश¢ा 
Ĥशासन 

अǓधकृतèतर 
नवौ 

९/

१० 

 १ १  

 िश¢ा ǒवकास 
उपशाखा 

िश¢ा अǓधकृत िश¢ा/ 

िश¢ा 
Ĥशासन 

अǓधकृतèतर 
छैठौ 

६  १ १  

 यवुा तथा 
खेलकुद ईकाई 

ĤाǒवǓधक 
सहायक 

िश¢ा/ 

िश¢ा 
Ĥशासन 

सहायकèतर 
पाँचौ 

५  १ १  

          

जनèवाèØय 
शाखा 

शाखा Ĥमखु èवाèØय संयोजक ज.èवा.अ./ 
वा हे.अ./वा 
Ǔस.अ.हे.व 

छैठौ वा 
सातौ 

६/ 

७ 

 १ १  

  èटाफ नस[/वा 
अ.न.Ǔम. 

क.न./ 
वा प.हे.न. 

चौथो वा 
पाँचौ वा 
छैठौ 

४/ 

५/ 

६ 

 १ १  

 आयवुȶद 
औषधालय तथा 
नागǐरक आरोÊय 
सेवा केÛġ 

कǒवराज, वा 
कǒवराज 

Ǔनǐर¢क, वा बैƭ 

आयवुȶद चौथो/पाचँौ/
छैठौ 

४/ 

५/ 

६ 

 १ १  

          

सामािजक शाखा Ĥमखु उपशाखामा काय[रत कम[चारȣमÚये जेƵ कम[चारȣ      
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तथा आǓथ[क 
ǒवकास शाखा 

लाई तोÈने 

 कृǒष ǒवकास 
उपशाखा 

कृǒष ǒवकास 
अǓधकृत 

कृǒष सेवा/ 
कृǒष Ĥसार, वा 
बालȣ संर¢ण 

अǓधकृतèतर 
छैठौ 

६  १ १  

  ĤाǒवǓधक 
सहायक 

कृǒष सेवा/ सहायकèतर 
चौथो/पाचँौ  

४/

५ 
 १ १  

 पशपंु¢ी ǒवकास 
उपशाखा 
 

पशपंु¢ी ǒवकास 
अǓधकृत 

पश ुसेवा/ अǓधकृतèतर 
छैठौ 

६  १ १  

  ĤाǒवǓधक 
सहायक 

पश ुसेवा/ सहायकèतर 
चौथो/पाचँौ  

४/

५ 
 १ १  

 सामािजक 
ǒवकास 
उपशाखा 

मǒहला ǒवकास 
अǓधकृत 

ǒवǒवध सेवा अǓधकृतèतर 
छैठौ 

६ १  १  

 मǒहला, 
बालबाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक ईकाई 

सहायक मǒहला 
ǒवकास Ǔनǐर¢क 

ǒवǒवध सेवा सहायकèतर 
चौथो 

४ १  १  

 सहकारȣ, पय[टन 
तथा उƭोग 
åयवसाय 
उपशाखा 

Ĥशासन सहायक Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

पाँचौ 
५ १  १  

          

आǓथ[क तथा 
राजƳ 

Ĥशासन शाखा 

शाखा Ĥमखु लेखा अǓधकृत Ĥशासन/ 

लेखा 
अǓधकृतèतर 
छैठौ/सातौ 

६/

७ 

१  १  

 आǓथ[क Ĥशासन 
उपशाखा 

लेखापाल Ĥशासन/ 

लेखा 
पाँचौ ५ १  १  

 राजƳ Ĥशासन 
उपशाखा 

सह लेखापाल Ĥशासन/ 

लेखा 
चौथो ४ १  १  

          

आÛतǐरक 
लेखा पǐर¢ण 

शाखा 

 आ ले प 
सहायक 

Ĥशासन/ 

आ.ले.प. 
पाँचौ ५ १  १  

          
 

वडा कायाªलयहŁ तफª को दरवÆदी तेåरज (ÿित वडा कायाªलय) 

शाखा 
उपशाखा/ 

ईकाई 
पद नाम सेवा/समहु Įेणी/èतर तह Ĥ. Ĥा. जàमा कैǒफयत 

 वडा काया[लय वडा सिचव 
Ĥशासन/ 
सा.Ĥ. 

सहायकèतर 
पाँचौ 

५ १  ४ वडा नं १, ३, ५ 
र ६ 

 
वडा काया[लय वडा सिचव Ĥशासन/ 

सा.Ĥ. 
सहायकèतर 

चौथो 
४ १  ६ वडा नं २, ४, ७, 

८, ९, र १० 
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वडा ĤाǒवǓधक 

ईकाई 
सव ईिÛजǓनयर 

 
ईिÛज./ 

ǓसǓभल वा 
जनरल 

सहायकèतर
पाँचौ 

५  १ २ वडा नं १ र ६ 

 वडा ĤाǒवǓधक 
ईकाई 

अǓसèटेÛट सव 
ईिÛजǓनयर 

 

ईिÛज./ 

ǓसǓभल वा 
जनरल 

सहायकèतर 
चौथो 

४  १ ८ वडा नं १ र ६ 
बाहेकको अÛय ८ 

वडाहǽमा 

 

Įेणी ǒवǒहन कम[चारȣहǽको दरवÛदȣ तेǐरज (करार सेवाबाट पदपǓुत[ गनȶ) 

शाखा 
उपशाखा/ 

ईकाई 
पद नाम सेवा/समहु Įेणी/èतर तह Ĥ. Ĥा. जàमा कैǒफयत 

  डोजर अपरेटर ईिÛज. Įेणी ǒवǒहन   १  करार 

  ĚेÈटर चालक ईिÛज. Įेणी ǒवǒहन   ३  करार 

  ǒटपर चालक ईिÛज. Įेणी ǒवǒहन   १  करार 

  
हलकुा सवारȣ 
चालक 

ईिÛज. Įेणी ǒवǒहन   ३  करार 

  
काया[लय 
सहयोगी 

Ĥशासन Įेणी ǒवǒहन  ३   नगर 
काय[पाǓलकातफ[  

  
èवीपर वा 
सरसफाई 
कम[चारȣ 

 Įेणी ǒवǒहन  २   नगर 
काय[पाǓलकातफ[  

  
काया[लय 
सहयोगी 

Ĥशासन Įेणी ǒवǒहन  १०   वडा काया[लय 

  ईलेिÈĚǓसयन  Įेणी ǒवǒहन  १   पटके करार 

घ. संघीय तथा Ĥादेिशक अनदुान (शशत[ काय[Đम) अनǽुप करार सेवाबाट पदपǓूत[ गǐरन ेपदहǽ 

Đ .सं.  पद नाम Įेणी/तह सेवा/समूह 
èवीकृत 
दरवÛदȣ 

कैǒफयत 

१ रोजगार संयोजक अǓधकृतèतर Ĥशासन १ ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम 
(केÛġȣय अनदुान) 

२ ĤाǒवǓधकसहायक सहायकèतर पाचँौ इिÛज. १ ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम 
(केÛġȣय अनदुान) 

३ रोजगार सहायक सहायकèतर चौथो Ĥशासन १ ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम 
(केÛġȣय अनदुान) 

४ सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत अǓधकृतèतर ǒवǒवध १ केिÛġय अनदुान (PLGSL) समेत 
(सूचना ĤǒवǓध शाखा) 

५ MIS अपरेटर सहायकèतर पाचँौ ĤाǒवǓधक १ घटना दता[ Digitization काय[Đम 

६ ǒफãड सहायक सहायकèतर चौथो ǒवǒवध १ घटना दता[ Digitization काय[Đम 
७ उƭम ǒवकास सहजकता[ सहायकèतर चौथो/पाँचौ - २ संघीय काय[Đम (MEDPA) 

Ǔनदȶिशका अनǽुपहनेु 
८ पोषण èवयंसेवक सहायकèतर चौथो - १ केÛġȣय अनदुान समेत 
१० एक गाउँ एक कृǒष ĤाǒवǓध सहायकèतर चौथो/पाँचौ कृǒष सेवा २ संघीय काय[Đम/अनदुान, कृǒष सेवा 

केÛġमा खटाउने 
११ एक गाउँ एक पश ुĤाǒवǓध सहायकèतर चौथो/पाँचौ भेटेनरȣ १ संघीय काय[Đम/अनदुान, पश ुसेवा 
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केÛġमा खटाउने 
 जàमा   १२  

ङ. Ĥ×येक आधारभतु èवाèØय संèथातफ[  

 नगरपाǓलकाǓभğ संचाǓलत आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ ५ वटा र èवाèØय चौकȧ ५ वटा गǐर 

जàमा èवाèØय संèथाहǽ रहेका छन ्। आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ र èवाèØय चौकȧ (बǓथ[Ǎ सेÛटर 

सǒहतका) हǽको दरबÛदȣ संरचना संघीय èवाèØय तथा जनसंÉया मÛğालयबाट èवीकृत दरवÛदȣ संरचना 

बमोिजम हनुेछ । जनसंÉया तथा सेवा Ĥवाहको चापको आधारमा èवीकृत दरवÛदȣको कम[चारȣबाट सेवा 

Ĥवाह गन[ कǑठन भएमा कामको चाप कम भएको अÛय èवाèØय संèथाबाट आवæयकताको आधारमा 

कम[चारȣलाई नगरपाǓलकाले आवæयक èवाèØय संèथामा कामकाजमा खटाउन सÈनेछ । यसरȣ 

कम[चारȣलाई कामकाजमा खटाउन नसकȧ थप कम[चारȣ आवæयक परेको अवèथामा नगरपाǓलकाको 

जनèवाèØय शाखाले थप कम[चारȣको आवæयकता र औिच×यता पçुʫाई गǐर आवæयक कम[चारȣको 

ǒववरण तयार गǐर Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतमाफ[ त नगर काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गन[ सÈनेछ । 

यसरȣ थप कम[चारȣ ǓनयƠुी गनȶ सàबÛधमा Ǔनण[य गनु[ पदा[ ×यèतो कम[चारȣलाई भƠुानी गनȶ तलब भƣा 

लगायतका सǒुवधाको Įोतको सǓुनिƱतता गǐर करारमा ǓनयƠुी गन[ नगर काय[पाǓलकाले èवीकृती Ĥदान 

गन[ सÈनेछ । èवाèØय संèथाहǽमा आवæयक पनȶ काया[लय सहयोगीको åयवèथापन नगरपाǓलकाले 

आफै गनु[ पनȶ भएको हुँदा èवाèØय संèथाहǽमा आवæयक काया[लय सहयोगीको दरवÛदȣ तेǐरज देहाय 

बमोिजम हनुेछः 

देहायः 

èवाèØय संèथाको लागी आवæयक Įेणी ǒवǒहन कम[चारȣहǽको दरवÛदȣ तेǐरज (करार सेवाबाट पदपǓुत[ गनȶ) 

शाखा 
उपशाखा/ 

ईकाई 
पद नाम सेवा/समहु Įेणी/èतर तह Ĥ. Ĥा. जàमा कैǒफयत 

आधारभतु 
èवाèØय सेवा 
केÛġ - ५ वटा 

 
काया[लय 
सहयोगी वा 
èवीपर 

Ĥशासन Įेणी ǒवǒहन  १  ५ ĤǓत आ. èवा. 
सेवा केÛġ १ 
जनाको दरले 

èवाèØय चौकȧ 
- ५ वटा 

 
काया[लय 
सहयोगी वा 
èवीपर 

Ĥशासन Įेणी ǒवǒहन  १  ५ ĤǓत èवा. चौकȧ 
१ जनाको दरले 

३.५ आǓथ[क åययभार  

ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, वडा काया[लय, नगरपाǓलका 

मातहत पनȶ ǒवǓभǏ सेवा केÛġहǽ, संघीय तथा Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम/आयोजनाहǽमा 

काय[रत कम[चारȣहǽको लागी नेपाल सरकारबाट तोǒकए बमोिजमको तलब भƣा उपलÞध गराउन े
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उƣरदाǒय×व नगरपाǓलकाको हनुेछ । नगरपाǓलकालाईिश¢ा (ǒवƭालय िश¢क) तथा èवाèØय तफ[ का 

कम[चारȣहǽको तलब भƣाको लागी संघीय शसत[ अनदुानमाफ[ त रकम ĤाƯ हनुे गद[छ । यसका अलावा 

काय[रत कम[चारȣको तलब भƣाको लागी आफुलाई ĤाƯ हनुे राजƳ बाँडफाँड अनदुान, आÛतǐरक Įोत 

समेतबाट नगरपाǓलकाले आवæयक रकम ǒवǓनयोजन गǐरन ु पद[छ । यसनगरपाǓलकाको आÛतǐरक 

आàदानीको Įोत अ×यÛतै कम रहेको र èथानीय तहबाट Ĥवाह गनु[ पनȶ सेवाहǽ धेरै ǒकǓसमको रहेको 

हुँदा आàदानीको Įोत र सेवा Ĥवाहको अनपुातलाई आधार मानी तयार गǐरएको Ĥèताǒवत कम[चारȣलाई 

तलब भƣा खवुाउन आवæयक पनȶ आǓथ[क दाǒय×व ǒववरण अनसूुचीमा समावेश गǐरएको छ । 

३.६ काय[ ǒववरण 

ǓमǓथला ǒवहारȣ नगर काय[पाǓलकाको काया[लयको èवीकृत संगठन संरचना अनसुार गठन तथा 

पनुग[ठन हनुे देहायमा उãलेिखत शाखाहǾ (सो अÛतग[त रहने उपशाखा/ईकाईहǾ सǒहत) को काय[¢ेğ 

Ǔभğ पनȶ कामको आधारमा काय[िजàमेवारȣ (काय[ǒववरण) तपǓसलमा उãलेख भए बमोिजम रहेको छ । 

काय[ǒववरण अनसुारका कामहǾ सàबिÛधत शाखा Ĥमखुको Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण र सपुǐरवे¢णमा मातहत 

उपशाखा Ĥमखु र तोǒकएका कम[चारȣहǾबाट सàपादन हनुेछ । 

३.६.१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काय[ ǒववरण 

 नगरपाǓलकाको सिचवको ǽपमा èथानीय सरकार संचालन ऐनको दफामा उãलेख भएका 

काय[हǽ गनȶ । 

 नगर èतरȣय काय[Đममा हनुे ǒवकास Ǔनमा[ण र सेवा Ĥवाहमा एकǽपता हनुे गरȣ समÛवय, 

सहजीकरण गनȶ। 

 शाखा, उपशाखा, इकाई, वडा Ĥशासǒकय Ĥमखुहǽ र अÛय कम[चारȣको काय[ Ǔनयमन, 

समÛवय, मूãयाकंन, पदèथापन र  ǓनयÛğण गनȶ गराउन।े 

 नगर èतरमा संचालन भएका÷हनुे सरकारȣ, Ǔनजी वा गैससका जनसरोकार काय[Đममा 

समÛवय, सपुǐरवे¢ण, मूãयाकंन र समी¢ा गरȣ लि¢त काममा भएका कǓम कमजोरȣ सधुान[ 

Ǔनदȶशन र Ĥो×साहन गनȶ, गराउने। 

 संघीय सरकार तथा Ĥदेश सरकारका ǒवǓभǏ मÛğालय, Ǔनकाय आǑदबाट Ǒदइने िजàमेवारȣ 

एंव कामहǽ गनȶ गराउन।े 

 नगरपाǓलकामा पǐर आउने आकिèमक Ĥकोप åयवèथापन गन[ सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय 

गनȶ। 
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 ǒवकास र सेवाका काय[Đमलाई समावेशी नीǓत अनसुार åयवहाǐरक काय[ योजना बनाउने। 

 वडाèतर देिख नगरसàम ǒवकेÛदȣकरण र सशुासनका अनभुǓूत हनु ेवातावरण बनाउन सǒĐय 

पहल गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको Įोत साधन पǒहचान, Ĥवũधन, संकलन र उपयोग र पारदिश[ता, 

गणुèतरȣयता कायम गनȶ माहोल बनाउन भǓुमका Ǔनवा[ह गनȶ। 

 आफुमा रहेको अǓधकार िजàमेवारȣ Ǔनयम अनसुार शाखा वा अÛय अǓधकृत वा अÛय सàबƨ 

कम[चारȣलाई िजàमा Ǒदई काया[Ûवयन गनȶ गराउन।े 

 कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाकंन गन[ सपुǐरवे¢क तोÈने र सो को आधारमा कम[चारȣको 

मूãयाकंन गनȶ गराउने। 

 ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶशन र नीǓतले अिÉतयार गरेका अÛय काम गनȶ, गन[ लगाउने । 

 सàबिÛधत अǓधकृत वा शाखा Ĥमखुलाई काय[ िजàमेवारȣ Ǒदई अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ नीǓत 

Ǔलन।े 

 अÛतरा[ǒƶय सàबÛधको काम गनȶ अǓधकृत, नोडल अǓधकृत र नगरपाǓलकाको सूचना 

अǓधकारȣ तोÈन।े 

 संघीय सरकार, Ĥदेश सरकार, नगर सभा, नगरपाǓलका वोड[ वा दात ृǓनकायबाट हनु ेआदेश, 

Ǔनदȶशन, सàझौता तथा आĒहलाई नगरपाǓलकाको काय[ योजना अनसुार काया[Ûवयन र सूचना 

Ĥवाह गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको वृहƣर ǒहत र चौतफȽ ǒवकासमा Ĥ×य¢ टेवा पÊुन े Ǻǒƴले राǒƶय र 

अÛतरराǒƶय नगरहǽसगँ भǓगǓन सàबÛध (Sister City Relation) जोÔने। 

 भǓगनी सàबÛधका लाǓग Ĥèताव गǐरने वा भएका नगरहǽसगँ सàबÛध जोÔने र सàबÛधबाट 

टेवा पÊुने आपसी सहयोग, साझेदारȣका ¢ेğ èपƴ पǒहãयाउन।े 

 भǓगनी सàबÛध कायम भई सकेका नगरहǽ एंव सàबÛध कायम हनु े Đममा रहेको 

नगरहǽसगँ आपसी सàबÛध सहकाय[ र अनभुव आदान Ĥदान सǺुढ गदȷ यèता सàबÛध 

पƱात नगरपाǓलकाको कुन ¢ेğमा योगदान पÊुयो र के Ǔसकाई भयो यसको नǓतजामखुी 

ĤǓतवदेन तयार गनȶ। 

 भǓगनी सàबÛध पƱात ĤाƯ भएका सहयोगहǽको समिुचत उपयोग सǓुनिƱतता गदȷ 

नगरपाǓलकाले धाǏ सÈने ¢ेğमा माğ सहयोग Ǔलने नीǓत तजु[मा गनȶ । 

 राǒƶय अÛतराǒƶय सèथा/सʷालहǽको कायम सदèयताहǽ नǒवकरण गनȶ, सदèयता 

ǓनरÛतरताको पनुरावलोकन गनȶ र भǒवçयमा नगरपाǓलकाको ǒहत पोषण हनुे संèथा पǒहचान 

गरȣ माğ सदèयता Ǔलने तफ[  उÛमखु रहने । 
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 पय[टन Ĥवũधनका लाǓग ǒवदेशी संघ, संèथा, नगरका डेǓलगसेन एंव नगरपाǓलकाले सàमान 

Ǒदनपुनȶ उÍच पदèथ पदाǓधकारȣहǽको ħमण काय[Đम Ǔमलाउने , èवागत गनȶ, नगरको 

साचो हèताÛतरण एंव अǓभनÛदन जèता औपचाǐरक कामहǽको समÛवय गनȶ । 

 नगरपाǓलकालाई सके सàम आǓथ[क दाǒय×व नपनȶ गरȣ आपसी ǒहत Ĥवũधन र Ǔसकाईको 

लाǓग अÚययन, अवलोकन ħमण काय[Đमहǽ Ǔमलाउन,े समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

३.६.२ आÛतǐरक Ĥशासन तथा åयवèथापन शाखाबाट सàपादन हनु ेकामको ǒववरण 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[ तयार गनȶ र Ǔनयमन गनȶ । 

 संगठन ǒवकास, संगठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन, ¢मता 

ǒवकास र विृƣ ǒवकास सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा संचार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवũधन र Ǔनयमन  

गनȶ ।  

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाǓगताको åयवèथापन गनȶ । 

 वडा काया[लयहǽसँग सàपक[ , समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

 नगर काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, ऐन, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा 

तयारȣमा शाखागत समÛवय र संयोजन गनȶ ।  

 नगरसभा तथा नगरकाय[पाǓलकाको बैठकको Ĥèताव तयार गनȶ, वैठक åयवèथापनमा 

सहिजकरण गनȶ र नगरले गनȶ वा नगरमा हुँने अÛय सभा समारोह सàबÛधी नगरले गनु[पनȶ 

काय[ गनȶ । 

 नगर काय[पाǓलकाबाट गǑठत ǒवǓभǏ ǒवषयगत सǓमǓतहǽ (ǒवषयगत शाखासंग सàबिÛधत 

रहेको बाहेक) तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको सǓमǓत/बैठकमा सदèय सिचव भई 

काय[ गनȶ । 

 नगरको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक ǒववरण सǒहत अǓभलेख राơ े। 

 काया[लयमा आएका पğहǽ दता[ गनȶ र सàबÛधीत शाखा, शाखा/फाँटमा बझुाउन ेसàबÛधी 

काय[  गनȶ ।  

 सबै शाखासँग समÛवय गǐर हरेक बष[को बाǒष[क खǐरद योजना Įावण मसाÛतǓभğ तयारȣ 

गǐरसÈने। 

 नगर Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन सàबिÛध नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ तथा 

सोको काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 
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 सबै कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मãुयाकंन भन[ लगाई उपशाखा Ĥमखु वा सो भÛदा 

मǓुनका कम[चारȣहǽको सàबिÛधत सपुǐरवे¢कवाट सपुǐरवे¢ण गराई तथा शाखा Ĥमखुको 

Ǔसधै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, सहजीकरण, अनगुमन र 

ǓनयÛğण गनȶ । 

 आÝनो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव चैğ मसाÛतǓभğ तयार गǐर सàबिÛधत 

शाखामा पठाउने । 

 नगर तथा वडाको लाǓग नागǐरक वडापğ तयारȣ गनȶ तथा हरेक वष[ Įावण मसाÛतǓभğ 

अÚयावǓधक गनȶ, 

 èथानीय उ×सव, जाğा आǑदको åयवèथापन तथा उपाधी तथा ǒवभषुण सàबÛधी Ǔसफाǐरसको 

अǓभलेख राơ,े 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबÛधी कामको लाǓग समयमै काय[शत[ तयारȣ 

गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सूरि¢त तवरले राơ े। 

 शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत 

कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन योजना तजू [मा गनȶ ।  

 अÛय शाखा तथा उपशाखाका िजàमेवारȣमा नपरेका सबै कामहǽ गनȶ । 

क) Ĥशासन उपशाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 नगर Ĥहरȣको आवæयकतानसुार Ǔनयिुƣको Ĥकृया अǓभलàब गरȣ पǐरचालनको åयवèथा   

गनȶ ।  

 नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ । 

 साव[जǓनक सàपिƣको संर¢ण गनȶ । 

 नगरपाǓलकामा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा सहयोग  

गनȶ । 

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको åयवèथापनमा सहयोग गनȶ । 

 सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ र कसूर उपर छानǒवन र 

अनसुÛधान गरȣ ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलका काया[लयका सबै Ĥकारका चारपाÌĒ े सवारȣ साधनको सवारȣ लगबकु Ĥयोग 

गनȶ र पदाǓधकारȣवाट ǓनयǓमत ǽपमा Ĥमािणत गराई राơ े। 
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 काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा भौǓतक 

पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा गनȶ । 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग गनȶ । 

 फूटपाथ खलुा राơ ǓनरÛतर नगर Ĥहरȣ पǐरचालन गनȶ । 

 ʫाÈसी, अटो ǐरÈसा जèता साना सवारȣ साधनको åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 नगर तथा वडामा काय[रत सबै कम[चारȣहǽको अÚयावǓधक ǒववरण तयारȣ गनȶ । 

 ¢मता ǒवकास सàबÛधी काय[Đमहǽको Ĥèताव तयारȣ गनȶ । 

 काय[पाǓलका, नगर सभाको बैठक तथा अÛय सभा समारोह åयवèथापनमा सहयोग गनȶ । 

 काय[पाǓलका तथा नगर सभाका Ǔनण[यहǽ अǓभलेखीकरण, Ĥकाशन तथा काया[Ûवयनका लाǓग 

सàĤषेण गनȶ । 

 वडा काया[लयसँगको सàपक[ , समÛवय, सहिजकरण तथा Ĥशासकȧय अनगुमन र पƵृ– पोषण 

गनȶ । 

 काय[ सàपादन मूãयांकनको अǓभलेख राơ े। 

 कम[चारȣको åयवèथापन, सǽवा, वृिƣ ǒवकास तथा दÖड, परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस शाखा 

Ĥमखु माफ[ त Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 दैǓनक हािजरȣ ǓनयÛğण गनȶ, ǒवƭǓुतय हािजरȣको अǓभलेख माǓसक ǽपमा अǓनवाय[ ǽपमा 

Ǔभडाउने । 

 पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽको सàपिƣ ǒववरण पेश गन[ सूिचत गनȶ, संकलन गनȶ ।  

 नगरबाट भएको मह×वपणु[ Ǔसफाǐरस पğको अǓभलेख राơ े। 

 काया[लयको दता[ चलानी åयवèथापन र ǓनयÛğण गनȶ । 

 Ĥमखु, उपĤमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको सिचवालय åयवèथापन सàबÛधी सबै 

काय[ गनȶ, आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 सबै åयवसायीहǽले नगरपाǓलकामा åयवसाय दता[ गरे नगरेको अनगुमन गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको ईजाजत पğ अनसुार सàबिÛधत åयापारȣले åयवसाय संचालन गरे नगरेको 

ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ ।  

 नगरको साव[जǓनक सदाचार तथा  कर दèतरु आǑद जèता ǒवषयमा नगरपाǓलकाबाट भए 

गरेका Ǔनण[यहǽको काय[ ¢ेğमा नै गई काया[Ûवयन गनȶ गराउने ।  

 काया[लयको अ×यÛत जǽरȣ पğहǽ सàबिÛधत प¢लाई बझुाउन सहयोग गनȶ ।  

 काया[लयको अचल सàपǓतको सरु¢ाको अनगुमन गनȶ 



संगठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण अÅययन ÿितवेदन, २०७९ (िमिथला िबहारी नगरपािलका,धनषुा) 

-71 

 कानूनले Ǔनषेध गरेका खाƭ पदाथ[ तथा àयाद नाघकेा वèतहुǽको वेचǒवखन बÛद गन[ 

लगाउन,े जफत गनȶ । 

 काया[लयको दता[/चलानी åयविèथत गनȶ । 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ख) िजÛसी तथा खǐरद इकाईबाट सàपादन हनु ेकाय[हǽ 

 नगरपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको आवæयकता 

पǒहचान गरȣ खǐरदको योजना तयार गनȶ । 

 ǒवǓभǏ Ĥकारका वèत ुतथा सेवा आपूǓत[ गन[ इÍछुक åयिƠ, संèथा, कàपनी लगायतको सूिच 

अÚयावǓधक गराउने । 

 हरेक आǓथ[क वष[को सǽुमै अनमुान गǐरएका आवæयक सामानहǽको दररेट माग गरȣ 

èवीकृत गराई राơ े। 

 नगरपाǓलकाǓभğको सरकारȣ सàपिƣ, आÝनो èवाǓम×वमा रहेको भवन लगायत िèथर 

सàपिƣको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ । 

 काया[लयका सàपणु[ सवारȣ साधनको अǓभलेख राơ े। 

 सरसफाई बाहेकका सवारȣ साधन पǐरचालन गनȶ । 

 Ǔललाम गनु[पनȶ तथा मम[त गनु[पनȶ सामानको Ĥ×येक वष[को पǒहलो चौमाǓसक Ǔभğ ǒववरण 

तयार गरȣ Ǔललाम गनु[पनȶ सामानको हकमा Ǔललाम गनȶ ĤǒĐया अिघ बढाउने, मम[त गनु[पनȶ 

सामानको लागत अनमुान तयार गरȣ मम[तको लाǓग पेश गनȶ । 

 काया[लयको नाममा रहेका सàपूण[ सवारȣ साधनको अÚयावǓधक ǒववरण तयार गरȣ मम[त 

गनु[पनȶ, Ǔललाम गनु[पनȶ देिखएका सवारȣ साधनको सोहȣ बमोिजम ĤǒĐया अगाǓड बढाउने । 

 खǐरद गनु[पनȶ देिखएका सामानहǽ समयमा नै खǐरद गरȣ काय[ सʶालनमा अभाव नहनु े

åयवèथा Ǔमलाउने, 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥ×येक वष[ िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउने । 

 सडक वƣीको åयवèथापन, मम[त, सàभार तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 काया[लयका लाǓग आवæयक िजÛसी सामानको åयवèथापन, भÖडार दािखला, Ǔनकासी 

सàबÛधी सबै Ĥकृयाका काम गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 
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ग) सूचना Ĥǒवधी उपशाखाबाट सàपादन गनȶ कामको ǒववरण  

 सोधपछु गन[ आउनेलाई आवæयक जानकारȣ गराउने सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 काया[लयको ईमेल माफ[ त ĤाƯ पğहǽ सàबÛधीत शाखा, शाखा/फाँटमा बझुाउन ेवा ईमेल 

गनȶ काय[ गनȶ ।  

 काया[लयबाट भएका कामहǽ चलानी गरȣ सàबÛधीत ठाउँमा पठाउने सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 काया[लयबाट भएका Ǔसफाǐरसहǽको ĤǓतǓलपी åयविèथत गǐर राơ े।  

 आÛतǐरक टेǓलफोन संचालन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको 

अनमुǓत तथा नǒवकरण सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र अǓभलेख राơ े। 

 अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गनȶ । 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सूचना ĤǒवǓधको 

ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ  । 

 वै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी Ĥवũधन गनȶ । 

 सूचनाको हकको काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ । 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǋ åयवèथापन गनȶ । 

 सूचना केÛġको èथापना र सʶालनको åयवèथापन गनȶ । 

 तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, मापदÖड र योजना बनाउने । 

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको सʶालन गनȶ । 

 èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेखीकरण तथा ǒवतरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 आधारभतू तØयांक संकलन र åयवèथापनः जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, 

साèंकृǓतक, भौǓतक पवूा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, 

मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ 

सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख 

åयवèथापन गनȶ । 

 काया[लयसँग सàबिÛधत सबै ǒकǓसमका तØयांकहǽको एकȧकरण तथा ǒवतरणको åयवèथापन 

गनȶ । 

 Ĥदेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय गनȶ । 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयवèथापन गनȶ । 
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 सूचना संकलन, संĒह, अǓभलेख सàबÛधी åयवèथापन तथा सूचना Ĥदान गनȶ ।  

 शाखाहǽबाट आएका माǓसक काय[ ĤगǓत ǒववरण तयार गǐर ×यसको अǓभलेख राखी 

सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन े।  

 सूचना Ĥकाशन, बलेुǒटन, Ħोसर तथा अÛय सूचना तथा जानकारȣ मलुक सामाĒीहǽ Ĥकाशन 

गनȶ ।  

 इमेल, ईÛटरनेट र वेभसाइटको संचालन र सूचनाहǽको अƭावǓधक åयवèथापन गनȶ ।  

 सबै शाखा तथा वडा काया[लयमा भए गरेका गǓतǒवǓधहǽ सूचना ĤǒवǓध तथा अǓभलेख 

åयवèथापन उपशाखामा अǓभलेखीकरण गनȶ ।  

 काया[लयमा आउने पğपǓğकाहǽ, सूचना शाखा माफ[ त Ǔलने åयवèथा गनȶ र आवæयकता 

अनसुार Ēाहक बǏे ।  

 काया[लयबाट ǒवǓभǏ ǒकǓसमका सूचना Ĥवाह गदा[ यसै उपशाखा माफ[ त गनȶ ।  

 काया[लयबाट गǐरन े Ǔनण[य, नीǓत तथा काय[Đम, योजना, त×Øयाǋ, काय[ ĤगǓत ǒववरण, 

बलेुǒटन, Ħोसर, नागǐरक बडापğ तथा अÛय ×यèता जानकारȣ Ǒदने सूचना मूलक Ĥकाशनहǽ 

यस शाखाबाट गनȶ ।  

 सूचना ĤǒवǓध शाखा काया[लयको एक अǓभǏ अंग भएकोले यसको उचीत åयवèथापन र 

काया[Ûवयनमा जोड Ǒदने ।  

 योजना तजु[मा, अनगुमन र मूãयाकंनका लाǓग आवæयक सूचना संकलन, ǒवƲषेण Ĥकाशन र 

ǒवतरण गनȶ ।  

 सरोकारवालाहǽको आǓथ[क तथा ĤाǒवǓधक सहयोगमा ĤाथǓमक त×Øयाǋ संकलन गरȣ 

Ĥशोधन गनȶ ǒवǓभǏ ǒवषयगत काया[लय, सरकारȣ तथा गै.स.स.हǽबाट ĤाƯ हनुे 

त×Øयांकहǽलाई समेत åयविèथत गरȣ Ĥयोगमा ãयाउने ।  

 यस उपशाखाले नगरको वèतगुत ǒववरण, ¢ेğगत ǒवƲषेण ĤǓतवेदन, ǒविƣय ǒवƲषेण, 

संèथागत ĤǓतवेदन ǒवकास बलेुǒटन, नगर समाचार, Ħोसरहǽको Ĥकाशन लगायत सोको 

अƭावǓधक गनȶ र सरोकारवालाहǽलाई उपलÞध गराउने ।  

 नगरपाǓलका काया[लयहǽमा उपलÞध Ĥकाशनहǽ, ĤǓतवेदन, सूचना तथा त×Øयांकहǽ 

Ǔनधा[रण गǐरएको मूãयमा सःशãुक ǒवĐȧ ǒवतरण गनȶ ।  

 वेǽज ु िèथǓत, ĤशासǓनक खच[, पूजँीगत Ǔनमा[ण अनपुात आÛतǐरक İोत आǑदको ǒवƲषेण 

सǒहतको ĤǓतवेदन तयार पानȶ ।  

 नगरपाǓलकाले गरेका सफल काय[को ǒववरण Ĥकाशन तथा Ĥसार गनȶ ।  
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 आǓथ[क ǓनयǓमतता तथा काय[ सàपादन िèथǓत झãकȧने गरȣ तलुना×मक ǒववरण ǓनयǓमत 

ǽपमा Ĥकािशत गनȶ ।  

 उपशाखालाई स¢म र Ǒदगो बनाउन आवæयकता अनसुार द¢ परामश[दाताको सहयोग   

Ǔलने ।  

 सूचना åयवèथापन, अनसुÛधान, Ĥकाशन र ǒवतरणको काय[ गनȶ ।  

 सूचना ĤǒवǓध केÛġलाई एǒककृत सूचना केÛġको ǽपमा ǒवकास गǐर काया[लयबाट तोǒकएको 

अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको कàÜयटुर तथा त×सàबिÛधत अÛय मेशीनरȣ सामानहरको रेखदेख तथा मम[त 

सàभारमा सहयोग गनȶ ।  

 ĤचǓलत कानून र शाखा, उपशाखा र इकाईसँग सàबÛधीत तोǒकएका अÛय अÛय काय[हǽ  

गनȶ ।  

घ) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण उपशाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध 

ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी) को åयवèथापन गनȶ । 

 सबै वडाबाट हनु े åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक 

ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी 

काय[मा सहिजकरण गनȶ । 

 ÏयेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा 

åयवèथापन गनȶ। 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको 

सʶालन र åयवèथापनमा सहिजकरण गनȶ । 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक 

सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन गन[ पहलकदमी गनȶ । 

 ǒवधवा तथा एकल मǒहलालाई लि¢त गरȣ सहयोग पÊुन ेकाय[को पǒहचान गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, सʶालन, अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन    

गनȶ । 

 सहयोगापे¢ी सडक मानव åयवèथापन गनȶ । 
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 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध 

ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी) को åयवèथापन गनȶ ।   

 सबै वडाबाट हनु े åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक 

ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी 

काय[मा सहिजकरण गनȶ ।  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत बनाउने, मापदÖडǓनधा[रण गनȶ, । 

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम 

काया[Ûवयन गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , 

समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना तजु[मा गन[ आवæयक तØयांक संकलन गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ङ) कानून ईकाई तथा Ûयायीक सǓमǓत सिचवालयबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा तयारȣ 

काय[को संयोजन र समÛवय गनȶ । 

 मानव अǓधकार Ĥव[धन तथा मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन गनȶ 

गराउने । 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥव[धन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 åयिƠ र समदुायबीच मेलǓमलाप र मÚयèथताको अǓभलेख राơ े। 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन गन[ सहिजकरण गनȶ । 

 Ûयाǒयक ĤǓतर¢ा एवं पपु[¢सँग सàबिÛधत काय[ गनȶ तथा छानǒवन तथा जाचँबझुसँग 

सàबिÛधत ǒवǓभǏ Ǔनकायवाट माग भएको ǒववरण र जवाफ पठाउने । 

 नीǓत तथा कानूनको Ĥमािणक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकाशन र अǓभलेख राơ े। 

 काया[लयको कामको सÛदभ[मा कानूनी राय तथा परामश[ सàबÛधी काय[हǽ गनȶ । 

 नगर ¢ेğमा संचाǓलत ǒवकास Ǔनमा[ण काय[मा अवरोध सजृना उ×पǏ भएमा समाधान गनȶ 

गराउने  åयवèथा Ǔमलाउने । 

 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ ।  
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 ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, आदेश, Ǔनदȶशन, मापदÖडको Ĥमािणकरण åयवèथापन, राजपğ 

Ĥकाशन र अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवधायन सǓमǓतको सिचवालय सàवÛधी काय[ गनȶ । 

 उपशाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽगनȶ । 

च) सरु¢ा ईकाईबाट सàपादन हनेु कामको ǒववरण  

 ǓनयǓमत ǽपमा नगर ¢ेğको Ǔनरȣ¢णको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 ǒवना ईजाजत Ǔनमा[ण भएका भौǓतक संरचनाहǽको èथलगत अÚययन गरȣ काया[लयमा 

ĤǓतवेदन पशे  गनȶ ।  

 सडक पेटȣ आǑदमा अåयविèथत तǐरकाले सामान रािखएको पाईएमा हटाउन लगाउन े।  

 साव[जǓनक èथलमा जताभावी फोहोरमैला फाãने काय[मा ǓनयÛğण गनȶ तथा सàझाई बझुाई 

गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको ऐन, Ǔनयम तथा आदेशको उãलघन गनȶ åयिƠलाई काया[लयमा उपिèथत 

गराउने ।  

 अåयविèथत पाǒक[ Ǎलाई åयविèथत पानȶ र åयविèथत पान[ योजना बनाउने ।  

 नगर ¢ेğलाई सफा– सÊुघर राơका लाǓग आवæयक काय[ गǐर सामािजक िजवनलाई 

सåुयविèथत गन[ गराउन सहयोग गनȶ । 

 सडकमा रािखएका अåयविèथत Ǔनमा[ण सामाĒीहǽ हटाउन लगाउने ।  

 नगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेका भौǓतक संरचनाहǽको सरु¢ा गनȶ ।  

 साव[जǓनक सàपǓतहǽको सरु¢ाको अनगुमन गनȶ ।  

 Ǔनयमानसुार सवारȣ साधन कर, घर बहाल कर, पÒके सवारȣ कर र अÛय कर असलुȣमा 

सहयोग गनȶ। 

 छाडा चौपायाहǽलाई काÛजी हाउस सàम पâु याउन ेåयवèथा Ǔमलाउने ।  

 नगर ¢ेğमा सामािजक सरोकारका ǒवषयमा माईǒकǍ गरȣ नगरवासीलाई सिुचत गराउने ।  

 नगर ¢ेğ Ǔभğ रहेको वेवाǐरसे तथा मतृक अवèथामा रहेका जनावरहǽ पाइएमा हटाउन 

सहयोग गनȶ । 

 नगर Ǔनरȣ¢कहǽले काया[लयबाट उपलÞध गराइएको पोशाकमा अǓनवाय[ ǽपमा रहन ु पनȶ 

साथै काया[लयले खटाएको काय[ सàपादन गदा[ तथा ǓनयǓमत बजार अनगुमन गदा[ पǓन 

पोशाकमा रहȣ नगर बासीहǽलाई आÝनो पǒहचान Ǒदएर काम गनȶ । 
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३.६.३ पूवा[धार ǒवकास तथा योजना काया[Ûवयन शाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 èथानीय सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत बनाउन,े कानूनको तजु[मा गनȶ, मापदÖड तयार 

पानȶ तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, तथा मापदÖड बनाउने तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा 

र आयोजना पǒहचान गनȶ । 

 पवुा[धार ǒवकास सàबÛधी गǽु योजनाको तजु[मा, आयोजनाको पǒहचान गनȶ, बनेका 

आयोजनाको उिचत मम[त सàभारको बÛदोबèत Ǔमलाउने । 

 भवन Ǔनमा[ण तथा नÈसापास सàबÛधी नीǓत, कानून तथा मापदÖड बनाउने, सो को 

काया[Ûवयन, अनगुमन  र Ǔनयमन गनȶ । 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबÛधी कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖडको पालना र काया[Ûवयन गनȶ । 

 भ–ू उपयोग सàबÛधी नीǓत बनाउन,े योजना तजु[मा गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

 Ǔसंचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा र काया[Ûवयनमा सहिजकरण गनȶ । 

 नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक उजा[, सडक बƣी तथा खानेपानी सàबÛधी मापदÖड 

बनाउन,े योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 सडक बƣीको åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 èवीकृत योजना तथा काय[Đमहǽको पǒहलो चौमाǓसकǓभğ लागत अनमुान तयार गनȶ 

गराउने, नगरèतरȣय योजना सàझौताको लाǓग पेश गनȶ, काया[Ûवयन गनȶ गराउन,े अनगुमन 

तथा सपुǐरवे¢ण   गनȶ । 

 आÝनो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक बष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ 

पेश गनȶ। 

 नगरवाट हनुे साव[जǓनक Ǔनमा[णको गणुèतर कायम गनȶ । 

 वातावरणमैğी, जलवाय ु पǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍकमैğी यातायात Ĥणालȣको 

Ĥवƨ[न गनȶ । 

 आधारभतू यातायात सेवा ǒवèतार सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय गनȶ । 

 Ǔनजी यातायात सेवाको Ǔनयमन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ । 

 आफुँ मातहतका उपशाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ । 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सूरि¢त तवरले राơ े। 
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 शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत 

कम[चारȣलाइ उपलÞध गराउने । 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण,सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

सàबÛधी काय[ गनȶ । 

क) पवूा[धार ǒवकास तथा योजना काया[Ûवयनउपशाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 नगरले काया[Ûवयन गनȶ पवुा[धार सàबिÛधत सबै काय[Đम सàझौताको लाǓग आवæयक 

कागजातको तयारȣ गनȶ। 

 वडा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनुे पवूा[धार Ǔनमा[ण सàबÛधी योजना काया[Ûवयनको लाǓग 

आवæयक सहजीकरण गनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓतका लाǓग Ĥिश¢ण काय[Đम सʶालन गन[ आवæयक सहिजकरण गनȶ । 

 संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग   

गनȶ । 

 Ǔनमा[ण åयवसायी तथा उपभोƠा सǓमǓतहǽको पǐरचालन, समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

 योजना फरफारक तथा काय[Đम हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सàपǏ भएका सàपूण[ पवूा[धार सàबÛधी योजनाहǽको अǓभलेख राơ े। 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनमा[ण गनȶ ।  

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना एवं 

गǽुयोजना तजू[मा गनȶ 

 अÛय शाखासँग समÛवय गǐर वाǒष[क ǒवकास योजना तथा काय[Đम तजु[मा गनȶ,ǒवकासका 

ĤाथǓमकता ¢ेğ Ǔनधा[रण गनȶ। 

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण गनȶ ।  

 आयोजनाको Ĥभाव मूãयाǋन गनȶ गराउने।  

 उपशाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 संघ तथा Ĥदेशको िजàमामा परेका बाहेक सबै èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, 

पलु, झोलǍुे पलु, कãभट[ र तटबÛधन सàबÛधी योजनाको अǓभलेख राơ े। 

 èवीकृत योजना तथा काय[Đमको पǒहलो चौमाǓसक Ǔभğ इिèटमेट, ĜइǍ, Ǔडजाइन तयार 

गरȣ सÈने । 

 पूवा[धार सàबÛधी योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयांकन गरȣ जेठ मसाÛत Ǔभğ 

अिÛतम भƠुानीको लाǓग Ǔसफाǐरस गरȣ सÈन े। 



संगठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण अÅययन ÿितवेदन, २०७९ (िमिथला िबहारी नगरपािलका,धनषुा) 

-79 

 पाǒक[ Ǎ èथल तोÈन,ेपाǒक[ Ǎ èथलको Ǔनमा[ण तथा सʶालन गराउने । 

 Ǔनमा[ण åयवसाय दता[ तथा नवीकरणका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 पूवा[धार योजनाहǽको खǐरद योजना तयार गरȣ Įावण मसाÛतǓभğ खǐरद इकाईमा उपलÞध 

गराउने । 

 नगरको िजàमा रहेका खानपेानी आयोजनाको महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

गनȶ । 

 पानीको महुानको संर¢ण गनȶ गराउने । 

 साव[जǓनक èथलमा ǒपउन ेपानी åयवèथापन गनȶ गराउन े। 

 ǒवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयांकन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 èवीकृत योजनाहǽको समयमै Ǔडजाइन र Ǔमतåययी लगत इèटȣमेट तयारȣ गनȶ ।  

 समयमै èवीकृत योजनाहǽ काया[Ûवयन गनȶ । 

 काया[Ûवयनमा आएका योजनाहǽको Ǔनधा[ǐरत ĤाǒवǓधक èतर कायम गनȶ ।  

 योजनाको संभाåयता अÚययन गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ ।  

 संभाåय योजनाको सभȶ, Ǔडजाइन, ल.ई. गनȶ गराउने ।  

 èवीकृत योजनाको काय[ ताǓलका बनाई ठेʞापʣा भए ठेʞा बमोिजम र उपभोƠा सǓमǓत तथा 

अमानत भए Ĥकृया परुा गरȣ èवीकृतीका लाǓग पेश गनȶ ।  

 िजãलाको èवीकृत दररेटलाई आधार मानी ल.ई. गनȶ गराउने । 

 नगरèतरȣय दररेट तयार गनȶ सǓमǓतको सदèय सिचव भई काय[ गनȶ । 

 मम[त संभार गनȶ योजनाको ल.ई. गरȣ èवीकृतीका लाǓग पेश गनȶ ।  

 èवीकृत योजनाहǽको लगत राखी ĤाथǓमकता तोÈन ेकाय[मा आÝनो राय शाखा Ĥमखु सम¢ 

पेश गनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓत गठन गन[ सहयोग गनȶ ।  

 उपभोƠा सǓमǓत र Ǔनमा[ण åयवसायी संग सàझौता गनȶ ।  

 सàझौता अनसुार Ǔनधा[ǐरत ǽपमा योजना सàपǏ गन[ तार ताकेता गनȶ ।  

 योजनाहǽको नापी ǒकताव, रǓनङ ǒवल मãुयाकंन, काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेश गनȶ  

 सàपǏ आयोजनाहǽको जाँच पाश गरȣ फरफारकका लाǓग पेश गनȶ ।  

 योजना संचालनमा ǒववाद एंव समèया उ×पǏ भएमा सोको जानकारȣ याथिशē शाखा 

Ĥमखुलाई   गराउने ।  

 संचाǓलत योजनाहǽको वेÊला– बेÊलै फाइल खडा गरȣ राơ,े राơ लगाउने ।  

 योजना सßझौता भए पǓछ रिजƴर खडा गरȣ रेकड[ राơ लगाउने  
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 माǓसक, चौमाǓसक, वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गरȣ पठाउनका लाǓग शाखा Ĥमखुलाई 

आवæयक सहयोग गनȶ ।  

 चौमाǓसक र बाǒष[क ĤगǓत सǓम¢ा बैठकमा ĤगǓत पेश गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई 

आवæयक सहयोग गनȶ।  

 माग र आवæयकताका आधारमा सàबÛधीत टोल ǒवकास संèथालाई समेत संलÊन गराई 

सडक बƣी जडान गराउने ।  

 जडान भएका बिƣको लगत राơ े।  

 आफु मातहतका कम[चारȣहǽको कामको सपुǐरवे¢ण र सहजीकरण गनȶ ।  

 मातहतका कम[चारȣहǽलाई कामको ǒकटान गरȣ काममा लगाउन।े 

 शाखा Ĥमखुको अÛय Ǔनदȶशनको पालना गनȶ र उपशाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ख) भवन नÈसा ईजाजत उपशाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरणः 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम सरुि¢त साव[जǓनक, सरकारȣ तथा Ǔनजी भवन 

Ǔनमा[णको अनमुǓतको लाǓग नÈसापास गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, èवीकृत नÈसा बमोिजम भवन बन े

नबनेको वारे अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन Ǒदने/Ǒदन लगाउने तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 नÈशा संशोधनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 èवीकृत नÈसाको अÚयावǓधक अǓभलेख राơ े। 

 नÈसा èवीकृत ĤǒĐयालाई åयविèथत र सरलȣकृत गन[ अवàलवन गनु[ पनȶ ǒवǓभǏ 

उपायहǽको ǒवकãप सǒहत ǒवƲषेण गरȣ काय[ǒवǓध तयार पानȶ । 

 भवन मापदÖड सधुार गन[ आवæयक अÚययन अनसुÛधान गराउने । 

 वडा काया[लयहǽको लाǓग उपयƠु हनुे नमनुा नÈसा तयार गनȶ । 

 काया[लयको तफ[ बाट नÈसा तयार गनȶ गरȣ भएको åयवèथाको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको 

लाǓग समयमै घर नÈसा तयार गनȶ । 

 भवन Ǔनमा[ण तथा नÈसापाससगँ सàबिÛधत सबै काम गनȶ । 

 नगरपाǓलकाबाट घर Ǔनमा[ण èवीकृǓत ĤाƯ गनु[पदा[ अपनाउन ु पनȶ काय[ ǒवǓध सàबिÛधत 

åयिƠलाई जानकारȣ गराउन े।  

 घर नÈसा èवीकृǓतको लाǓग Ǔनवेदन फारम उपलÞध गराउने ।  

 नÈसा पासको Ǔनवेदन दता[ गनȶ, घर नÈसा पास चेक गनȶ Ĥमाण हेरȣ १५ Ǒदन सूचना टाँस 

गनȶ गराउने ।  
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 सज[Ǔमन मूचãुका र ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन तयार गनȶ, ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन सǒहत शाखा Ĥमखु 

माफ[ त Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ èवीकृतीको लाǓग पेश गनȶ ।  

 èवीकृत नÈसा बमोिजम काय[ ¢ेğमा गई सडक मापदÖड छुʣाउने ।  

 èवीकृत नÈसाको अǓभलेख  र रेकड[ राơ े।  

 àयाद थप सàबÛधी Ǔनवेदनमा कारवाहȣ गनȶ ।  

 घर नÈसाको ĤǓतǓलपी माग भएमा ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराउने ।  

 नÈसा नामसारȣ Ǔनयमानसुार गनȶ ।  

 ǒवना इजाजत घर Ǔनमा[ण भएको पाइएमा Ǔनमा[ण काय[ रोʞा राखी कारवाहȣ अगाडी   

बढाउने ।  

 èवीकृत ईजाजत बमोिजम घर Ǔनमा[ण भए नभएको जाचँ गनȶ ।  

 Ǔनमाण[ सàपǏ Ĥमाण पğ माग भएमा तयार गरȣ पेश गनȶ ।  

 अǓनयǓमत तǐरकाले Ǔनमा[ण भएका पखा[ल, घर लगायतका संरचनाहǽको रोʞाको लाǓग 

अनगुमन गनȶ ।  

 नगर ¢ेğ Ǔभğ रहेको घरहǽको घर नàवǐरǍ गरȣ घर नàवर ǒवतरणको åयवèथा   

Ǔमलाउने ।  

 घर नÈसा पास भई सके पǓछ सोको लागत आǓथ[क Ĥशासन तथा राजƳ शाखामा    

पठाउने ।  

 नगर ¢ेğ Ǔभğको घर जÊगा Ĥमािणत गरȣ घर बाटोको Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

 सडकको वगȸकरण, नामाकरण र Ǔनधा[रण भएको मापदÖड काया[Ûवयन गनȶ ।  

 मापदÖड पǐरमाज[न, थप Ǔनधा[रण गनु[पनȶ भएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त 

नगरपाǓलका वोड[मा पेश गनȶ ।  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ Ǔनमा[ण भएका सडकहǽको लगत राơ े।  

 भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी मापदÖडको Ĥचार Ĥसार गनȶ ।  

 भकुàप ĤǓतरोधक घर Ǔनमा[ण गराउन Ĥयास र पहल गनȶ ।  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƨारा ĤाƯ अÛय Ǔनदȶशनहǽको पालना गनȶ ।  

 आÝनो उपशाखामा आई परेका अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

ग) वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन उपशाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 वातावरण Ǒदवस मनाउनका लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायसँग समÛवय गनȶ ।  

 वातावरण सरु¢ाका लाǓग हǐरयालȣ ¢ेğ तोÈन सहयोग गनȶ ।  
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 साव[जǓनक खãुला èथानमा ǒवǽवा रोÜन पहल गनȶ ।  

 नगर ¢ेğका सामदुाǒयक तथा कवǓुलयती वनका समूहसंग समय समयमा छलफल तथा 

परामश[ गनȶ ।  

 वातावरणीय Ĥभाव अनकुुलनका लाǓग अÚययन गनȶ ।  

 नगर ¢ेğमा वातावरणीय सàबÛधी ǒवǓभǏ अÛतरǒĐया काय[Đमहǽ गनȶ ।  

 शहरȣ वातावरण संर¢णका लाǓग Ǒदघ[काǓलन तथा त×काǓलन नीǓत Ǔनधा[रणमा सहयोग 

प¥ुयाउन े।  

 नगरलाई हराभरा राơ र वातावरणमा सÛतलुन कायम गन[ ǒवǓभǏ èथानहǽमा व¢ुारोपण, 

सोको संर¢ण पाक[  तथा उƭानहǽको संर¢ण र ǒवèतार जèता कुराहǽमा सहकारȣ तथा गैर 

सरकारȣ संèथाहǽसंग सàपक[ मा रहȣ Ĥभावकारȣ काय[Đम संचालनका लाǓग आवæयक 

åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 शहरȣ वातावरणमा èवÍछता कायम गन[ वातावरण संर¢ण िश¢ाको åयापक Ĥचार गरȣ 

जनचेतना अǓभवǒृƨमा सहयोग पÊुने काय[Đमहǽ संचालन गनȶ ।  

 वातावरण संर¢णमा सहयोग पâु याउने åयिƠ वा समूहलाई समूदायबाट नै परुèकृत गनȶ ।  

 नयाँ उƭोग वा åयवसायको èथापना र संचालनका लाǓग आवæयक पनȶ इजाजत तथा 

Ǔसफाǐरसमा वातावरण संर¢णलाई Úयान Ǒददै आÝनो राय सझुाव सàबिÛधत शाखामा 

उपलÞध गराउने ।  

 सडक ǒकनाराहǽ, खोला नालाको ǒकनारा, चौर डाँडा पाखाहǽमा वृ¢ारोपणको åयवèथा गनȶ 

गराउने र सोको संर¢णको åयवèथा समेत Ǔमलाउने ।  

 ǒवपɮ åयवèथापन काय[मा गैसस, Ǔनिज ¢ेğ तथा èथानीय समूदाय समेतको साझेदारȣ 

अǓभवृǒƨ गदȷ सूचना Ĥवाह र समÛवय काय[ Ĥभावकारȣ बनाउन पहल गनȶ ।  

 ǒवपतबाट उ×पǏ हनुे पǐरिèथǓतसगँ जÒुन पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना तयार गनȶ। 

 एǒककृत सूचना केÛġ, आप×काǓलन काय[ संचालन केÛġ, आप×काǓलन उƨार लगायतका 

काय[हǽमा नगरपाǓलकाको भǓुमकालाई पǐरभाǒषत गनȶ र समÛवय गनȶ ।  

 ǒवपद åयवèथापनमा नगरपाǓलकासंग समÛवय गनȶ राǒƶय र अÛतराǒƶय साझेदार संèथाहǽको 

पǒहचान गनȶ, संयƠु काय[ योजना तयारȣ गनȶ र जोिखममा परेका èथानहǽको नÈसाकंन  

गनȶ ।  

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नेपाल सरकारको नीǓत र काय[ योजना अनकुुलन नगर èतǐरय 

नीǓत तजु[मा गनȶ।  
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 ǒवपɮ åयवèथापनमा èथानीय समदुाय र सामदुाǒयक संèथाहǽको ¢मता ǒवकास लगायत 

जनचेतना अǓभवǒृƨका कामहǽ गनȶ ।  

 ĤाकृǓतक Ĥकोपबाट हनु े जनधनको ¢Ǔत कम गन[ Ǔनरोधा×मक तथा उƨारका कामहǽ गन[ 

समÛवय गनȶ ।  

 नगर èतरȣय नगर ĤाकृǓतक Ĥकोप उƨार सǓमǓतको सिचवालयको काम गनȶ ।  

 वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, जलाधार संर¢ण, वातावरण, पया[वरण तथा 

जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड र योजना बनाउने । 

 वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन गनȶ । 

 नदȣ ǒकनार, नदȣ कटान, दहƣर, वहƣर, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा वृ¢ारोपण 

åयवèथापन गनȶ, 

 Ǔनजी तथा åयावसाǒयक वनको Ĥवƨ[न र Ǔनयमन गनȶ । 

 भसंूर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलनका कामहǽ गनȶ । 

 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛयजÛतकुो संर¢ण åयवèथापन सàबÛधी 

नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण गनȶ । 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीय èतरका आयोजनाको 

पǒहचान गनȶ । 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, 

समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण ǓनयÛğण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 पǒहरो ǓनयÛğणमा सहयोग गनȶ । 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना तयारȣ तथा 

काया[Ûवयन गनȶ, 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरणका लाǓग Ǔसफाǐरस 

गनȶ । 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, 

समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालनमा सहिजकरण गनȶ । 
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 बाǽणयÛğको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय आप×काǓलन काय[ सʶालन Ĥणालȣको काया[Ûवयन गनȶ । 

 उपशाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 

फोहोरमैला åयवèथापन इकाईबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 नगर ¢ेğǓभğ वातावरणलाई Ĥदǒुषत तãुयाउने गरȣ फोहोर मैला, धुँवा आǑद उ×पादन गनȶ 

पसल, होटल, कलकारखाना आǑदको लगत राखी Ĥदषुण रोÈने उपायहǽ अपनाउन।े  

 नगर ¢ेğमा फोहोरको माğा घटाउन नगरवासीलाई सो सàबÛधी िश¢ा तथा £ान Ĥदान  

गनȶ ।  

 नगर ¢ेğǓभğ èथापना भएका संघ संèथाहǽलाई शहरȣ सफाई सàबÛधी £ान Ǒदई सफाई 

सàबÛधी जनचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ काय[मा समÛवयकता[को भǓुमका Ǔनभाउने ।  

 नगरमा फोहोरको माğा कम गनȶ कàपोǒƴङ गनȶ, बायोÊयाँस उजा[को Ĥयोग गनȶ तथा अÛय 

खेर जान ेिचजहǽको उपयोगबारे ǒवǓभǏ सीपमलुक ताǓलमहǽको आयोजना गनȶ । 

 फोहोरमैला åयवèथापन सàबÛधी सूचना तथा जानकारȣ बलेुǒटन èथानीय èतरमा Ĥदान    

गनȶ ।  

 हǐरत नगरका लाǓग नस[रȣ èथापनाका ¢ेğ पǒहचान गरȣ टोल ǒवकास संèथा लगायत 

ǒवƭालय तथा कलेजहǽलाई पǐरचालन गनȶ । 

 फलफुल र वृ¢ारोपणको लाǓग सàबिÛधत सरोकारवालाहǽसगँ समÛवय गरȣ èथान ǒवशषे 

फलफुल र वृ¢ारोपणको åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 सौÛदय[करणका ¢ेğहǽ पǒहचान गरȣ फूल बगैचा Ǔनमा[ण गरȣ संर¢णको åयवèथा   

Ǔमलाउने ।  

 नगर ¢ेğमा ǒवƭमान ढलनालाहǽको लगत तयार गरȣ सभȶ र Ǔडजाइनको åयवèथा   

Ǔमलाउने ।  

 Üलाǒƴकका झोलाको ǒवकãप Ǒदनका लाǓग Ǔनजी ¢ेğहǽसगँ सहकाय[ गनȶ ।  

 शलुभ शौचालयहǽको अǓभयान चलाउन आवæयक Ĥचार Ĥसार र सामाĒीको उपलÞध    

गनȶ ।  

 कàपोƴ मल बनाउने ĤǒवǓध ǒवकासका लाǓग Ǔनिज ¢ेğको सहभाǓगता वृǒƨ गनȶ ।  

 फोहोरमैला åयवèथापन èथल छनौट र åयवèथापनमा समÛवय र अनगुमन गनȶ ।  

 वेवाǐरसे लासको åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  
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 तरकारȣ बजार, हाट बजार, पश ुवधशालाको åयवèथापनमा सहयोग गनȶ ।  

 छाडा पश ुतथा भèूयाहा कुकुर ǓनयÛğण गनȶ ।  

 èथानीय सरसफाई तथा फोहर åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ, 

योजना बनाउने र काया[Ûवयन गनȶ । 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

सàबिÛध काय[ गनȶ  

 सरसफाई तथा फोहर åयवèथापन सàबÛधी कानून तथा मापदÖड तयार गǐर, सो बमोिजम 

योजना तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ । 

 फोहरलाई İोतमै वǓग[करण गरȣ åयवèथापन गनȶ उपायहǽको अवलàबलन गनȶ । 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 फोहोर åयवèथापन लागी आवæयक पनȶ Įोत साधन (हेवी ईÈयपुमेÛट, सवारȣ साधन, 

कम[चारȣ लगायत) को åयवèथापन र संचालन गनȶ । 

 ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 èवाèØयजÛय फोहरमैला åयवèथापनको मापदÖड Ǔनधा[रण, åयवèथापन तथा Ǔनयमन सàबिÛध 

काय[   गनȶ । 

 साव[जǓनक शौचालय èथापना र सहिजकरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 शाखा Ĥमखु तथा Ĥ.Ĥ.अ.बाट तोǒकए बमोिजम अÛय काय[ गनȶ। 

३.६.४ िश¢ातथा खेलकुद ǒवकास शाखाबाट सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 ǒवƭालय र िश¢क तथा कम[चारȣको अǓभलेख अƭावǓधक गराई राơ े। 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृती, समायोजनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 शैि¢क पवूा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभारको आवæयकता पǒहचान गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन गनȶ । 

 Ĥो×साहन तथा छाğविृƣ पाउने ǒवƭाथȸको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन गनȶ । 

 आधारभतू तहसàमको शैि¢क काय[Đमहǽको समÛवय र Ǔनयमन गनȶ । 

 सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ, सहकारȣ ǒवƭालयहǽको अनगुमन Ǔनयमन गनȶ । 

 ǒवƭालय बाहेकका èथानीय èतरमा सʶाǓलत शैि¢क संघ संèथाहǽसँगको समÛवय, 

सहजीकरण, अनगुमन, Ǔनयमन गनȶ । 
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 पाʬĐम र पाʬ सामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन गनȶ । 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥव[धन र èतरȣकरण गनȶ । 

 ǒवƭालयमा रहेका पèुतकालयहǽको अǓभलेख राơ े। 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन 

गनȶ । 

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥवũघन । 

 खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता । 

 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन । 

 भाषा, कला, साǒह×य संèकृǓतको संर¢ण, सàवũधन, ǒवकास र Ĥव[धन गनȶ । 

 भाषा, संèकृǓत, साǒह×य, सàपदा र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरका 

योजना तजु[मा काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास सàबÛधी काम गनȶ । 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाǋन गनȶ र शाखासँग सàबिÛधत अÛय 

काय[हǽ गनȶ । 

 नगरèतरȣय िश¢ा सǓमǓतको सदèय सिचव भई काय[ गनȶ । 

क) िश¢ा ǒवकास उपशाखाको काय[ǒववरण 

 िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तथा योजना तजु[मा, काया[Ûवयन गनȶ, अनगुमन सàबÛधी काय[, 

 पूव[ ĤाथǓमक तथा आधारभतू तहको ǒवƭालय सʶालन अनमुǓत तथा èवीकृǓत सàबÛधी काय[, 

 शैि¢क èतर सधुारका लाǓग ǒवƭालय अनगुमन मूãयाǋन सàबÛधी काय[, 

 आधारभतू तहका ǒवƭालयहǽमा पाʬपèुतक ǒवतरण åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 गाउँ ¢ेğमा मातहातमा संचाǓलत संèथागत ǒवƭालयहǽको èथलगत Ǔनरȣ¢ण गरȣ 

Ǔनयमानसुार सʶालन भए नभएको अनगुमन सàबÛधी काय[, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 

 परȣ¢ा åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 Ǔबƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
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 िश¢ाको पहुँचबाट बिʶत समूहलाई अनौपचाǐरक िश¢ाको ǒवकास ǒवèतार गन[ ǒवǓभǏ 

काय[Đमको सʶालन एवं समÛवय सàबÛधी काय[, 

 ǒवषयगत िश¢क Ǔमलान ताǓलम åयवèथापन तथा सʶालन सàबÛधी काय[, 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको शैि¢क गणुèतरलाई अǓभवृǒƨ गन[ ǒवƭालयलाई सूचना तथा 

ĤǒवǓधमैğी िश¢ण Ǔसकाई वातावरणको ǒवकास सàबÛधी काय[, 

 ǒवपǏ बालबाǓलकाहǽलाई ǒवƭालय जान Ĥǐेरत गन[का लाǓग पोषाक,पोǒषलो खाजा र 

èटेशनरȣको åयवèथा Ǔमलाउने सàबÛधी काय[, 

 शैि¢कèतर सधुारका लाǓग ǒवƭालय अनगुमन मूãयाǋन सàबÛधी काय[, 

 èथायी िश¢कको काय[सàपादन मãूयाकंन फाराम फाइǓलङ åयवèथा सàबÛधी काय[, 

 èथायी िश¢कहǽको असाधारण तथा अÚययन Ǔबदा रेकड[ सàबÛधी काय[, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन सàबÛधी काम गनȶ, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन, 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन, 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन, 

 ǒवƭालयको शैि¢क गणुèतरलाई अǓभवृǒƨ गन[ ĤǒवǓध मैğी Ǔसकाइ र िश¢णलाई ǒĐयाशील 

बनाउने सàबÛधी काय[, 

 ĤाǒवǓधक तथा åयवसाǒयक िश¢ालाई जोड Ǒददै बहĤुाǒवǓधक िश¢ालय èथापना सàबÛधी 

काय[, 

 Ǔबƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 संèथागत तथा सामदुाǒयक माÚयाǓमक ǒवƭालयमा Ĥधान अÚयापक ǓनयिुƠ ĤǒĐयाको लाǓग 

आवæयक सूचना र रेकड[ åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 ǒवƭालयलाई ǒवतरण गǐरने काय[Đम अनदुान तथा सो को बजेट åयवथापन सàबÛधी काय[, 

ख) यवुा तथा खेलकुदǒवकास उपशाखाको काय[ǒववरण 

 यवुा पǐरचालका लाǓग गाउँपाǓलका यवुा नीǓत तथा काय[Đम तजु[मा गन[ सहयोग गनȶ, 

 खेलकुदको माÚयकबाट अनशुाǓसत यवुाहǽको ǒवकास गनȶ र ǒवकास काय[मा पǐरचालन गन[ 

आवæयक åयवèथा Ǔमलाउन,े 

 मािÚयमक ǒवƭालयèतरȣय अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 
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 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी काय[ र खेलकूदको ǒवकास र Ĥवƨ[न सàबÛधी काय[ गनȶ, 

गराउने, 

 गाउँèतरमा सʶालन हनुे खेलकुद ĤǓतयोǓगता सʶालन, समÛवय एवं लगायतका अÛय 

काय[Đमहǽमा सहयोग गनȶ, 

 यवुाहǽलाई èवरोजगार उÛमखु अनौपचाǐरक िश¢ा तथा थान तथा सीपहǽलाई आयमूलक 

काय[Đमहǽसँग आवƨ गनȶ काय[Đम सʶालन गनȶ, 

 यवुा उƭमशीलताको पǒहचान गदȷ यवुाहǽलाई èवरोजगार उÛमखु अनौपचाǐरक िश¢ा तथा 

वैकिãपक Ǔसकाई माफ[ त ǒवकास भएका थान तथा सीपहǽलाई आयमलूक काय[Đमहǽसँग 

आवƨ गनȶ काय[Đम सʶालन गनȶ, गराउन,े 

 यवुा नेत×ृव ǒवकास काय[Đहǽ सʶालन गनȶ, 

 गाउँ èतरमा सʶालन हनु े अÛतरǒवƭालय èतरȣय, राƶपǓत रǓनङ िशãड, मेयर कप 

लगायतका ĤǓतयोǓगता सʶालन, समÛवय एवं लगायतका अÛय काय[Đमहǽमा सहयोग गनȶ, 

 राǒƶय èतरमा सʶालन हनु े ǒवƭालयèतरȣय ĤǓतयोǓगतामा सहभागी छनौट गन[ आधारहǽ 

तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन,े 

३.६.५ जनèवाèØय शाखाले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, 

काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय 

र गणुèतर Ǔनधा[रणमा सहयोग गनȶ ।  

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय 

èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[ तथा सʶालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस र Ǔनयमन   

गनȶ ।  

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन गनȶ ।  

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन गनȶ ।  

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवाको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 औषǓध पसल सʶालनको दता[ तथा अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरणमा 

सहिजकरण गनȶ। 
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 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको सʶालनमा सहिजकरण गनȶ । 

 औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ र पालना भए 

नभएको Ǔनयमन गनȶ। 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने, खǐरद 

भएका औषǓधको भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन गनȶ । 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, ĤाथǓमक उपचारा×मक, पनु[èथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय 

सेवाको सʶालन गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत 

èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन गनȶ । 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वृƣको पालना, पʶकम[ 

लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥव[धन गनȶ । 

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना बनाउने र 

आवæयकतानसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 योग, Úयान केÛġको सʶालन गनȶ गराउने । 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

 जनèवाèØयसँग सàबिÛधत अÛय आवæयक काय[हǽ गनȶ । 

 नगरपाǓलकाले संचालन गरेका अèपताल तथा èवाèØय सेवा केÛġलाई सकृयता पवु[क 

संचालन गन[ Ĥमखु भǓुमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 मात ृ िशश ु èवयंमसेǒवकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन 

खवुाउने काय[Đमहǽ Ĥभावकारȣ बनाउने ।  

 नगरका यवुा यवुतीलाई कुलत र दåुय[सनबाट बचाउन जनचेतना मूलक काय[Đमहǽ 

संचालन गनȶ ।  

 ¢यरोग ǒवरामीलाई DOTS पƨǓत Ĥभावकारȣ भएकोले हाल नगरपाǓलकाबाटसंचाǓलत 

जनèवाèØय सेवाहǽलाई Ĥभावकारȣ बनाउने ।  
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 जनèवाèØय सàबÛधी नगर èतरȣय काय[Đम तजु[मा गदा[ संघीय सरकार, èवाèØय सेवा 

ǒवभाग, Ĥदेश सरकार र èथानीय अèपतालहǽसंग समÛवय र सहकाय[ गरȣ èवाèØय सेवा 

घàुती िशǒवरहǽ संचालन  गनȶ ।  

 नगरपाǓलकामा समायोजन भएका साǒवकका गाǒवसहǽमा संचाǓलत èवèØय चौकȧ तथा 

उपèवाèØय चौकȧहǽको नगर èतरȣय èवाèØय काय[Đम अÛतग[त समÛवय गरȣ èवाèØय 

सǒुवधा ǒवèतार गनȶ ।  

 महामारȣ, झाडापखाला जèता रोगहǽ ǓनयÛğण गन[ समÛवय गनȶ  

 जनèवाèØय सàबÛधी जनचेतनामलुक काय[हǽ संचालन गनȶ गराउने ।  

क) ĤाथǓमक èवाèØय केÛġले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 नागǐरकहǽलाई èवाèØय सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒकǓसमका आधारभतु सूचनाहǽ Ĥदान गनȶ । 

 समय समयमा ǒवǓभǏ रोग जèतै धनƴंुकार, दादरुा, ßयागतेु रोग, लहरे खोकȧ, पोǓलयो, 

टȣबी,  जèता रोग ǒवǽƨ खोप काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 गभा[वती मǒहलाको ǓनयǓमत èवाèØय जाचँ देिख अÛय आवæयक परामश[ सेवा उपलÞध 

गराउने । 

 पǐरवार Ǔनयोजन सेवा उपलÞध गराउने ।  

 रƠ अãपता, उÍच रƠचाप र कǒहलेकाँहȣ यौन संĐमणहǽ लगायत एचआईभी रोग जèता 

ǒवǓभǏ रोगको परȣ¢ण गनȶ । 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन गनȶ । 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरणमा 

सहिजकरण गनȶ, 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने, खǐरद 

भएका औषधीको भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, ĤाथǓमक उपचारा×मक, पनु[èथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय 

सेवाको सʶालन गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 मात ृ िशश ु èवयंमसेवीकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन 

खवुाउने काय[Đमहǽ Ĥभावकारȣ बनाउने ।  
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 नगरका यवुा यवुतीलाई कुलत र दŵुयसनबाट बचाउन जनचेतना मूलक काय[Đमहǽ 

संचालन गनȶ ।  

 महामारȣ, झाडापखाला जèता रोगहǽ ǓनयÛğण गनȶ काय[ गनȶ  । 

 जनèवाèØय सàबÛधी जनचेतनामलुक काय[हǽ संचालन गनȶ ।  

ख) èवाèØय चौकȧ र èवाèØय केÛġले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 नागǐरकहǽलाई èवाèØय सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒकǓसमका आधारभतु सूचनाहǽ Ĥदान गनȶ । 

 समय समयमा ǒवǓभǏ रोग जèतै धनƴंुकार, दादरुा, ßयागतेु रोग, लहरे खोकȧ, पोǓलयो, 

टȣबी,  जèता रोग ǒवǽƨ खोप काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 गभा[वती मǒहलाको ǓनयǓमत èवाèØय जाचँ देिख अÛय आवæयक परामश[ सेवा उपलÞध 

गराउने । 

 पǐरवार Ǔनयोजन सेवा उपलÞध गराउने ।  

 रƠ अãपता, उÍच रƠचाप र कǒहलेकाँहȣ यौन संĐमणहǽ लगायत एचआईभी रोग जèता 

ǒवǓभǏ रोगको परȣ¢ण गनȶ । 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन गनȶ । 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरणमा 

सहिजकरण गनȶ, 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने, खǐरद 

भएका औषधीको भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 मात ृ िशश ु èवयंमसेवीकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन 

खवुाउने काय[Đमहǽ Ĥभावकारȣ बनाउने ।  

 नगरका यवुा यवुतीलाई कुलत र दåुय[सनबाट बचाउन जनचेतना मलूक काय[Đमहǽ 

संचालन गनȶ ।  

 महामारȣ, झाडापखाला जèता रोगहǽ ǓनयÛğण गनȶ काय[ गनȶ  । 

 जनèवाèØय सàबÛधी जनचेतनामलुक काय[हǽ संचालन गनȶ ।  
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३.६.६ सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास शाखाले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, पशपंु¢ी ǒवकास, नƲ सधुार,पश ुèवाèØय, कृǒष तथा पशपंु¢ी उ×पादन, 

åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ, योजना बनाउने र 

काया[Ûवयन गनȶ तथा त×सàबिÛध ǒवषय Ǔनयमन समेत गनȶ । 

 कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ गराउने । 

 कृषक तथा पश ु पालकहǾको ¢मता अǓभवृǒƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र 

सशƠीकरण सàबिÛध काय[ गनȶ गराउने । 

 अनदुान ǒवतरण तथा काय[Đम सʶालन सàबिÛध काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनȶ तथा हरेक बष[ 

आवæयकताअनसुार पǐरमाज[न गनȶ । 

 कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन गनȶ 

åयवèथा Ǔमलाउने। 

 कृǒष तथा पशपंु¢ी बजार सूचना संकलन तथा åयवèथापन गनȶ, हाटबजारको पूवा[धार 

Ǔनमा[णको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 कृǒष, पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने । 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

गनȶ   गराउने । 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, समायोजन, खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस 

गनȶ । 

 èथानीयसहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास गनȶ तथा आǓथ[क ǒवकास र रोजगारȣ सजृनाका 

लाǓग पǐरचालन गनȶ। 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ । 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन 

समेत गनȶ। 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवũधनमा सहयोग गनȶ । 

 èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवƨ[नगनȶ । 

 भाषा, साǒह×य, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास गरȣ पय[टन 

Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ । 
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 आÝनो उपशाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक बष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ 

सàबिÛधत शाखामा पठाउन।े 

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ ।  

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

 आÝनो शाखासँग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सूरि¢त तवरले राơ े। 

 शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत 

कम[चारȣलाइ उपलÞध गराउने । 

क) कृǒष ǒवकास उपशाखाको काय[ ǒववरण 

 कृǒषǒवकास, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàवÛधी नगरèतरȣय नीǓत,Ǔनयम, 

मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन , 

 कृǒष उ×पादन वजारसàम पहूँच लाǓग हाटबजारको ǒवकास र ǒवèतारका लाǓग पूवा[धार 

Ǔनमा[ण, ĤाǒवǓधक सेवा तथा ĤǒवǓधको Ĥसार, कृǒष सामाĒीको आपूतȸ लगायत कृषक ¢मता 

ǒवकासका लाǓग अǓभमखुीकरण,ताǓलम Ǒदने काय[,  

 èथानीय संभावनाका आधारमा कृǒषको åयवसाǒयकरण र ǒवǒवǓधकरण गन[ ǒकसानलाइ[ 

Ĥो×साहन काय[Đम तजु[मा, 

 साना Ǔसंचाइ[ आयोजना संचालन, 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोग ǓनयÛğण सàविÛध कामहǾ , 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय बèतकुो Ĥबध[न , ǒवकास तथा बजारȣकरणका काय[हǾ,  

 कृǒष समूɯ, कृǒष सहकारȣ गठन र संचालनमा Ĥो×साहन तथा कृǒष सàवÛधी संघसंèथासगँ 

समÛवय र सहकाय[,  

 कृǒष सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, सूचनाको Ĥचार Ĥसार तथा कृǒष तØयांक अƭावǓधक,  

 कृǒष बीउǓबजनको गणुèतर परȣ¢ण, मलखाद, रसायन र औषǓधको आपूतȸ åयवèथापन, 

ख) पशपंु¢ी ǒवकास उपशाखाले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 पशपुालन, पश ुèवाèØय, म×èय ǒवकास सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तयार पानȶ, 

योजना बनाउने र काया[Ûवयन गनȶ । 

 पशपंु¢ी बजार सूचना, पशपंु¢ी हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[णको पǒहचान, ताǓलम, ĤाǒवǓधक 

टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन गनȶ । 

 छाडा चौपायको ǓनयÛğण र åयवèथापन गनȶ गराउने । 

 पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 
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 पशपंु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन गनȶ । 

 पशनुƲ सधुार पƨती ǒवकास र åयबèथापन गनȶ । 

 पशपंु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण गनȶ । 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ सधुार गनȶ । 

 पश ुबधशाला Ǔनमा[णमा सहिजकरण तथा बधशाला सʶालनको Ǔनयमन गनȶ । 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने । 

 काÛजी हाउस सʶालन र åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 उपशाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ग) पश ुसेवा केÛġले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 वडाहǽमा पश ुèवाèØयका बारेमा घरदैलो अǓभयान चलाई जनजागरण संचालन गनȶ ।  

 पशपंुछȤहǽको ǒवǓभǏ खोप संचालन गनȶ, वडामा आवæयक पनȶ औषधी तथा उपकरणहǽको 

åयवèथा  Ǔमलाई भÖडारणको åयवèथा गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाले तोकेको वडाहǽमा ǓनयǓमत ħमण गरȣ पशपंुछȤ पालकहǽसंग छलफल, 

परामश[ गरȣ कèता Ĥकारका रोगहǽ ǒवƭमान छन ्×यèको जानकारȣ Ǔलई वडा काया[लयमा 

सàपक[  गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाबाट पशपंुछȤको मल मğुको पǐर¢ण गनȶ औजारको ǒववरण Ǒदई उƠ सामाĒी 

उपलÞध  गनȶ ।  

 वडाबासीहǽलाई पश ुउपचारका सàबÛधमा आकिèमक तथा दुर्त सेवा उपलÞध गराउने ।  

 Ĥ×येक मǒहना वडाका मÉुय केÛġहǽमा पश ु उपचार Èयाàप राơ,े यसको Ĥचार Ĥशार   

गनȶ ।  

 उǏत पश ुपंछȤका बारे ǒकसान तथा पशपुालकहǽलाई जानकारȣ Ǒदने ।  

 उǏत नƲको लाǓग नगरपाǓलकासँग समÛवय गरȣ ĤाǒवǓधक सहयोग पâु याउन।े  

 उǏत गाई, भैसी, बाđा र पंछȤ पालनका लागी वडा बासीलाई अǓभĤǐेरत गरȣ ĤाǒवǓधक 

सहयोग पâु याउन।े  

 रेǒवज ǒवǽƨको खोप तथा जकुा, नाàले आǑदको सहज सǒुवधा उपलÞध गराउन े।  

 पश ुèवाèØयको अवèथाका बारेमा नगरपाǓलकामा माǓसक ǽपले ĤǓतवेदन पेश गनȶ र भएका 

Ǔनण[य अनसुार काय[ गनȶ ।  
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 वडा अÚय¢को  सãलाह र परामश[मा अÛय अ×यावæयक काय[हǽमा ĤाथǓमकता Ǒदई काय[ 

गनȶ । 

घ) सामािजक ǒवकास उपशाखाको काय[ ǒववरण 

 मǒहलाहकǒहतसàवÛधीनीǓत, Ǔनयम ,योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन,  

 मǒहलाको आǓथ[क,सामािजक,राजनीǓतक सशिƠकरण तथा ¢मता ǒवकासका काय[हǾ गनȶ 

गराउने, 

 सवै ǒकǓसमका घरेल ुǒहंसा लगायत लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक,Ĥवƨ[ना×मक 

र संर¢णा×मक उपायहǾ अवलàवन गदȷ ǒपडीतलाइ[ पनु:èथापना गराउने कामहǾ ,  

 एकल मǒहलाको हकǒहत र संर¢ण सàवÛधी काय[हǾ , 

 बालबाǓलका, ǒकशोर ǒकशोरȣहǾको हकǒहत संर¢णका लाǓग èथानीय नीǓत,Ǔनयम,काय[Đम 

तजु[मा तथा काया[Ûवयन र Ǔनयमन सàवÛधी कामहǾ , 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलवको èथापना, बाल सʷाल गठन, बाल गहृ èथापना 

लगायत िशश ु èयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापनका कामहǾ,असहाय 

बालबाǓलका, सडक बालबाǓलकाको संर¢णको लाǓग बाल सधुार तथा पनु:èथापना केÛġको 

åयवèथापन,  

 जेƵ नागǐरकको लगत अÚयावǓधक गनȶ, पǐरचयपğ ǒवतरण,èवाèØय सǒुवधा लगायत 

सामािजक सरु¢ा सàवÛधी कामहǾ ,  

 अपांगता भएका åयिƠ तथा असहाय ,असƠको लगत अÚयावǓधक गनȶ, पǐरचयपğ 

ǒवतरण,सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन र ǒवतरण सàवÛधी कामहǾ , 

 अपांग तथा असƠ मैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण र संचालनको åयवèथा , 

 सामािजक सरु¢ा तथा सामािजक समावेशीकरण सàवÛधी èथानीय नीǓत, Ǔनयम, मापदÖड 

तजु[मा, 

 पाǓलकाèतरमा रहेका सामािजक संघसंèथाहǾ(गैसस,सामदुाǒयक संèथाहǾ)को दता[,नवीकरण 

तथा Ǔनयमन सàवÛधी कामहǾ ,  

 टोल ǒवकास सǓमǓतहǾको दता[ लगायत सामािजक ¢ेğ लि¢त काय[हǾको 

समÛवय,सहकाय[को लाǓग नीǓतǓनयम तजु[मा , 

 सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ ¢ेğ ǒवच सामािजक ǒवकास र सशिƠकरणका लाǓग सहकाय[ र 

समÛवय सàवÛधी काम । 

 ǒवǓभǏगठुȤ, Ěƴ एवं कोषसंग जनǒहतका लाǓग सहकाय[ गनȶ ।  
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 तोǒकए बमोिजमका अÛय कामहǾ, 

ङ) सहकारȣ, पय[टन,उƭोग तथा रोजगार Ĥवƨ[न उपशाखाको काय[ ǒववरण 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड बनाउने । 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण गनȶ । 

 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र 

सहकाय[ गनȶ  

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास र पǐरचालन गनȶ । 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ । 

 èथानीय èतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन गनȶ । 

 रोजगारȣका अवसरहǽको Ǔसज[ना गनȶ । 

 असंगǑठत ¢ेğका ĮǓमकहǽको पिʷकरण गनȶ । 

 रोजगार डेÈस सʶालन åयवèथापन गनȶ । 

 गǐरबी पǒहचान सàबÛधी èथानीय मापदÖड तयार गनȶ । 

 èथानीयèतरमा सकुुàवासीको जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा Ǔमलाउन सहिजकरण गनȶ । 

 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजू[मा गनȶ । 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥव[धन गनȶ ।  

 उƭमिशलता Ĥव[धन गनȶ ।  

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

 घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसाय दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 

 सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥवƨ[न गनȶ ।  

 ĤचǓलत कानून बमोिजम लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी सàबिÛध 

मापदÖड बनाउन।े 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण एवं उपयोग सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड 

बनाउने । 

 पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूहको आǓथ[क ǒवकासका योजना तजु[मा र 

काया[Ûवयन गनȶ । 
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 परुाताि×वक मह×वका Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवƨ[न र ǒवकास 

गनȶ । 

 परàपरागत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा साèंकृǓतक सàपदाको åयवèथापन गनȶ । 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥव[धन गन े। 

 पय[टन पूवा[धार ǒवकासका काय[हǽलाई Ĥो×साहन गनȶ । 

 पाक[ हǽको ǒवकास, संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न सहजीकरण तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 साव[जǓनकǓनजी साझेदारȣ सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, योजना Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन 

अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय साव[जǓनक-Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन Ĥकृया अिघ  

बढाउने । 

 साव[जǓनक सामदुाǒयक साझेदारȣ सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 èथानीय ǒवकासमा Ǔनजी ¢ेğको लगानी Ĥबũधन गनȶ  । 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग आपǓुत[ åयवèथापन गनȶ ।  

 èथानीय वèतहुǽको मãुय Ǔनधा[रणमा सहजीकरण र अनगुमन गनȶ ।  

 उपभोƠाको अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण र सो को काया[Ûवयन 

गनȶ ।  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोǒकǑदएका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

३.६.७ आǓथ[क Ĥशासन तथा राजƳ शाखाको काय[ ǒववरण 

 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ । 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ । 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको 

सʶालन तथा एकȧकृत ǒववरण तयारȣ गनȶ । 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण गरȣ पशे गनȶ । 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सरकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन गनȶ । 
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 लगानी र लाभांशको åयवèथापन (जनसहभाǓगता तथा सामदुाǒयक लगानीको अǓभलेख समेत) 

गनȶ । 

 कारोबारको लेखाकंन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 åययको अनमुान गनȶ । 

 बेǽजू फŞयौट गनȶ गराउने । 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 लेखा परȣ¢ण गराउने । 

 ऋण, अनदुान तथा जमानतको अǓभलेख राơ े। 

 धरौटȣ सदरèयाहा तथा ǒफता[ गनȶ अǓभलेख रार्ơ,े । 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ सश[त बजेटको खच[ åयवèथापन गनȶ । 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ रकमको åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवǓभǏ कोषहǽको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ गराउन े। 

 आǓथ[क कारोबारको लेखा परȣ¢ण गराउने । 

 वडा काया[लयबाट हनुे गरȣ तोǒकएको आǓथ[क कारोबारको आǓथ[क Ĥशासन, åयवèथापन र 

लेखा परȣ¢ण गन[ सहजीकरण गनȶ । 

 राजƳको दायरा ǒवèतार गनȶ ¢ेğहǽको पǒहचान, तØयाकं संकलन तथा ǒवƲषेण गनȶ । 

 आÛतǐरक आयको वाǒष[क अनमुान फाãगनु मसाÛतǓभğै तयार गनȶ, आÛतǐरक राजƳको 

संभाåयता अÚययन गनȶ गराउने ।  

 सàपूण[ करदाताको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ, गन[ लगाउने। 

 आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर तथा शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम 

ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक तथा रोयãटȣ सǋलन गनȶ, गन[ लगाउने । 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु असलुȣ गनȶ । 

 मालपोत संकलन/सàपिƣ कर संकलन गनȶ । 

 हाट बजार åयवèथापन गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना असलु गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ 

गनȶ । 

 राजƳ संकलनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥवũधना×मक, उपायहǽको अवलàबन गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखा तथा Ǔनकायसँग राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान गनȶ । 

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर गनȶ । 
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 करदाता िश¢ा सàबÛधी काय[Đमम सʶालन गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

क) आǓथ[क Ĥशासन उपशाखाको काय[ ǒववरण 

 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ । 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ । 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको 

सʶालन तथा एकȧकृत ǒववरण तयारȣ गनȶ । 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण गरȣ पशे गनȶ । 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सरकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन गनȶ । 

 लगानी र लाभांशको åयवèथापन (जनसहभाǓगता तथा सामदुाǒयक लगानीको अǓभलेख समेत) 

गनȶ । 

 कारोबारको लेखाकंन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 åययको अनमुान गनȶ । 

 बेǽजू फŞयौट गनȶ गराउने । 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 लेखा परȣ¢ण गराउने । 

 ऋण, अनदुान तथा जमानतको अǓभलेख राơ े। 

 धरौटȣ सदरèयाहा तथा ǒफता[ गनȶ अǓभलेख रार्ơ,े । 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ सश[त बजेटको खच[ åयवèथापन गनȶ । 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ रकमको åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवǓभǏ कोषहǽको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ गराउन े। 

 आǓथ[क कारोबारको लेखा परȣ¢ण गराउने । 

 वडा काया[लयबाट हनुे गरȣ तोǒकएको आǓथ[क कारोबारको आǓथ[क Ĥशासन, åयवèथापन र 

लेखा परȣ¢ण गन[ सहजीकरण गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ख) राजƳ उपशाखाको काय[ ǒववरण 

 राजƳको दायरा ǒवèतार गनȶ ¢ेğहǽको पǒहचान, तØयाकं संकलन तथा ǒवƲषेण गनȶ । 

 आÛतǐरक आयको वाǒष[क अनमुान फाãगनु मसाÛतǓभğै तयार गनȶ, आÛतǐरक राजƳको 

संभाåयता अÚययन गनȶ गराउने ।  
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 सàपूण[ करदाताको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर तथा शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम 

ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक तथा रोयãटȣ सǋलन गनȶ । 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु असलुȣ गनȶ । 

 मालपोत संकलन/सàपिƣ कर संकलन गनȶ । 

 हाट बजार åयवèथापन गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना असलु गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ 

गनȶ । 

 राजƳ संकलनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥवũधना×मक, उपायहǽको अवलàबन गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखा तथा Ǔनकायसँग राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान गनȶ । 

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर गनȶ । 

 करदाता िश¢ा सàबÛधी काय[Đमम सʶालन गनȶ । 

 करदाताले Ǔतनु[पनȶ कर, शãुक, दèतरु, जǐरवाना आǑद तय गरȣ असलु गनȶ काय[ । 

 नगर ¢ेğ Ǔभğका åयवसायी लाई åयवसाय Ĥमाण पğ Ǒदने र नǒवकरण सàबÛधी काय[   

गनȶ ।  

 राजƳ सàबÛधी Ĥचार Ĥसार तथा अÛतरǒĐया, गोǒƵ संचालन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 कर चƠुा Ǔसफाǐरस सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतको काम कारवाहȣमा सहयोग गनȶ काय[ ।  

 नगर पाǓलकाको सàपǓत भाडामा Ǒदने तथा राजƳ ठेʞा पʣा सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 करदाताको सवȶ¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 करदाताहǽलाई करको दायरा Ǔभğ ãयाउनको लाǓग आवæयक काय[ गनȶ  

 ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा राजƳ सàबÛधी अÛय ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 वाǒष[क तथा पटके सवारȣ कर सàबÛधी लगत अƭावǓधक राơ ेसàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 घर भाडा असलुȣ तथा अƭावǓधक अǓभलेख राơ ेकाय[  

 सवारȣ कर असलुȣको ठेʞा बÛदोवèत सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 राजƳ सàबÛधमा नगर सभाले गरेको Ǔनण[यहǽ पणु[ ǽपले पालना गनȶ गराउने ।  

 सàपƣी कर सàबÛधमा नगर वासीलाई अवगत गराउने । 

 åयवसाय कर सàबÛधी असलुȣ अǓभलेख åयविèथत गरȣ राơ े। 

 सवारȣ कर सàबÛधी रǓसद िजàमा Ǔलन,े असलुȣ उपर गनȶ र अǓभलेख राơ े। 
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 असलुȣ रकम दैǓनक बɇक दािखला गनȶ र फाँटवारȣ पेश गनȶ, । 

 मालपोत लगत अƭावǓधक राơ ेर संकलन गनȶ । 

 मालपोत रǓसद िजàमा Ǔलन,े असलु गनȶ र अǓभलेख राơ ेर संकǓलत रकमको फाटँवारȣ पशे 

गनȶ । 

 मãुयाकंनको आधारमा सàपिƣ कर असलु उपर गनȶ । 

 घर बहाल कर, पÒके कर åयवसाय (हाट बजार) कर उठाउने åयवèथा गनȶ । 

 करदाताको अǓभलेख अƭावǓधक गन[ सÝटवेयरको Ĥयोग गनȶ । 

 शाखा Ĥमखुले तोǒकएका अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

३.६.८ आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखाको काय[ ǒववरण 

 नगर सभाबाट गठन हनुे लेखा सǓमǓतको सàपक[  सिचवालयको हैǓसयतमा सोहȣ बमोिजमका 

कामहǽ  गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको आÛतǐरेक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 Ĥ×येक मǒहना नगरपाǓलकाको आय åययको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ र Ĥ×येक 

चौमाǓसकको एकमƴु ĤǓतवेदन पेश गनȶ ।  

 लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजकूो लगत समेत)को अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

 आÛतǐरक लेखापǐर¢ण Ĥणालȣलाई समĒ आǓथ[क अनशुासन र ǒवƣीय जोिखम ÛयǓनकरणसंग 

आवƨ गन[ सहयोग गनȶ ।  

 वडा काया[लयबाट संकलन भएका राजƳहǽको लगत राơ े åयवèथा Ǔमलाउने । नगदȣ 

रǓसदको ǓनयÛğण खाता Ǔनǐर¢ण गनȶ र राजƳ दािखलाको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ ।  

 राजƳ शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई गनु[पनȶ सधुारहǽको ǒवषयमा पƵृपोषण गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको  समĒ ǒविƣय अनशुासन मया[Ǒदत र पारदशȸ बनाउन सझुाव Ǒदन े।  

 लेखापालन सàवÛधी ¢मता ǒवकास काय[ गनȶ । 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र अिÛतम लेखा परȣ¢णमा सहिजकरण 

र समÛवय गनȶ। 

 बेǽजू अǓभलेख तथा फछȿटको åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ गनȶ ।  

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  
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३.६.८ वडा काया[लयले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

क. वडा èतरȣय तØयाǋ संकलन तथा अƭावǓधक गनȶ  

 आÝनो वडा Ǔभğको बèतगुत ǒववरण (नदȣनाला, जैǒवक ǒवǒवधता, खǓनज पदाथ[, 

जनसंÉयाको बनोट, आǓथ[क अवèथा , उƭोगभÛदा, िश¢ा तथा èवाèØय सàबÛधी ǒववरण 

आǑद) तयार गनȶ, अƭावǓधक गदȷ लैजाने ।  

 Ǔनजी घर तथा घरपǐरवारको लगत राơ े।  

 ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥािचन èमारक, 

साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको लगत राơ े तथा 

संर¢ण गनȶ । 

 खãुला ¢ेğ, चोक,घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गàुवा, मिèजद, 

देवèथल, मदरसा, पǓत[ जÊगा, डाँडापाखा, चरण¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, 

कुवा, धारा, ढुǍेधारा, गठुȤघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घʣ, Ǔमलको 

तØयाǋ संǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र सूचना 

सǒहतको वडाको पाŶव िचğ तयार तथा अƭावǓधक गनȶ ।  

 वडाको ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत समी¢ा 

गनȶ । 

 सहभाǓगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोलèतरबाट योजना तजु[मा ĤǒĐया 

अवलàबन गरȣ बèती तथा टोलèतरȣय योजनाको माग संǋलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट 

गनȶ ।  

 टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनु े योजनाहǽका लाǓग 

उपभोƠा सǓमǓतको गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ ।  

 वडाǓभğको योजना तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन 

गनȶ । 

ख) वडाको ǒवकास Ǔनमा[णका काय[हǽ गनȶ  

 बाल उƭानको åयवèथा गनȶ ।  
 अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र åयवèथापन   

गनȶ ।  
 पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġ, बाल Èलव तथा बालसʶालन र 

åयवèथापन गनȶ ।  
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 वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ ।  
 बालवाǓलकाहǽलाई Ǔब.Ǔस.िज., पोǓलयो, ǓभटाǓमन “ए” को åयवèथा गनȶ । 
 पोषण काय[Đमको सʶालन गनȶ ।  
 वडा तहमा èथाèØय जनचेतना ǒवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन गनȶ ।  
 शहरȣ तथा ĒाǓमण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउने ।  
 साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ, गराउने ।  
 वडाèतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤवÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र 

गणुèतर Ǔनयमन गनȶ।  
 घरबाट Ǔनकास हनुे फोहोरमैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǽको सरसफाई, 

ढल Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत 
संर¢ण गनȶ,   गराउने ।  

 कृǒष तथा फलफुल नस[रȣको èथापना, समÛवय, Ĥवũधन र वडाèतरȣय अगवुा कृषक 
ताǓलमको अǓभमखुीकरण गनȶ ।  

 कृǒष मलको माग संǋलन गनȶ ।  
 कृǒषमा लाÊने रोगहǽको ǒववरण तयार गनȶ ।  
 पंशपंुछȤ ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन ।  
 वडाǓभğको चरण ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ ।  
 èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, जन 

चेतनामूलक तथा सांèकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउन े।  
 èथानीय मौǓलकता झिãकने साèंकृǓतक रȣǓतरȣवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवũधन गनȶ ।  
 वडाǓभğ खेलकुद पूवा[धारको ǒवकास गनȶ ।  
 अÛतर ǒवƭालय तथा वाल Èलव माफ[ त खेलकुद काय[Đमको सʶालन गनȶ, गराउने ।  
 वडा ¢ेğǓभğको बाटोघाटो चालू अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ ।  
 वडा Ǔभğको सडक अǓधकार ¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदने ।  
 बाटोघाटोको बाढȣ पǒहरो पÛछाउने ।  
 घरेल ुउƭोगको लगत संǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ ।  
 वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवũधन गनȶ ।  
 ĤचǓलत कानून बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक र सोको अǓभलेख संर¢ण    

गनȶ ।  
 åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम संचालन गनȶ ।  
 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ ।  
 वडालाई बालमैğी बनाउने ।  
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 वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक ǽपमा पǓछ परेका मǒहला, बालवाǓलका, दǓलत, अपाǍता 
भएका åयिƠ, जेƵ नागǐरक, अãपसंÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक 
र आǓथ[क उ×थान सàबÛधी काम गनȶ । 

 ǒवǓभğ समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ ।  
 बालǒववाह, मǒहला ǒवǽƨको ǒहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, छाउपडी, 

कमलरȣ Ĥथा, बालĮम, मानव वेचǒवखन, Ǔनर¢रता जèता सामािजक कुǐरती र 
अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, गराउने ।  

 ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, वहाल कर, ǒव£ापन 
कर, सःशãुक पाǒक[ Ǎ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन 
करको लेखाजोखा र संकलन गरȣ नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम बझुाउने ।  

 असƠ Ǔबमारȣ भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èथाèØय 
केÛġमा पयुा[ई औषधोपचार गराउने ।  

 असहाय वा वेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा Ǔमलाउने । 
 सडक बालवाǓलकाको उƨार र पनु[èथापना गनȶ, गराउने । 
 वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवũधन   

गनȶ ।  
 वडा, टोल, वèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ, गराउने ।  
 वडालाई वातावरण मैğी बनाउने ।  
 ĤाǍाǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[ पूण[ खोप, खãुला ǑदशामƠु सरसफाई, 

वातावरणमैğी तथा बालमैğी शासन जèता Ĥवũधना×मक काय[हǽ गनȶ, गराउने ।  
 कानून बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶ ।  
 वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǽका काय[को 

Ǔनयमन गनȶ ।  
 घर Ǔनमा[ण गणुèतर तथा भवन संǒहता र मापदÖड अनसुार भए नभएको अनगुमन गनȶ, 

Ǔसकमȸ, डकमȸलाई भकुàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताǓलम Ǒदने ।  
 खाƭाǏ, माछा, मास,ुतरकारȣ, फलफुल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामाĒीको गणुèतर र 

मूãय सचुी अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ । 
 वडाǓभğका उƭोग भÛदा र åयवसायको Ĥवƨ[न गरȣ लगत राơ े।  
 हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउने ।  
 ǒवƭतु चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ ।  
 नाता, नागǐरकता आǑदको Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ ।  
 आÝनो भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवाको Ĥयोजनका लाǓग Ǔनमा[ण 

सामाĒी, Ïयाला, भाडा तथा महशलुको èथानीय दररेट तोÈने ।  
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 आÝनो वडा Ǔभğको उपभोƠा सǓमǓत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका सबै ǒवकास 
साझेदारहǽसँग ǒवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा समÛवय गनȶ । 

 समय– समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ ।  
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४.१ काया[Ûवयन सàबÛधी नीǓत एवं काय[योजना 

 यस संगठन तथा åयवèथापन अÚययन ĤǓतवेदनको काया[Ûवयनका लाǓग नगरपाǓलकाले 

देहायनसुारको नीǓत एवं काय[योजनाको अवलàवन गनु[ उपयƠु हÛुछ । 

क) काया[Ûवयन सàबÛधी नीǓतः  

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğ अनसुारको भǓूमका Ǔनवा[हको काय[ परुा गन[ Úयान Ǒदने । 

 साझा अǓधकारको सूची अनसुार नगरपाǓलकालाई हèताÛतरण गǐरएका दाǒय×वहǽको Ǔनवा[ह गदा[ 

यसका लाǓग संरचना र Įोतसाधनको सàवÛधमा Úयान Ǒदने । 

 नागǐरकका आधारभतू सेवा र नागǐरकका लाǓग Ĥ×याभतू गǐरएका सेवाहǽको ǒवतरण काय[ सदैव 

ĤाथǓमकतामा रहने। 

 संगठनमा ǓनयÛğण ĤवÛध कायम राơ े। 

 नगरको नीǓत Ǔनमा[ण एवं ǒवधाǒयकȧ दाǒय×व र Ûयाǒयक åयवèथापनको काय[लाई ǓनयǓमत 

ĤǒĐयामा आवƨ गराइ संगठनलाई पǐरचालन गनȶ । 

 वडालाई सेवा Ĥवाहको पǒहलो ǒवÛदकुो ǽपमा èथाǒपत गनȶ र यसको स¢मता ĤाथǓमकतामा  

रहने । 

 अèथायी संरचनाहǽ र आवǓधक दाǒय×वसँग सàविÛधत काय[हǽलाई ǓनयǓमत वा èथायी संरचनामा 

आवƨ नगरȣ आयोजनाको ǽपमा सʶालन गनȶ ĤवÛध Ǔमलाउने । यèता आयोजनाहǽको 

समÛवयका लाǓग नगरपाǓलकाको èथायी संरचनासँग आवƨ गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğ र दाǒय×वका आधारमा काय[ǒववरण तय गरȣ सो अनसुार संरचना 

पǐरचालन गनȶ । 

 संघबाट कम[चारȣ समायोजन हुँदाको अवèथाको तहगत दाǒय×वका कारण हाल कǓतपय 

अवèथामा तहगत पदसोपान र दरवÛदȣ संरचना अनसुार तहहǽ नǓमलेको अवèथालाई Đमशः 

åयवèथापन गदȷ लगी एकǽपता कायम गनȶ । 

 कामको िजàमेवारȣ अनसुार अǓधकृतमूलक र सहयोगी भǓूमकाको िजàमेवारȣ Ĥदान गनȶ । 

 ¢मता ǒवकासका ǒĐयाकलापहǽलाई ĤाथǓमकतामा रािख काया[Ûवयन गनȶ  । 

 Ĥ×येक काय[Ĥणालȣमा जनĤǓतǓनǓधको Ǔनगरानीलाई सǺुढ गराउदै लैजान े। 
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ख) काया[Ûवयनको काय[योजनाः 

यस संगठन तथा åयवèथापन अÚययन ĤǓतवेदनको काया[Ûवयन देहाय अनसुार गनु[पनȶ हÛुछः 

Đ.स. ǒĐयाकलाप तǐरका िजàमेवारȣ 
१) अÚययन ĤǓतवेदनको सàवÛधमा 

नगरपाǓलकाले Ǔनण[य गनȶ 
 नगरपाǓलकामा छलफल 

 नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 

 नगरसभामा पेश गनȶ 

नगर 
काय[पाǓलका 

२) नगरसभाले अनमुोदन èवीकृत गनȶ  सभाको काय[सूचीमा समावेश गनȶ 
 सभाबाट पाǐरत गनȶ 

नगर 
काय[पाǓलका 

३) èवीकृत ढाचँा अनसुार संरचना तय 
गनȶ 

 संरचनागत ĤवÛध Ǔमलाउने 

 शाखा तथा इकाईहǽको पनुःसंरचना 
गनȶ 

 िजàमेवारȣ तोÈन े

नगरपाǓलकाको 
काया[लय 

४) संरचना अनसुार काय[ǒववरण Ǒदन े  Ĥ×येक शाखा तथा इकाईको 
काय[ǒववरण जारȣ गनȶ 

 Ĥ×येक कम[चारȣलाई काय[ǒववरण 
Ǒदन े

 काय[सàपादन मूãयाकंनका लाǓग 
सूचकहǽ र लêय Ǔनधा[रण गनȶ 

नगरपाǓलकाको 
काया[लय 

५) काय[ǒववरण अनसुार मूãयाकंन 
गनȶ र ĤगǓतको समी¢ा गनȶ 

 खास अवǓध तोकȧ काय[ǒववरण 
अनसुार कामको मूãयाकंन गनȶ 

 खास अवǓध तोकȧ समी¢ा गराउने 

नगरपाǓलकाको 
काया[लय 

६) ¢मता ǒवकासका काय[हǽ गनȶ  अǓभमिुखकरण काय[ गनȶ 
 काय[ǒववरण अनसुार सूचकहǽ 

बनाउन े

 काय[ सरलȣकरणका लाǓग काय[ǒवǓध 
र àयानयुलहǽ तयार गनȶ 

 ताǓलम काय[Đमहǽ सʶालन गनȶ 

नगरपाǓलकाको 
काया[लय 

४.२ सेवा Ĥवाहको सǺुǒढकरण र संèथागत ¢मता ǒवकासका लाǓग गनु[पनȶ काय[हǽ 

क) सेवा Ĥवाहको सǺुǒढकरणका लाǓग Ǔनàन काय[हǽ गनु[पनȶ हÛुछः 

 काय[ िजàमेवारȣ अनसुार संरचना बनाउने । 

 संरचनालाई सेवाĒाहȣको पहुँच सहज हनुे गरȣ åयवèथा Ǔमलाउने । 
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 ĤाǒवǓधक सेवाको ǒवèतार गनȶ जसको लाǓग ĤाǒवǓधक जनशिƠको åयवèथापनमा Úयान Ǒदन।े 

 नगरपाǓलकाको िजàमेवारȣमा रहेका सामािजक सेवाहǽ खास गरȣ èवाèØय, िश¢ा र सामािजक 

सरु¢ा एवं संर¢णका काय[हǽलाई åयविèथत र Ĥभावकारȣ बनाउन ¢ेğगत ǒवशषे£ता भएका 

जनशिƠ र Įोतसाधन सǒहतको åयवèथापन काय[लाई ĤाथǓमकता Ǒदने। 

 नागǐरक बडापğ र सेवा Ĥवाह सàवÛधी àयानयुल तय गरȣ सेवा Ĥवाह काय[ पारदशȸ र 

Ĥभावकारȣ गराउने। 

 सेवा Ĥवाहसँग सàविÛधत भै भौǓतक साधन Įोतको ĤवÛध Ǔमलाउने । 

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग बढाई सेवालाई सरलȣकरण गनȶ । 

 कामको सपुǐरवे¢कको ĤवÛध गरȣ आवæयक सहयोग Ǔनदȶशन र सधुार काय[लाई ǓनरÛतरता  

Ǒदने । 

ख) संèथागत ¢मता ǒवकासका लाǓग Ǔनàन काय[हǽ गनु[पनȶ हÛुछः 

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğमा आधाǐरत भै ǒवƲषेण गǐरएको खÖड ३ को लेखाजोखा ताǓलका 

अनसुार भǓूमका Ǔनवा[ह गन[का लाǓग Đमशः संरचनाहǽ तयार गनु[पछ[ । 

 संरचना अनसुार जनशिƠको åयवèथा गरȣ काय[ǒववरण सǒहत पǐरचालन गनु[पछ[ । 

 काय[ǒववरणका आधारमा मूãयाकंन सूचकहǽ Ǔनधा[रण गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा काय[सàपादनको 

परȣ¢ण र सेवा Ĥवाह िèथǓतको लेखाजोखा गनु[पछ[ । 

 काय[िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गन[ सहज हनुे गरȣ आवæयक साधनको åयवèथा Ǔमलाउनपुछ[ । 

 Ĥ×येक काय[का लाǓग संभब भएसàम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग बढाइ सरलȣकरण र Ĥभावकारȣ 

गराउनपुछ[ ।  

 कामको èपƴताका लाǓग काय[ǒवǓध, मापदÖड, àयानअुल, चेकǓलƴ आǑदको åयवèथा गरȣ सो 

अनसुार काय[ गन[ गराउन ĤाथǓमकता Ǒदनपुछ[ ।  

 अǓभमिुखकरण, ताǓलम र समी¢ा जèता ǒĐयाकलापहǽ ǓनरÛतर ǽपमा सʶालन गनु[पछ[ । 

 जनĤǓतǓनǓधहǽको संलÊनता र Ǔनगरानीको उिचत ĤवÛध गरȣ èवाǓम×व र सहजीकरण ĤǒĐया 

सǺुढ गराउनपुछ[। 

४.३ संरचना काया[Ûवयनमा Úयान Ǒदनपुनȶ अÛय ǒवषयहǽ 

यस संरचना काया[Ûवयन गदा[ मूलतः Ǔनàन कुराहǽमा Úयान Ǒदनपुछ[ः 

 यसमा संǒवधान र èथानीय सरकार सʶालन ऐनमा भएको åयवèथाका साथै हालसàम 

नगरपाǓलकालाई हèताÛतरण भएका वा िजàमा Ǒदइएका काय[हǽको लेखाजोखा गǐरएको हुँदा 
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नगरपाǓलकाको आǓथ[क ¢मताले ßयाएसàम यसको सàपादनका लाǓग संरचना खडा गरȣ 

काया[Ûवयन गनु[पछ[ । 
 नगरपाǓलकाको आवæयकता तथा हालको आǓथ[क ¢मता समेत ǒवचार गरȣ यो संरचना Ĥèताव 

गǐरएको हुँदा पǒहलो चरणमा यस अनसुार अघी बÕन ुउपयƠु हÛुछ । 
 संघबाट भएको कम[चारȣ समायोजन अनसुार समायोिजत भएका कम[चारȣहǽको åयवèथापन 

गनु[परेको कारणले यस संरचनामा पदसोपनका प¢हǽमा कǓतपय अवèथामा तालमेल हनु सकेको 

छैन। हाल काय[रत जनशिƠ काय[रत रहȣरहँदासàम Ǔनजको सेवाशत[को साǒवक अनसुार नै 

हनुपुनȶ भएकोले ×यèतो जनशिƠको èथान ǐरƠ हुँदा हनुे पदपूǓत[ र अÛय åयवèथापनका काय[हǽ 

यहा ँĤèताव गरे अनसुार Ǔमलाउदै जानपुछ[ । 
 कम[चारȣ समायोजनको कारण नगरपाǓलकामा èवाèØय सेवाको कम[चारȣहǽ आवæयक भÛदा बढȣ 

काय[रत रहेको अवèथा छ । èवाèØय संèथाहǽमा आवæयक कम[चारȣ भÛदा बढȣ दरवÛदȣका 

èवाèØय सेवाका कम[चारȣहǽलाई नगरपाǓलकाको काय[बोझ तथा आवæयकता अनǽुप Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतले अÛय काय[ िजàमेवारȣहǽ समेत Ǒदई कम[चारȣ åयवèथापन गǐरन ुपद[छ ।  
 नगर Ĥहरȣ, काया[लय सहयोगी, ईलेिÈĚǓसयन, चौǒकदार, सवारȣ चालक लगायतका कम[चारȣहǽ 

Ĥèताǒवत दरवÛदȣ संÉयाभÛदा बढȣ आवæयक पनȶ भएमा औिच×य पçुʫाई गǐर नगर 

काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गराई करारमा राơ सǒकनछे । 

 अ×यÛतै आवæयक काय[हǽका लागी माğ सेवा करार गरȣ नगरपाǓलकालाई दȣघ[काǓलन दाǒय×व 

पनȶ ĤकृǓतका दरवÛदȣहǽ घटाउँदै लैजान ुपद[छ । 
 यसमा बडा काया[लय, ĤाǒवǓधक जनशिƠ र सामािजक दाǒय×वका ¢ेğहǽको åयवèथापन 

काय[हǽलाई ǒवशेष ĤाथǓमकता Ǒदई संरचना Ĥèताव भएको हुँदा काया[Ûवयनमा समेत सोहȣ 

अनसुारका ¢ेğहǽ बढȣ ĤाथǓमकतामा राơपुछ[ । 
 नगरपाǓलकाको ǒवधाǒयकȧ काय[ तथा Ûयायसàपादन काय[, अÛय सǓमǓतहǽका काय[हǽको 

åयवèथापनमा सिचवालयको भǓूमका मह×वपूण[ हनु े भएकोले काय[ǒववरण Ǒदई संरचनाका 

इकाईहǽलाई पǐरचालन गरȣ जनĤǓतǓनǓधका कामहǽलाई थप åयविèथत र Ĥभावकारȣ गराउन 

Úयान Ǒदनपुछ[ । 
 यस संरचनामा मूलतः Ǔनàन तीन Ĥकारका संरचनाहǽमा रहȣ åयवèथापन गन[ Ĥèताव गǐरएको 

हुँदा सो अनसुार नगरपाǓलकाले आÝनो भǓूमकाको Ĥभावकाǐरताको आकँलन गरȣ संरचनाहǽ 

पǐरचालन गनु[पछ[ । 
 èथायी संरचना र èथायी मानवĮोतको åयवèथा 
 आयोजनागत संरचना 
 नगरपाǓलकाको ǓनयÛğणमा रहने गरȣ èवायƣ åयवèथापन हनुे खालको संरचना 
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 सेवा केÛġहǽको संचालन र åयवèथापनमा वडाको सǒĐय भǓूमका बनाउनपुछ[। आवæयकता र 

Ĥभावकाǐरताको आकलन गरȣ एक भÛदा वढȣ वडाहǽमा सेवा Ǒदन सÈने सेवाकेÛġहǽको 

åयवèथापन पǓन हनु सÈने कुरालाई यो अÚययनले सझुाव गरेको छ। यसमा Úयान Ǒदनपुछ[। 
 यो अÚययनले नगरपाǓलकाको आǓथ[क ¢मताको वारेमा राĨरȣ अÚययन ǒवƲषेण हनु आवæयक 

भएको कुरालाई ǒवशेष जोड ǑदÛछ। ×यसैले आÛतǐरक Įोत पǐरचालन र अÛय साधनको ĤाǓƯ 

एवं पǐरचालनका सàवÛधमा छुʣै गहन अÚययन ǒवƲषेण आवæयक छ। सो ǒवƲषेणका आधारमा 
नै संरचनाको ǒवèतार गनȶ, यसका लाǓग उपयƠु åयवèथापनको तǐरका अवलàवन गनȶ तथा 

Ǒदगोपनाका लाǓग आधार बǏेछ भǏे कुरालाई यो ĤǓतवेदनले नगरपाǓलकालाई Ǔबशषे Úयानाकष[ण 

गराउँदछ। 
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अनसूुची १ 

काय[ सàपादन मãुयाकंन नमूना ढाँचा 
ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय 

काय[ सàपादन मãुयांकन फारमको ढाँचा 
 

काय[ ǒववरण मापन सूचक मापन गनȶ तǐरका 
काय[ सàपादन 
èतǐरकरण 

महल १ महल २ महल ३ महल ४ 
1=     

2=     

3=     

4=     

5=     

6=     

7=     

8=     
9=     
10=     

 
ढाचँा Ĥयोग गनȶ तरȣका  
१ महल १ मा सàबिÛधत पदको कम[चारȣलाई Ǒदइने काय[ ǒववरण राơ े।  
२ महल २ मा सो काम गनȶ सचुकलाई संभव भए सàम पǐरमाण खãुने गरȣ उãलेख गनȶ । 
३ महल ३ मा सो सचुक अनसुार कसरȣ मापन गǐरÛट सोको åयहोरा उãलेख गनȶ ।  
४ महल ४ मा काय[ सàपादनको èतरलाई Ǔनàन तीन कुरामा èतǐरकरण गनȶ ।  

 उƣम ÷ परुा काय[ सàपादन गरेमा वा पǐरमाण एǒकन भएको कàतीमा ९० ĤǓतशत काम सàपǏ 
भएकोलाई ।  

 मÚयम ÷ आंिशक ǽपमा काय[ सàपादन गरेको वा पǐरमाणा एǒकन भएकोमा ६० ĤǓतशत देिख ९० 
ĤǓतशत सàम काम सàपǏ भएकोलाई ।  

 सामाÛय ÷ उƣम र मÚयमको भÛदा कम अवèथाको काय[ सàपादन भएमा ४० देिख ६० ĤǓतशत सàम 
काम सàपǏ भएकोलाई माǏे । 
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अनसूुची २ 

काय[ ǒववरणको नमूना ढाँचा 
ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय 

काय[ ǒववरण फारमको ढाँचा 
काय[ ǒववरण फारम पदसंकेत 

सेवाः 
समूह/उपसमूहः 

१. पद– Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

२.  (èथायी )/अèथायी 
३. तलव( माǓसक)  

४. काम गनȶ समयः 
५. कम[चारȣको नाम र संकेत नàवरः 

६.काया[लय: ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका 
७.ठेगाना:  धनषुा । 

७.ǒवèततृ ǽपमा पदको काम ,अǓधकार र उƣरदाǒय×व 

 

Ǔस.नं काम अǓधकार उƣरदाǒय×व 
काय[ 

सàपादन 
सचुकाकं 

सचुकाकं 
आधार 
(İोत) 

1 नगरपाǓलकाका काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखु भइ[ काम गनȶ 
गराउने । 

    

2 नगरपाǓलकाको चल, अचल तथा िजÛसी सàपिƣको लगत राơ,े 

संर¢ण मम[त सàभार गनȶ,गराउने । 

    

3 लेखा पǐर¢ण गराउन,े बेǽज फŞयौट गराउने सàबÛधमा आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ, गराउने । 

    

4 नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको Ĥशासकȧय ǓनयÛğण गनȶ ।     
5 नगरपाǓलकाको आÛतǐरक Įोत पǐरचालन र åयवèथापन गनȶ ।     
6 ǒवषयगत Ǔनकायहǽको नगरèतरȣय वजेट तथा काय[Đम èवीकृत 

गराउने । 

    

7 ठेʞापʣा, सàझौताबाट भएका कामहǽको ĤाǒवǓधक मूãयाǋनको 
आधारमा भƠुानी गनȶ,गराउने । 

    

8 आयोजनाको जाँचपास र फरफारक गनȶ, गराउने ।     
9 नगरǒवकास योजनाको माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ĤगǓत समी¢ा 

गनȶ, गराउने  

    

10 मानव संसाधन åयवèथापन सàबÛधी काय[     

11 नगरपाǓलकाको काया[लयको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ 
लागू गनȶ, गराउने । 

    

12 नगरपाǓलकाको काया[लयǓभğ मानव संसाधन ǒवकास केÛġको 
èथापना गरȣ जनशिƠको सीपर ¢मता ǒवकासको काय[ गराउन े। 

    

13 कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी काय[     
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14 नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको ǓनयिुƠ, पदèथापना, सǽवा, बढुवा, 
काज, ǒवदा, परुèकार,सजाय, रािजनामा, वरवझुारथ र अवकाश 
सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउने। 

    

15 नगरपाǓलकाको काया[लयका कम[चारȣको असाधारण ǒवदा र अÚययन 
ǒवदा èवीकृǓतका लाǓगǓसफाǐरश गनȶ । 

    

16 नगरपाǓलकाको काया[लय अÛतग[त काय[रत Ǔनजामती सेवा तथा 
èथानीय Ǔनकायको सेवातफ[ का काय[रत कम[चारȣहǽको Ǔनयमानसुार 
तोǒकए वमोिजम काय[सàपादन मूãयाǋन सàबÛधीकाय[ गनȶ । 

    

17 कम[चारȣहǽको वृिƣ ǒवकास योजना तयार गरȣ लागू गराउने ।     

18 आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काय[गनȶ     
19 नेपाल सरकारबाट ĤाƯ हनुे अनदुान, सामािजक सरु¢ा र अÛय 

ǒवǓनयोिजत रकमको ǓनकासाǓलन,े आàदानी गरȣ खच[ गनȶ, गराउने र 
खच[का  Įेèता राơ लगाउन े। 

    

20 नगरपाǓलकाकाखाता सʶालन गनȶ, गराउने ।     
21 लेखा परȣ¢ण सàबÛधी काय[गनȶ ।     
22 िजÛसी åयवèथापन सàबÛधी काय[गनȶ, गराउन े।     
23 काया[लय सʶालनका लाǓग काया[लयका शाखाहǽ åयविèथत 

गराउने, भौǓतक वातावरणलाईअनकूुल बनाइ[  सेवा ǒवतरण गनȶ 
åयवèथा Ǔमलाउन लगाउन े

    

24 ǒवǓभǏ Ǔनदȶ िशकाहǽ तयार गराई नगरसभा/नगर काय[पाǓलकाबाट 
èवीकृत गराई लागू गराउने । 

    

25 काय[वोझका आधारमा कम[चारȣहǽमा काम र िजàमेवारȣ वाँडफाँड 
गनȶ, काम र िजàमेवारȣ,अǓधकार Ĥ×यायोजन गरȣ समूह भावनामा 
नेत×ृवदायी भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ 

    

26 नगरपाǓलका अÛतरगत सʶाǓलत ǒवǓभğ काय[Đमहǽ सʶालनमा 
समÛवय गनȶ, Ǔनरȣ¢ण गनȶर ǓनयÛğण गनȶ, गराउने । 

    

27 Ǔनरȣ¢ण, सपुरȣवे¢ण, अनगुमन र मूãयाʩन र ĤǓतवेदन सàबÛधी 
काय[  

    

28 èवीकृत नगर ǒवकास योजना र आवǓधक योजनाका नीǓत, रणनीǓत, 

काय[Đम काया[ÛवयनकोǓनरȣ¢ण, सपुरȣवे¢ण, अनगुमन र मूãयाǋन 
गनȶ, गराउने । 

    

29 केÛġȣय तथा िजãला èतरȣय आवǓधक योजनाहǽको माग[ Ǔनदȶशन र 
सूचक ĤाǓƯको लाǓग वजेट Ĥवाह गरȣ तदअनǽुप ĤǓतवेदन 
åयवèथापन गनȶ । 

    

30 समय–समयमा साव[जǓनक सनुवुाइ[  गनȶ ।     
31 नगर èतरȣय सभा र समारोहहǽको समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।     
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अनसूुची ३ 

Ĥारिàभक ĤǓतवेदन उपर नगरपाǓलकाले गरेको ĤǓतकृया काया[Ûवयन गǐरएको फारम 

Đम 

संÉया 

नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ सझुाव सझुाव काया[Ûवयन गǐरएको åयहोरा कैǒफयत 

१ भाषागत र åयाकरण शƨुा शǒुƨमा Úयान Ǒदनपुनȶ ।  समĒ ĤǓतवेदनमा नै सकेसàम भाषागत र 
åयाकरणको शƨुा शǒुƨलाई Ǔमलाईएको छ ।  

 

२ देहायका छुʣा छुʣै शाखागत åयवèथा हदुा ँराĨो 
क èवाèØय शाखा 
ख िश¢ा शाखा 

नगरपाǓलकाको Ĥèताǒवत संगठन संरचनामा छुʣा 
छुʣै शाखागत åयवèथा गǐरएको छ ।  

 

३ आǓथ[क ǒवकास शाखा Ǔभğ देहायका शाखा हदुा राĨो  
क कृǒष सेवा शाखा 
ख पश ुसेवा शाखा 

आǓथ[क ǒवकास शाखा Ǔभğ नै कृǒष ǒवकास शाखा र 
पश ुǒवकास शाखा रािखएको छ ।  

 

 

४ èवाèØय शाखा Ǔभğ देहाय बमोिजम गनु[ पनȶ 
 प.हे.न. को पद ६औ सàम राơ ुपनȶ 

संगठन संरचना र दरवÛदȣ तेǐरजमा उãलेिखत 
पदको तह ४/५/६ संशोधन गǐरएको 

 

५ आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ र èवाèØय चौकȧमा ĤǓत 
èवाèØय संèथा १ जना काया[लय सहयोग वा èवीपरको पद 
थप गनु[ गनु[ पनȶ 

Įेणी Ǔबǒहन कम[चारȣको दरवÛदȣमा आधारभतु 
èवाèØय सेवा केÛġ र èवाèØय चौकȧमा १० जना 
काया[लय सहयोगी वा èवीपरको पद थप गǐरएको 

 

६ Ĥशास शाखा तफ[  शाखा Ĥमखुको तह ६/७ कायम गǐरन ु
पनȶ  

संगठन संरचना र दरवÛदȣ तेǐरजमा अǓधकृत पदको 
तह ६/७ कायम गǐरएको 
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अनसूुची ४ 

एकमƵु दरबÛदȣ तेǐरज  
ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, धनषुा 

Ǔसनं पद नाम सेवा/ समहु Įेणी/ èतर तह Ĥ. Ĥा जàमा 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन रा.प.ǑƮतीय (उ.स.) १० १   १ 

२ नगर िश¢ा अǓधकृत िश¢ा/ िश¢ा Ĥशासन नवौ/दशौ ९/१०   १ १ 

३ Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन/ सा.Ĥ. छैठौ/सातौ ६/७ १   १ 

४ èवाèØय संयोजक 
ज.èवा.अ./ वा हे.अ./वा 

Ǔस.अ.हे.व 
छैठौ/सातौ ६/७   १ १ 

५ योजना अǓधकृत ईिÛज./ जनरल वा ǓसǓभल छैठौ (ईिÛजǓनयर) ६/7   १ १ 

६ िश¢ा अǓधकृत िश¢ा/ िश¢ा Ĥशासन छैठौ 6   १ १ 

७ लेखा अǓधकृत Ĥशासन/ लेखा छैठौ 6 १   १ 

८ मǒहला ǒवकास अǓधकृत ǒवǒवध सेवा छैठौ 6 १   १ 

९ सूचना Ĥǒवधी अǓधकृत ǒवǒवध छैठौ 6   १ १ 

१० पशपंु¢ी ǒवकास अǓधकृत पश ुसेवा/ छैठौ 6   १ १ 

११ कृǒष ǒवकास अǓधकृत 
कृǒष सेवा/ कृǒष Ĥसार, वा बालȣ 

संर¢ण 
पाँचौ/छैठौ ५/6   १ १ 

१२ èटाफ नस[/वा अ.न.Ǔम. èवाèØय सेवा/क.न. वा प.हे.न. चौथो/पाँचौ/छैठौ ४/५/6   १ १ 

१३ 
कǒवराज, वा कǒवराज Ǔनǐर¢क, वा 
बैƭ 

आयवुȶद चौथो/पाँचौ/छैठौ ४/५/6   १ १ 

१४ ĤाǒवǓधक सहायक पश ुसेवा/ चौथो/पाँचौ  ४/५   १ १ 

१५ ĤाǒवǓधक सहायक 
कृǒष सेवा/ कृǒष Ĥसार, वा बालȣ 

संर¢ण 
चौथो/पाँचौ  ४/५   १ १ 

१६ ĤाǒवǓधक सहायक िश¢ा/ िश¢ा Ĥशासन पाँचौ 5   १ १ 

१७ Ĥशासन सहायक Ĥशासन/ सा.Ĥ. पाँचौ 5 ७   ७ 

१८ लेखापाल Ĥशासन/ लेखा पाँचौ 5 १   १ 

१९ आ ले प सहायक Ĥशासन/ आ.ले.प. पाँचौ 5 १   १ 

२० सव ईिÛजǓनयर 
ईिÛज./ ǓसǓभल वा जनरल वा 

आक[ टेÈट 
पाँचौ 5   ४ ४ 

२१ सहायक Ĥशासन/ सा.Ĥ. चौथो 4 १०   १० 

२२ सह लेखापाल Ĥशासन/ लेखा चौथो 4 १   १ 

२३ अǓसèटेÛट सव ईिÛजǓनयर ईिÛज./ ǓसǓभल वा जनरल चौथो 4   ८ ८ 

२४ अǓमन ईिÛज./सभȶ चौथो 4   १ १ 

२५ सहायक मǒहला ǒवकास Ǔनǐर¢क ǒवǒवध सेवा चौथो 4 १   १ 

२६ कानून सहायक वा मेलǓमलापकता[ Ĥशासन/ कानून चौथो 4 १   १ 

२७ सहायक कàÜयटुर अपरेटर ǒवǒवध चौथो 4 १   १ 

२८ नगर Ĥहरȣ ईÛचाज[ Ĥशासन Įेणी Ǔबǒहन 4   १ १ 

२९ नगर Ĥहरȣ सहायक Ĥशासन Įेणी Ǔबǒहन     ४ ४ 

३० डोजर अपरेटर ईिÛज. Įेणी Ǔबǒहन     १ १ 

३१ ĚेÈटर चालक ईिÛज. Įेणी Ǔबǒहन     १ १ 

३२ ǒटपर चालक ईिÛज. Įेणी Ǔबǒहन     १ १ 

३३ हलकुा सवारȣ चालक ईिÛज. Įेणी Ǔबǒहन     ३ ३ 

३४ काया[लय सहयोगी Ĥशासन Įेणी Ǔबǒहन   2३   23 

३५ èवीपर वा सरसफाई कम[चारȣ Ĥशासन Įेणी Ǔबǒहन   २   २ 

३6 ईलेिÈĚǓसयन   ततृीय Įेणी   १   १ 

 
कुल जàमा ८९ 
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अनसूुची ५ 

अनमुाǓनत तलब/भƣा ǒववरण 
ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय 

Đ. 

सं. 

कम[चारȣको 
तह/èतर 

पद 
संÉया 

माǓसक तलब 
ǽ 

बाǒष[क तलब ǽ (१३ 
मǒहना) 

संचयकोष 
थप 

(१०%) 

अवकास कोष दाǒय×व 
(१ मǒहना बराबरको 

तलब भƣा) 
जàमा 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१ 48,737  633,581  58,484   692,065  

२ नवौ  १ 52,417  681,421  62,900  52,417  796,738  

३ छैठौ ८ 43,689  4,543,656  419,414  3,49,512  5,312,582  

४ पाँचौ  १७ 37,743  8,341,203  769,957  6,41,631  9,752,791  

५ चौथो २४ 32,902  10,265,424  947,578  7,89,648  12,002,650  

 
Įेणी ǒवǒहन कम[चारȣको लागी आवæयक तलब भƣा 
६ डोजर अपरेटर १ 29,728  386,464     सवेा करार  386,464  

७ ĚेÈटर चालक १ 29,728  386,464     सवेा करार  386,464  

८ ǒटपर चालक १ 29,728  386,464     सवेा करार  386,464  

९ हलकुा सवारȣ 
चालक 

३ 27,612  10,76,868     सवेा करार  10,76,868  

१० काया[लय सहयोगी २३ 24,702  73,85,898     सवेा करार  73,85,898  

११ èवीपर २ 24,702  6,42,252     सवेा करार  6,42,252  

१२ ईलेिÈĚǓसयन १ -                    -        सàझौता अनसुार 

 
संघीय तथा Ĥादेिशक अनदुान (शशत[ काय[Đम) अनǽुप करार सेवाबाट पदपूǓत[ गǐरन ेपदहǽ 

१३ अǓधकृतèतर २ 43,689  1,135,914     सवेा करार  1,135,914  

१४ पाँचौ ३ 37,743  1,471,977     सवेा करार  1,471,977  

१५ चौथो ५ 32,902  2,138,630     सवेा करार  2,138,630  

    अनमुाǓनत आवæयक तलब/भƣा रकम ǽ 4,35,67,758 

नोट 

1= अनमुाǓनत तलब भƣा सàबÛधी ǒववरणमा èथायी कम[चारȣले पाउन े Ēडे रकम, मंहगी भƣा तथा अÛय भƣा सǒुवधा 
समावेश गǐरएको छैन । तलब भƣा ǒवǓनयोजन गदा[ सो वापत आæयक रकम समावेश गनु[ पनȶछ । 

2= ईलेिÈĚǓसयन पदमा èथायी वा करारमा कम[चारȣ नराखी आवæयकताको आधारमा On Call Basis मा परामश[ 
शीष [कबाट काम गनȶ गरȣ सàझौता गराई काय[ गराउन सǒकने भएकोले तलब ǒववरणमा समावेश गǐरएको छैन ।  

3= आǓथ[क वष[ २०७९।०८० को लागी अथ[ मÛğालयबाट Ĥकासन गǐरएको तलवमानको आधारमा उãलेिखत तलब 
भƣा ǒववरण तयार गǐरएको हो । 

4= Ĥèताǒवत संरचनाको आधारमा करार सेवामा रािखने पदको शǽु èकेललाई आधार माǓन ǒववरण तयार गǐरएको छ ।  

5= साǒवक èथानीय Ǔनकाय तथा èथानीय तहमा नै èथायी ǓनयƠुी पाएको कम[चारȣको लागी उपदान कोष खडा गǐर रकम 
जàमा गǐर रकम संिचत गǐर राơ ुपद[छ । 

 

  



सगंठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण अÅययन ÿितवदेन, २०७९ (िमिथला िबहारी नगरपािलका,धनुषा) 

-117 

 

 

अÚययन सÛदभ[ सामाĒी 

 नेपालको संǒवधान 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४  

 कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७४ 

 अÛतर–सरकारȣ ǒवƣ åयवèथापन ऐन, २०७४ 

 सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण Ǔनदȶ िशका २०६६, नेपाल सरकार, सामाÛय 

 Ĥशासन मÛğालय 

  सǍठन संरचना र दरबÛदȣ पनुरावलोकत सàविÛध संि¢Ư काय[ǒवधी २०७६, 

 नेपाल सरकार, संघीय माǓमला तथा सा.Ĥ.मÛğालय 

 ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलका, काय[ सàपादन Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

 ǓमǓथला ǒवहारȣनगरपाǓलकाको ǒवǓभǏ आǓथ[क वष[का नगरसभाका नीǓत तथा 

काय[Đमहǽ, 

 नेपाल सरकारबाट नमूनाका Ǿपमा नगरपाǓलकालाइ[ उपलåध गराइ[एको अèथायी 

सǍठन संरचना र दरबÛदȣका ǒववरण, 

 ǓमǓथला ǒवहारȣ नगरपाǓलकाको वेवसाईट, 

 ǒवǓभǏ वेवसाईट तथा लेख रचनाहǽ। 

 

 

धÛयवाद 


